PREFEITURA DE ARAGUARI
GABINETE DO PREFEITO

PROJETO DE LEI

“Dispde sobre a concessdo de didrias de viagens
no ambito da Administragdo Pablica Municipal
Direta e Indireta, dando outras providéncias.”

A Camara Municipal de Araguari, Estado de Minas Gerais, aprova e eu, Prefeito,
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida no 4mbito da Administragdo Publica Municipal Direta e
Indireta, didrias de viagens, de natureza indenizatéria, aos servidores puiblicos municipais e aos
agentes politicos que se deslocarem da sede do Municipio de Araguari, eventualmente e por
motivo de servico, para participagdo em cursos de capacitagdo, semindrios, palestras, reunioes,
congressos e congéneres, bem como na condugdo de ambuldncias, onibus, vans e demais
veiculos oficiais.

Pardgrafo Gnico. As didrias de viagens a que se refere o caput deste artigo serdo
destinadas Gnica e exclusivamente ao pagamento de despesas com alimentagdo, hospedagem e
locomogdo, estando sujeitas  prestagdo de contas. mediante apresentagio de documentos fiscais
e respectivo relatério das viagens realizadas, na forma do Anexo 1V, e ndo poderé ultrapassar os
limites previstos no art. 2° desta Lei.

Art. 2° As despesas efetuadas pelos servidores piiblicos ou por agentes politicos a
servico ou na representagio da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta durante as
viagens, ficam limitadas aos seguintes valores:

I — nas cidades do interior dos Estados, R$20,00 (vinte reais) por lanche,
R$50,00 (cingiienta reais) por refei¢do, e R$200,00 (duzentos reais) com hospedagem;

Il — nas capitais e no Distrito Federal. R$20,00 (vinte reais) por lanche, R$50,00
(cinqiienta reais) por refeigdo e R$250,00 (duzentos e cinqiienta reais) com hospedagem.

§ 1° Os valores relativos & alimentagdo de que tratam os incisos 1 e II deste
artigo, ficam limitados a 2 (dois) lanches e 2 (duas) refeigdes por didria concedida.

§ 2° Na hipétese do deslocamento da sede do Municipio de Araguari nio exigir
pernoite, a didria de viagem sera calculada da seguinte forma:

I - permanecendo o servidor ou agente politico de 6 (seis) a 8 (oito) horas,
percebera 50% (cinqiienta por cento) do valor da didria referente as despesas com alimentago;

Il - permanecendo o servidor ou agente politico por periodo de 8 (oito) a 12
(doze) horas e ndo havendo pernoite, percebera integralmente a didria referente as despesas com
alimentagéo;

111 - permanecendo o servidor por periodo de 12 (doze) a 24 (vinte e quatro)
horas, perceberd integralmente a diaria de viagem, de acordo com os valores constantes dos
incisos I e Il deste artigo.

§ 3° As despesas de que trata este artigo, serdio acobertadas preferencialmente na
forma do regime de adiantamento para esse fim.

§ 4° E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuigdo de
carater indenizatério de despesas com alimentagéio, locomogdo e hospedagem.
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§ 5° A concessio de didrias de viagem sera especifica, indelegavel e por tempo
certo, sendo vedada a complementagio adicional no caso do servidor permanecer fora da sede
por periodo superior ao concedido, exceto quando formalmente autorizado.

§ 6° Os prazos de que tratam os incisos do § 1° deste artigo, terio como termo
inicial e final, respectivamente, a hora da partida e da chegada a sede do o6rgéo de lotagdo do
servidor publico ou agente politico.

§ 7° A concessdo de diarias de viagem a servidor piblico municipal sob o regime
celetista fica limitada a 50% (cinqiienta por cento) do valor do salério, nos termos do § 2° do art.
457 da Consolidagio das Leis do Trabalho.

Art. 3° A didria de viagem ndo serd devida nos seguintes casos:

[ — quando o deslocamento se der dentro do territorio do Municipio de Araguari;

Il — quando as despesas de alimentag@o e hospedagem estiverem incluidas no
evento para o qual o servidor ou agente politico compareceu;

[11 — quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis) horas:

IV — quando o deslocamento ocorrer para localidade onde o servidor ou agente
politico seja domiciliado;

V - quando o servidor puiblico ou agente politico estiver em mora na prestagdo
de contas de didrias de viagem anteriormente concedida.

Art. 4° O servidor ou agente politico em gozo de férias regulares, em licenga
prémio, afastamento sob qualquer espécie, salvo interrup¢do formal, ndo poderd realizar
dispéndios com viagens ou ser ressarcido pelas despesas eventualmente efetuadas.

Art. 5° O deslocamento de servidor pablico ou agente politico para fora da sede
para tratar de assuntos do interesse do Municipio de Araguari, far-se-a exclusivamente mediante
autoriza¢do do chefe imediato, com anuéncia da autoridade superior a que estiver vinculado.

Paragrafo Gnico. Compete a autoridade superior de trata o caput deste artigo,
antes de autorizar a solicitacio de viagem do servidor publico ou agente politico a ele
subordinado, verificar se o deslocamento estd de acordo com o disposto nesta Lei, inclusive para
que o procedimento ndo incorra em vicios insandveis passiveis de indeferimento.

Art. 6° O pagamento de didrias de viagem instituida por esta Lei tem carater de
verba indenizatoria, ndo integrando a remuneragfo do servidor ou agente politico para quaisquer
efeitos legais.

Art. 7° As diarias de viagem deverdio ser solicitadas, com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias da data prevista para o deslocamento, por meio de formuldrio préprio
constantes nos Anexos L. Il e IIl desta Lei, que serd encaminhado ao setor de Contabilidade,
antes do inicio do deslocamento, para que possam ser empenhadas previamente.

Art. 8° O meio de transporte a ser utilizado serd autorizado levando-se em
consideragdo a urgéncia e o custo da viagem, com preferéncia ao menos oneroso aos cofres
publicos, com exce¢do do transporte de pacientes para realizar tratamento fora do domicilio,
cujo transporte atenderd indicagdo médica.

Art. 9° Os servidores plblicos condutores de ambuléncias, 6nibus. vans e demais
veiculos oficiais, quando da saida da sede, fica obrigado a abastecer o veiculo em posto de
combustivel contrato pelo Municipio de Araguari, sob pena de nio obter o ressarcimentp da
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Art. 10. Os Orgios da Administragdo Puablica Municipal Direta ¢ Indireta
providenciard o cadastro dos veiculos oficiais nas concessionarias de pedagio, para obtengéo de
isen¢iio do pagamento, observado os termos da Resolugdo n° 5.016. de 11 de fevereiro de 2016,
da Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT para rodovias sob a jurisdigdo federal e
a legislagdo pertinente a cada Estado da federagiio em rodovias sob a jurisdigéo estadual.
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CAPITULO I

DAS DIARIAS DE VIAGEM PARA TRANSPORTE DE PACIENTES PARA
TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO

Art. 11. Tratando-se de deslocamento de servidor para transporte de pacientes
para tratamento fora do domicilio, a concessdo das didrias de viagem poderd se efetivar
mediante empenho ordindrio ou por meio de adiantamento por estimativa de viagem quinzenal
ou mensal, tendo como base a série histérica no periodo de um més.

Art. 12. As despesas a serem pagas com adiantamento de viagem concedido para
atender as despesas de servidores pliblicos municipais envolvidos no transporte de pacientes do
SUS, somente serdo permitidas quando executadas fora do Municipio de Araguari, caracterizada
sua excepcionalidade e ndo poderdo ultrapassar ao limite dos valores fixados no art. 2°, desta
Lei.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Satde devera realizar a programagio mensal
das didrias a serem concedidas, encaminhado-as a0 setor financeiro/contabilidade da Secretaria
Municipal de Salide para providéncias cabiveis ao tramite da solicita¢do.

Art. 14. A Secretaria Municipal de Satde, atraves do setor financeiro/compras,
realizara a cotagio das didrias de hospedagem e procederd a reservado hotel ou pousada de
menor valor que se encontrar no entorno do hospital ou clinica que o paciente realizard a
consulta, exames, tratamento ou cirurgia.

§ 1° O setor financeiro/compras informara ao servidor publico responsavel pelo
adiantamento o hotel ou pousada reservado e se na didria estd incluso café da manha.

§ 2° Na hipotese do valor da diaria de hospedagem incluir o fornecimento de
refeicdes, o servidor ndo fard jus a parcela da didria de alimentagiio correspondente a cada
refeigiio inclusa na diaria de hospedagem.

Art. 15. Excepcionalmente, para evitar prejuizo irreparavel ao paciente, ©
Secretario Municipal de Satde poderé conceder di4rias de viagem para atender as despesas de
servidores pliblicos envolvidos no transporte de pacientes em tratamento fora do domicilio que
ainda ndo tenha apresentado relatorio de viagem, desde que entre um deslocamento e outro, ndo
houve tempo hébil para prestagdo de contas das diarias de viagem do transporte anteriormente
realizado.

Paragrafo (inico. Na hipotese do caput deste artigo, nao sera concedida diarias de
viagem a servidor em mora com mais de uma prestagao de contas.
CAPITULO III

DO PROCEDIMENTO

f
Art, concessio das didrias de viagem observard 0 seguinte trimite: \ ;
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| — requerimento com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, excetuados os
casos de urgéncia/emergéncia para transporte de pacientes para tratamento fora do domicilio:

II - deferimento do pedido:

[l — empenho das despesas estimadas;

[V - liberag@o do recurso;

V- prestagido de contas.

§ 1° O requerimento de que trata o inciso I deste artigo devera especificar o
dispositivo legal que se baseia e serd realizado por meio de formulario padronizado constante
nos Anexos I, Il e I1l desta Lei, devendo ser dirigido: -

I - aos Secretdrios Municipais, ao Procurador Geral do Municipio e ao
Superintendente da Controladoria, relativo as solicitagdes dos servidores lotados nas respectivas
pastas;

Il - ao Prefeito, relativo as solicitagdes dos Secretarios Municipais, do
Procurador Geral do Municipio e do Superintendente da Controladoria;

[11 - ao Presidente da FAEC, relativo as solicitagdes de seus servidores;

IV - ao Superintendente da SAE, relativo as solicita¢des de seus servidores.

§ 2° Em casos de urgéncia/emergéncia para transporte de pacientes para
tratamento fora do domicilio, as didrias de viagem poderdio ser processadas no decorrer ou apos
o deslocamento, mediante justificativa da autoridade concedente.

§ 3° Tendo em vista as peculiaridades das atividades do Prefeito e o Vice-
Prefeito, as despesas com deslocamento para fora da sede do Municipio de Araguari poderd ser
feito por meio de adiantamento ou diarias de viagem.

Art. 17. O Secretirio Municipal da Fazenda, assessorado direta e imediatamente
pelo Departamento de Contabilidade, ficarda incumbido de verificar a regularidade do
procedimento de concessiio das didrias de viagens de que trata esta Lei, apondo visto em caso
regular ou submetendo-a a diligéncia do setor de Controle Interno na hipétese de
desconformidades, rejeitando as que ndo observarem as disposi¢des determinadas por esta Lei e
notificando o responsavel para regularizag@o no prazo de até 5 (cinco) dias.

CAPITULO IV

DO REEMBOLSO/RESSARCIMENTO/RESTITUIGAO DAS DESPESAS DE
DESLOCAMENTO

Art. 18. E assegurado ao servidor ptiblico ou agente politico o reembolso, com
prévia aprovagdo do Controle Interno, de despesas extras ocorridas em decorréncia do
deslocamento e ndo computadas na didria de viagem, desde que devidamente documentadas em
notas fiscais comprobatorias das despesas.

Paragrafo unico. Para fins do caput deste artigo, consideram-se despesas extras
reembolsaveis:

| — abastecimento do veiculo e lubrificantes;

Il - servigo de borracharia;

111 — despesas com estacionamentos;

IV — pedagios ¢ taxas afins;

V — pequenos reparos/consertos e pegas do veiculo, necessarios & conclusdo da
viagem,

VI — transporte pablico e de taxi em cariter complementar;

VII — outras despesas regulares assim consideradas de acordo com a Lei n° 3.034,

de 12 de maio de 1995, )\h %
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§ 1° As despesas de combustiveis, deverdo ser acobertadas preferencialmente na
forma de adiantamento para esse fim.

§ 2° As despesas de pedagio serdo reembolsadas nos casos em que ndo houver
isencdo em rodovias estaduais ou na hipotese da Administragdo Publica Direta e Indireta ndo
adotar as providéncias de que trata o art. 10, desta Lei.

Art. 19. Caso a viagem ou a programagio ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas e pagas antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das didrias correspondentes ao
periodo prorrogado, mediante justificativa fundamentada. -

Art. 20. O servidor ptblico ou agente politico que receber diarias de viagem e,
por qualquer motivo, niio se afastar da sede do Municipio de Araguari, fica obrigado a restituir
os valores recebidos, no prazo maximo de até 5 (trés) dias, a contar da data que haveria o
deslocamento.

Art. 21. Na hipétese do servidor pablico ou agente politico retornar & sede, em
prazo menor que o previsto para o seu afastamento, no prazo de até 5 (cincos) dias, a contar de
seu retorno a sede do Municipio de Araguari, restituird as didrias recebidas em excesso mediante
depésito em conta indicada pela Administragio Municipal Direta e Indireta, devendo apresentar
o comprovante do depdsito juntamente com a prestagéio de contas da viagem.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 22. Em todas as hipoteses de deslocamento que ensejar o pagamento de
didrias de viagem ¢ obrigatoria a apresentagio de relatério circunstanciado do evento, certificado
do curso ou similar, bem como dos comprovantes das despesas, no prazo de até 5 (cinco) dias
Gteis subseqiientes ao retorno a sede, dirigindo 4 autoridade concedente, devendo para isso
utilizar o formuldrio constante do Anexo IV a esta Lei.

Art. 23. Com excecdio das despesas de locomogdo e transporte, seja rodoviario
urbano (taxi e Onibus), metrovidrio (trens e metro), hidrovidrio e aéreo, as demais despesas
deverdio ser comprovadas através de nota fiscal em nome do Municipio de Araguari, da SAE ou
da FAEC, conforme o vinculo do servidor publico ou agente politico, sendo obrigatorio o
preenchimento do relatério de viagem na forma do Anexo IV, bem como de todos os dados nos
respectivos campos contendo o nimero do CNPJ, a data da emissdo, o historico da despesa que
ndo podera apresentar rasuras, emendas, borrdes nem valor ilegivel.

§ 1° As despesas com locomogdo e transporte rodovidrio, hidrovidrio, aéreo,
metrovidrio ou ferrovidrio deverdo ser comprovadas mediante a apresentagdo da respectiva
passagem, cupom, ticket, preferindo-se o meio de transporte menos oneroso para os cofres
publicos.

§ 2° As despesas com locomogdo e transporte de taxi deverfio estar
acompanhadas de sua descrigio sumdria dos percursos (origem/destino), hordrio, dia e valores
respectivos, além de recibos e ou cupons fiscais, dos quais constard a identificagdo da placa do
veiculo.

Art. 24. Caso o servidor plblico ou agente politico ndo apresente o relatorio de
viagem e os comprovantes das despesas na forma estabelecida nesta Lei, ficard impedido de

receber novas didrias enquanto perdurar as irregularidades. :
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§ 1° Decorridos 5 (cinco) dias apds o retorno, sem a respectiva prestagiio de
contas, o responsével serd notificado para dentro do prazo de 30 (trinta) dias, regularizar a
prestagio de contas ou restituir os valores recebidos a titulo de didrias de viagem, mediante
desconto integral ou parcelado em folha de pagamento e desde que expressamente autorizado,
sem prejuizo de outras sangdes legais, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

§ 2° Na hipotese de o responsdvel ndo autorizar o desconto em folha de
pagamento, a autoridade responsavel pela concessdo das didrias de viagem promovera abertura
de processo administrativo préprio para restitui¢do do erario pablico, sendo resguardado ao
servidor ou agente politico o direito do contraditério e da ampla defesa.

Art. 25. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagio de contas €,
respectivamente, do agente publico solicitante, do setor de contabilidade ou érgéo equivalente da
administragio direta e indireta, do setor de contabilidade da Secretaria Municipal de Saide
relativo aos seus servidores e agentes politicos e do ordenador de despesa.

Parégrafo tinico. O controle previsto no caput deste artigo tem como objetivo:

[ — apurar a exatiddo do calculo da diéria;

[ — verificar 0 cumprimento do prazo para apresentagdo do “Relatorio de
Viagem”, com emissdo automatica de notifica¢do dos que tiver em atraso;

[11 — elaborar estatistica de didrias de viagens.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. As normas estabelecidas nesta Lei com os limites de valores fixados aos
servidores e aos agentes politicos se aplicam aos membros de conselhos municipais que se
deslocarem da sede para comparecer em eventos, cursos, reunioes, capacitagdes entres outros
eventos oficiais no desempenho das fungdes de conselheiro.

Art. 27. Constitui infragio disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder
ou receber diaria indevidamente ou deixar de ressarcir parcela a maior nos prazos fixados nesta
Lei.

Art. 28. A concessdo das didrias de viagem fica condicionada a existéncia de
dotagdio orgamentéria e disponibilidade financeira.

Art. 29. O Poder Executivo fica autorizado a atualizar, periodicamente, por
Decreto, os valores das diarias de viagens de que trata esta Lei quando os mesmos se mostrarem
insuficientes para os fins a que se destinam, mediante aplicagdo do indice de Precos ao
Consumidor Amplo — [PCA.

Art. 30. Ficam o Poder Executivo, a Superintendéncia de Agua e Esgoto, bem
como a Fundacio Araguarina de Educagdo e Cultura, autorizados a baixarem normas
complementares a esta Lei, nos limites de suas competéncias.

Art. 31. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdio por conta de
dotagdo orcamentdria constante no or¢amento municipal da administragdo direta e indireta,
vigente em cada exercicio.
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Art. 32. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagio, ficando revogada a
Portaria n® 024, de 7 de agosto de 2013 e as disposigdes em contrario constantes da Lei n® 3034,
de 12 de maio de 1995, mantidos em vigéncia seus demais dispositivos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUARI, Estade de Minas Gerais, em 26

de fevereiro de 2018.

Marcos Ceéﬂm de Carvalho
Prefeito
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JUSTIFICATIVA:
Senhor Presidente e Senhores Vereadores!

Estamos enviando a esta Casa Legislativa para apreciagdo de Vossas Exceléncias o
incluso Projeto de Lei que “Dispde sobre a concessdo de didrias de viagens no ambito da
Administragiio Pliblica Municipal Direta e Indireta, dando outras providéncias”.

O presente Projeto de Lei tem por objetivo regulamentar a concessdo de diarias de
viagens no ambito da Administragio Puablica Municipal Direta e Indireta, a fim de
compatibilizar aos ditames da Lei n° 4.320/64, que traz em seu bojo a necessidade de
regulamentacio das despesas destinadas & cobertura de alimentagdo, pousada e locomogao dos
servidores e agentes politicos a servigo do interesse da Administragdo.

A regulamentagiio do processo de concessdo das diarias de viagens ¢ de fundamental
importdncia para a Administragio Publica para controle dos gastos e da moralidade
administrativa, sendo uma preocupagio comum & coletividade e ao Governo, sobretudo em face
da exigida transparéncia das despesas publicas.

Sob o ponto de vista legal, o inciso I, do art. 30, da Constitui¢do Federal de 1988, assim
como o inciso 1 do art. 15, da Lei Orginica do Municipio de legislar sobre assuntos de interesse
local.

Dessa forma, considerando a relevdncia da matéria tratada no enfocado Projeto de Lei
solicitamos a Vossas Exceléncias a sua aprovagdo nos moldes em que se encontra redigido,
solicitando mais que seja adotado nos seus trimites o regime de urgéncia com dispensas dos
intersticios regimentais. /

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUARI, Estado dc"-ﬁl\’/[ri-t:las Gerais, em 26 de
fevereiro de 2018. =

’/" -
P

Marcos Coelho de Carvalho

7 Prefelt&
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ANEXO |

SOLICITACAO DE DIARIAS DE VIAGEM

__ FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM
EXERCICIO: DATA DA SOLICITACAO:
SOLICITANTE:

FUNCAO/CARGO:
BASE LEGAL: ,
PERIODO
INICIO: TERMINO:
DESTINO/CIDADE: ESTADO:
JUSTIFICATIVA:
DESPESAS
: VALOR VALOR
DIARIA SOLICITADO APROVADO
Alimentacdo
Hospedagem
Transporte/Passagem
TOTAL

ASSINATURA DO SERVIDOR SOLICITANTE

ASSINATURA DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE

APROVACAO:

ASSINATURA DO SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE
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ANEXO 11

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM PARA TRANSPORTE DE
PACIENTE PARA FORA DO DOMICILIO

EXERCICIO: DATA DA SOLICITACAO:

SOLICITANTE:

FUNCAOQ/CARGO:

BASE LEGAL:

VEICULO:

PLACA:

PERIODO

INICIO: TERMINO:

HORARIO DE SAIDA: HORARIO DE CHEGADA:

DESTINO/CIDADE: ESTADO:

NOME DO PACIENTE:

NOME DO HOSPITAL/CLINICA:

JUSTIFICATIVA:
DESPESAS
‘ VALOR VALOR
DIARIA SOLICITADO APROVADO
Alimentagdo
Hospedagem
Transporte/Passagem
TOTAL

ASSINATURA DO SERVIDOR SOLICITANTE

ASSINATURA DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE

APROVACAO:

ASSINATURA DO SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE o
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ANEXO 111

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM PARA TRANSPORTE DE
PACIENTE PARA FORA DO DOMICLIO

(QUINZENAL OU MENSAL)
EXERCICIO: DATA DA SOLICITACAO:

SOLICITANTE:

|

FUNCAO/CARGO:

BASE LEGAL:
VEICULO:

| PLACA:
PERIODO:

DESTINO: De acordo com as viagens a serem emitidas. conforme relatério circunstanciado de
cada viagem realizada.

JUSTIFICATIVA:

Transporte de pacientes/acompanhantes para unidades de saide, clinicas e hospitais para
tratamento fora do domicilio,

DESPESAS
: VALOR VALOR
DIARIA ' SOLICITADO APROVADO
Alimentacio |
Hospedagem [ |
Transporte/Passagem |
l

|
TOTAL |

L ASSINATURA DO SERVIDOR SOLICITANTE

ASSINATURA DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE

APROVACAO:

ASSINATURA DO SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE
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ANEXO IV

RELATORIO DE VIAGEM E PRESTACAO DE CONTAS

FORMULARIO DO RELATORIO DE VIAGEM E PRESTACAO DE CONTAS

EXERCICIO: | DATA DA SOLICITACAO:

SOLICITANTE:

FUNCAO/CARGO:

BASE LEGAL:

VEICULO:

PLACA:

PERIODO:

DESTINO:

JUSTIFICATIVA:

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

PRESTACAO DE CONTAS [

DIARIAS CONCEDIDAS: DIARIAS UTILIZADAS:
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PREAMBULO

Nés, representantes do povo brasileiro, reunidos em Assembléia Nacional Constituinte para instituir um
Estado Democratico, destinado a assegurar o exercicio dos direitos sociais e individuais, a liberdade, a
seguranga, o bem-estar, o desenwolvimento, a igualdade e a justica como valores supremos de uma sociedade
fratema, pluralista e sem preconceitos, fundada na harmonia social e comprometida, na ordem interna e

internacional, com a solugdo pacifica das controvérsias, promulgamos, sob a protegdo de Deus, a seguinte
CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL.

TiTULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° A Republica Federativa da Brasil, formada pela uniso indissolivel dos Estados e Municipios e do Distrito Federal, constitui-se
em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos

| - a soberania;

Il - a cidadania;

Il - a dignidade da pessoa humana:

IV - 0s valores sociais do trabalho e da livre iniciativa:
V - o pluralismo politico.

Paragrafo tnico. Todo o poder emana do pove, que o exerce por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta
Constituigao.

Art. 2° S&o Poderes da Unifio, independentes e harmonicos entre s, 0 Legislativo, o Executiva e o Judicidrio,
Ar. 3° Conslituem objetivos fundamentais da Republica Federativa do Brasil:
I - construir uma sociedade livre, justa e solidania;

Il - garantir o desenvolvimento nacional;
Il - eradicar a pobreza e a marginalizagdo e reduzir as desigualdades saciais e regionais;

IV - promover o bem de todos, sem preconceitos de origem, raga, sexo, cor, Idade e quaisquer outras formas de discriminagéo

Ar. 4° A Republica Federativa do Brasil rege-se nas suas relagdes intemacionais pelos seguintes principios:
I -independéncia nacional;

Il - prevaléncia dos direitos humanos;



Il -ndo enviar o repasse até o dia vinte de cada més: ou (Incluido pela Emenda Congtitucional n® 25, de 2000)
Il - envia-lo a menor em relacdo a proporgéo fixada na Lei Orgamentaria. (Incluido pela Emenda Constitucional n®

25, de 2000

§ 32 Constitui crime de responsabilidade do Presidente da Camara Municipal o desrespeito ao § 12 deste artigo.

(Incluido pela Emenda Consgtitucional n® 25, de 2000)

Ar. 30. Compete aos Municipios:
I-legislar sobre assuntos de interesse local:
Il - suplementar a legislagdo federal e a estadual no que couber,

Il - instituir e amecadar os tributos de sua compeléncia, bem como aplicar suas rendas, sem prejulzo da obrigatoriedade de prestar
contase publicar balancetes nos prazos fixados em lei:

IV - criar, organizar e suprimir digtritos, observada a legislagdo estadual,

V - organizar e prestar, diretamente ou sob regime de concessdo ou permissio, os servigos publicos de interesse local, incluido o de
transporte coletivo, que tem carater essencial:

VI - manter, com a cooperagdo técnica e financeira da Unido e do Estado, programas de educagao infantil e de ensino

fundamental; (Redacdo dada pela Emenda Constitucianal n° 53. de 2006)

VIl - prestar, com a cooperagao técnica e financeira da UniZo & do Estado, servicos de atendimento & salde da populagdo,

VIl - pramover, no que couber, adequado ordenamento termtorial, mediante planejamento e controle do uso, do parcelamento e da
ocupagédo do sola urbano:

IX - promover a protegao do patrimanio histérico-cultural local, observada a legislagéa e a acdo fiscalizadora federal e estadual.

Art. 31, A fiscalizagdo do Municipio sera exercida pelo Poder Legislative Municipal, mediante contrale extemo, e pelos sistemas de
controle intemo do Poder Executivo Municipal, na forma da lei.

§ 1° O controle extemo da Camara Municipal sera exercido com o auxilio dos Tribunais de Contas dos Estados ou do Municipio au
dos Conselhos ou Tribunais de Contas dos Municipios, onde houver.

§ 2° O parecer prévio, emitido pelo drgdo competente sobre as contas que o Prefeito deve anualmente prestar, s deixard de
prevalecer por decisdo de dois tergos dos membros da Camara Municipal.

§ 3° As contas dos Municipios ficardo, durante sessenta dias, anualmente, & disposicdo de qualquer contribuinte, para exame e
apreciagéo, o qual podera questionarlhes a legitimidade, nostermos da lei.

§ 4° E vedada a criagao de Tribunais, Conselhos ou 6rgdos de Contas Municipais.

CAPITULO V
DO DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITORIOS
SECAO |
DO DISTRITO FEDERAL

An. 32. O Digtrito Federal, vedada sua divisio em Municipios, reger- se-d por lei organica, votada em dois tumos com intersticio
minimo de dez dias, e aprovada por dois tercos da Camara Legidlativa, que a promulgara, atendidos os principios estabelecidos nesta
Constituigao.

§ 1° Ao Distrito Federal sao atribuidas as competéncias legislalivas reservadas aos Estados e Municipios.

§ 2° A eleicao do Govemador e do Vice-Govemador, obsarvadas asregras do arl, 77, e dos Deputados Distritais coincidira com a dos
Govemadores e Deputados Estaduais, para mandato de igual duracéo.

§ 3° Aos Deputados Distritais e 4 Camara Legisiativa aplica-se o disposta no art. 27.

§ 4° Lei federal dispora sobre a utilizagdo, pelo Govemo do Distrito Federal, das policias civil @ militar e do compo de bombeiros
militar,

SECAO Il
DOS TERRITORIOS
Art. 33. A lei dispora sobre a organizagao administrativa e judiciaria dos Temitarios.
§ 1° Os Temitorios poderdo ser divididos em Municipios, aos quais se aplicara, no que couber, o disposto no Capitulo |V deste Titulo.
§ 2° As contas do Govemo do Termitério serdo submetlidas ao Congressa Nacional, com parecer prévio do Tribunal de Contas da Unido.

§ 3° Nos Termitorios Federais com mais de cem mil habitantes, além do Gavemador nomeado na forma desta Conslituigdo, havera
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LEI N° 3034 .

"DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS."

-~

A Camara Municipal de Araguari, Estado de Minas Gerais, aprova e eu, Prefeito Municipal, sanciono a
.seguinte Lei: '

Capitulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Fica instituida, na Administragso Municipal de Araguari, Direta e Indireta, a forma de pagamento
de despesas pelo regime de adiantamento que reger-se-a por estas normas.

Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposigdo de uma reparticdo, a fim de
lhe dar condicdes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o

processamento normal.

Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora instituidos restringir-
se-30 aos casos previstos nessa Lei e sempre em carater de excegao.

Podera realizar-se sob o regime de adiantamento o pagamento das seguintes espécies de
despesas:

| - Com material de consumo;

Il - com servigos de terceiros;

Il - com diarias e ajuda de custo;

IV - com transportes em geral:

V - judicial;

VI - com representacéo eventual;

Ml - extraordinaria e urgente, cuja realizagdo nao permite delongas;

VIl - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Administragdo Municipal, ou em outro
municipio;

IX - mitida e de pronto pagamento;



Considera-se despesa mitda e de pronto pagamento, para os efeitos desta Lej, a que se
realizar com:

luz, forga, gas e aquisicdo avulsa de livros, jornais e outras publicagées:

Il - éncadernacdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e Papelaria, em quantidade
restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato:

IV - autra qualquer de pequeno vulto e de necessidade imediata
As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remoto, corredo pelos itens

orgamentarios préprios e Seguirdo o processamento normal da despesa.

Capitulo Il
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

As requisicées de adiantamentos serdo feitas pelos chefes das reparticoes municipais,
mediante oficios dirigidos:

I-ao Chefe do Poder Executivo, quando a este se subordinar a reparticao;
Il - ao presidente do Poder Legislativo, quando a este se subordinar a reparticdo;
Il - a0 Superintendente, quando a este se subordinar g reparticao.

Dos oficios requisitérios de adiantamento constarao, necessariamente, as seguintes
informagées:

I - dispositivo legal em que se baseiam:

Il - identificacao da éspécie da despesa mencionado o inciso do art. 4° no qual ela se classifica;
Il - nome completo, cargo ou fungao do servidor responsavel pelo adiantamento:

IV - dotacao Oorcamentaria a ser onerada;

V- prazo de aplicacao.

O prazo para aplicagao podera ser mensal, mencionando-se, neste caso, o valor global do
adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os meses de aplicacao.

Na hipétese de adiantamento tnico, o oficio requisitdrio devers esclarecer esse fato e fixar o
prazo de aplicagao.

N&o se fara novo adiantamento a servidor em alcance.

Nao se fara novo adiantamento:



I'- a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal:

Il - a quem, dentro de 30 (trinta dias, deixar de atender a notificagéo para regularizar prestacdo de
cantas;

lll - aquém j& seja responsavel por dois adiantamentos.

Capitulo Il
DO PERIODO DE APLICACAO

0 adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser aplicado durante o més a que
se refere ou durante o periodo de 30 (trinta dias a contar da data da entrega do dinheiro ao

responsavel,

No caso de adiantamento (nico, o perfodo de aplicagao sera aquele estabelecido no oficio
requisitorio, conforme o art. 10.

Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagso.

Capitulo IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

O oficio requisitério sera autuado e protocolado seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito
ou, se for o caso, do Presidente da Camara Municipal, ou do Superintendente da SAE, para a

competente autorizagdo.
Os processos de adiantamento teréo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 18 | Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal em favor do responsavel
indicado no processo.

Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as
disposigées desta Lei.

Paragrafo Unico - Constatando algum defeito processual ndo dara prosseguimento ao processo,
devendo devolvé-lo informado para os reparos que se fizerem necessarios.

Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilidade inscrevera o nome do responsavel em conta
denominada Responsaveis por Adiantamentos - subordinada ao Sistema do Plano de Contas adotado

pelo Orgao.

Nos casos de adiantamentos vultosos poders o responsavel fazer saques parcelados na
Tesouraria, mediante simples requisi¢do contendo os numeros do processo & do empenho e o valor da
parcela solicitada,

Paragrafo Unico - Na hipdtese deste artigo, o periodo de aplicagao, a que se referem os arts. 13 e 14

sera contado a partir da data em que for entregue a primeira parcela.

Capitulo V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO



O adiantamento néo podera ser aplicado em despesas diferente daquela para a qual foi
autorizado.

A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante: nota fiscal,
nota simplificada, cupom, recibo, etc.

As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da prefeitura Municipal de Araguari - MG, ou
da Camara Municipal de Araguari, ou da Superintendéncia de Agua e Esgoto, quando for o caso.

Os comprovantes de despesa nao poderéo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel,
nao sendo admitidas, em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, copias xerox, fotocopias ou
qualguer espécie de reproducao,

Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razao da despesa, o
destino da mercadoria ou do servico e outras informacgées que possam melhora explicar a necessidade
da operacao.

Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento do material ou da
prestag&o do servigo.

Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera ultrapassar o valor
correspondente a seis vezes o salario minimo nacional.

Paragrafo Unico - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as despesas correspondentes
aos incisos V, VI, Vil e Vll do art. 4°,

Capitulo VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

O saldo de adiantamento nao utilizado sera entregue a Tesouraria da Prefeitura, ou da Camara
Municipal, ou da Superintendéncia de Agua e Esgoto, quando for o caso, mediante guia de
recolhimento onde constar&o o nem do responsavel e a identificacéo do adiantamento cujo saldo esta
sendo restituido.

O prazo para recolhimento do saldo n&o utilizado sera de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do termo
final do periodo de aplicagéo.

A Tesouraria classificara o valo do saldo recebido no grupo das receitas extra-orgamentarias.
O Setor de Contabilidade & vista da guia de recolhimento emitira a nota de anulagio
correspondente, juntando uma via ao processo, e registrard a anulagao nos Sistemas de Livros de

Contabilidade adotados.

No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos & Tesouraria até o
tltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicacao nao tenha expirado.

Se, eventualmente e de maneira justificada, algum saldo de adiantamento for recolhido no
exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio.



Capitulo VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagéo, o responsavel
prestara contas da aplicagéo do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma prestagao de contas,

A prestagdo de contas far-se-a mediante entrada, no Setor de Contabilidade, dos seguintes
documentos:

I - oficio conforme modelo a ser elaborado pelo Setor de Contabilidade:
Il - impressos conforme modelos a serem adotados;

Il - relagio de todos os documentos de despesa incluindo: nimero e data do documento, especie do
documento, nome do interessado & valor da despesa, constando no final da relacdo a soma da
despesa realizada;

IV - copia da guia de recolhimento do saldo n&o aplicado se houver:
V - copias da Nota de empenho e da Nota de Anulagao se houve saldo recolhido;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ardem cronoldgica, na mesma seqliéncia da
relagdo mencionada no inciso |

VIl - os documentos mencionados no inciso VI, se forem de medidas reduzidas, serdo colocados em
folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderdo ser colados quantos documentos forem
possiveis sem que fiqguem sobrepostos uns aos outros;

VIl - em cada documento constarao, obrigatoriamente, atestado de recebimento do material ou da
prestacéo do servigo; a finalidade da despesa; o destino do material e outros esclarecimentos que se
fizerem necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa.

N&o serao aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior oy posterior ao periodo
da aplicagdo do adiantamento ou que se refiram a despesa ndo classificavel na especie de
adiantamento concedido.

Paragrafo Unico - Somente serao aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras vias, xerox,
fotocdpias ou outra especie de reproducao.

Integram a Secretaria do Desenvolvimento, os seguintes departamentos;

Capitulo VIl
DISPOSICOES FINAIS

Cabera ao Setor de Contabilidade a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 39 | Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispée o art. 36, o Setor de Contabilidade
verificaré se asa disposicées da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessarias e fixando prazos razozveis para que os responsaveis possam cumpri-las,



Se as contas forem consideradas em ordem, a chefia do Setor de Contabilidade certificara o
fato no local apropriado do documento mencionado no inciso Il do art. 36.

Com o parecer do Setor de Contabilidade o processo sera encaminhado diretamente ao Chefe
do Poder executivo, ou do Poder Legislativo, ou do Superintendente da SAE quando for o caso, para
aprovac@o ou nao aprovagdo das contas, voltando ao Setor de Contabilidade para as seguintes
providéncias:

|- No caso de as contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade do servidor inscrita na conta Respansaveis por Adiantamentos,
procedendo de acordo com as normas de funcionamento desta conta no Plano de Contas adotado pelo
Orgao;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo;

c) arquivar o processo de prestagao de contas apenso ao processo que autorizou o adiantamento, em
local seguro onde ficara a disposi¢ao do Tribunal de Contas, ou do Conselho de Contas, quando for o
caso;

Il - na hipétese da aprovacao das contas condicionada a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas:
b) adotar as medidas indicadas no inciso anterior;

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientagéo determinada pelo Prefeito, ou pelo
Presidente da Camara, ou pelo Superintendente da SAE em seu despacho final,

O Setor de Contabilidade organizara um calendario para controlar as datas em que deverdo
entrar as prestacdes de contas de adiantamentos concedidos.

No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo para prestacao de contas, se estas nao
tiverem sido apresentadas, o Setor de Contabilidade oficial ao responsavel, concedendo-lhe o praza
finaL E Improrrogavel de 5 (cinco) dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na copia do oficio o responsavel assinara o recebimento da via original, colocando
de proprio punho a data do recebimento.

Nao sendo cumprida a obrigacio de prestacdo de contas, apds o vencimento do prazo final
estabelecido no artigo anterior, 0 Setor de Contabilidade remetera, no dia imediato, a cépia do oficio,
referido no paragrafo Unico do art. 43, ao Setor Juridico, devidamente informada, para abertura de
sindicancia nos termos da legislagéo vigente.

Os casos omissos serao disciplinados pelo Chefe do Setor de Finangas.

Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagao, revogadas as disposi¢des em contrario.
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUARI, Estado de Minas Gerais, em 12 de maio de 1995,

Miguel Domingos Oliveira
Prefeito Municipal

Luiz Fernando Alves
Secretario de Fazenda

Ronan Barbosa



Secretario da SAE

Data de Insercdo no Sistema LeisMunicipais: 20/08/2013
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LE] N2 4,320, DE 17 DE MARCO DE 1964.

Texto compilado Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
Mensagem de veto elaboragdo e contréle dos orgamentos e balancos da
Vigéncia Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Paries mantidas pelo Congresso Nacional Federal.

Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei;

DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° Esta lei estatui normas gerais de direito financeiro para elaboracdo e contrdle dos orgamentos e
balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, de acérdo com o disposto no art. 5°

inciso XV, letra b, da Constituicdo Federal.

TITULO |
Da Lei de Orgcamento
CAPITULO |
Disposicdes Gerais

Art. 2° A Lei do Orgamento conteré a discriminacdo da receita e despesa de forma a evidenciar a palitica
econémica financeira e o programa de trabalho do Govérno, obedecidos os principios de unidade universalidade e

anualidade.
§ 1° Integrarao a Lei de Orcamento:
| - Sumario geral da receita por fontes e da despesa por funcoes do Govérno,

Il - Quadro demonstrativo da Receita e Despesa segundo as Categorias Econdmicas, na forma do Anexo

Il - Quadro discriminativo da receita por fontes e respectiva legislacao;

IV - Quadro das dotacdes por érgaos do Govérno e da Administragao.

§ 2° Acompanharo a Lei de Orcamento:

| - Quadros demonstrativos da receita e planos de aplicagao dos fundos especiais;

[l - Quadros demonstrativos da despesa, na forma dos Anexos n°s 6a 9;

Il - Quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do Govérno, em térmos de realizacéo de obras e
de prestacéo de senicos.

Art. 3° A Lei de Orgcamentos compreendera tédas as receitas, inclusive as de operagbes de credito
autorizadas em lei.

Paragrafo Gnico. Nao se consideram para os fins deste artigo as operagées de credito por antecipacao da
receita, as emissdes de papel-moeda e outras entradas compensatorias, no ativo € passivo financeiros.
(Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

Art. 4° A Lei de Orcamento compreenderé tédas as despesas proprias dos drgdos do Govérno e da
administraco centralizada, ou que, por intermédio déles se devam realizar, observado o disposto no artigo 2°.

Art. 5° A Lei de Orcamento n&o consignaré dotacbes globais destinadas a atender indiferentemente a
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Art. 56. O recolhimento de tddas as receitas far-se-4 em estrita obsenéncia ao principio de unidade de
tesouraria, vedada qualquer fragmentag&o para criagcéo de caixas especiais,

Art. 57. Ressalvado o disposto no paragrafo lnico do artigo 3° desta lei serdo classificadas como receita
orcamentaria, sob as rubricas préprias, todas as receitas arrecadadas, inclusive as provenientes de operacdes de

crédito, ainda que nao previstas no Orgamento. (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

CAPITULO Il

Da Despesa

Art. 58. O empenho de despesa é o ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado
obrigacao de pagamento pendente ou ndo de implemento de condico. (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

Art. 59 - O empenho da despesa ndo podera exceder o limite dos créditos concedidos. (Redacao

dada pela Lei n° 6.397. de 1976) E

§ 1° Ressalvado o disposto no Art. 67 da Constituicdo Federal, & vedado aos Municipios empenhar, no
ultimo més do mandato do Prefeito, mais do que o duodécimo da despesa prevista no orgamento vigente.

(Incluido pela Lei n® 6.397. de 1976)

§ 2° Fica, também, wedado aos Municipios, no mesmo periodo, assumir, por gqualguer forma,
compromissos financeiros para execucdo depois do término do mandato do Prefeito. (Incluido pela Lei n°

6.397. de 1976)

§ 3° As disposicdes dos paragrafos anteriores ndo se aplicam nos casos comprovados de calamidade
publica. (Incluido pela Lei n® 6.397, de 1976)

§ 4° Reputam-se nulos e de nenhum efeito os empenhos e atos praticados em desacordo com o disposto
nos parégrafos 1° e 2° deste artigo, sem prejuizo da responsabilidade do Prefeito nos termos do Art. 1°, inciso V.
do Decreto-lei n.® 201, de 27 de fevereiro de 1967. (Incluido pela Lei n°® 6.397. de 1976)

Art. 60. E vedada a realizacao de despesa sem prévio empenho.

§ 1° Em casos especiais previstos na legislacdo especifica sera dispensada a emissdo da nota de

empenho.

§ 2° Sera feito por estimativa o empenho da despesa cujo montante ndo se possa determinar.
§ 3° E permitido o empenho global de despesas contratuais e outras, sujeitas a parcelamento.

Art. 61. Para cada empenho sera extraido um documento denominado "nota de empenho" que indicara o
nome do credor, a representagdo e a importancia da despesa bem como a deducdo desta do saldo da dotagdo

propria.

Art. 62. O pagamento da despesa sé sera efetuado quando ordenado apés sua regular liquidagéo.

Art. 83. A liquidagdo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os
titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito.

§ 1° Essa verificacao tem por fim apurar:

| - a origem e o objeto do que se dewe pagar;

Il - a importéncia exata a pagar: (Vide Medida Provisria n° 581, de 2012)

Il - 2 quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigaco.

§ 2° A liguidagdo da despesa por fornecimentos feitos ou s'ervi(;os prestados tera por base:

I - o contrato, ajuste ou acérdo respectivo;

http:/Mww.planalto.g ov.br/ecivil_03/leis/L4320.htm
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Il - a nota de empenho;
Il - os comprovantes da entrega de material ou da prestacao efetiva do senigo.

Art. 4. A ordem de pagamento & o despacho exarado por autoridade competente, determinando que a
despesa seja paga.

Paragrafo unico. A ordem de pagamento sé poderd ser exarada em documentos processados pelos

senigos de contabilidade. (Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

Art. 65, O pagamento da despesa sera efetuado por tesouraria ou pagadoria regularmente instituidos por
estabelecimentos bancarios credenciados e, em casos excepcionais, por meio de adiantamento.

Art. 86. As dotagbes atribuidas &s diversas unidades orgamentérias poderdo quando expressamente
determinado na Lei de Orgamento ser movimentadas por érgdos centrais de administracdo geral.

Parégrafo Unico. E permitida a redistribuicao de parcelas das dotagGes de pessoal, de uma para outra
unidade orgamentaria, quando considerada indispensavel & movimentacdo de pessoal dentro das tabelas ou
quadros comuns as unidades interessadas, a que se realize em obediéncia a legislacdo especifica.

Art. 67. Os pagamentos devidos pela Fazenda Publica, em virtude de sentenca judiciaria, far-se-30 na
ordem de apresentacdo dos precatdrios e a conta dos créditos respectivos, sendo proibida a designacéo de
casos ou de pessoas nas dotagdes orgamentarias e nos créditos adicionais abertos para ésse fim.

Art. 68. O regime de adiantamento é aplicavel aos casos de despesas expressamente definidos em lei e
consiste na entrega de numerario a senidor, sempre precedida de empenho na dotacdo prépria para o fim de
realizar despesas, que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao.

Art. 69. Nao se fara adiantamento a senidor em alcance nem a responsével por dois adiantamentos.
(Veto rejeitado no D.O. 05/05/1964)

Art. 70. A aquisicéo de material, o fornecimento e a adjudicacéo de obras e senigos serdo regulados em
lei, respeitado o principio da concorréncia.

TITULO VI
Dos Fundos Especiais

Art. 71. Constitui fundo especial o produto de receitas especificadas que por lei se vinculam 2 realizaco
de determinados objetivos ou senigos, facultada a adogZo de normas peculiares de aplicagZo.

Art. 72. A aplicagéo das receitas orgamentarias vinculadas a fundos especiais far-se-a através de dotacéo
consignada na Lei de Orgamento ou em créditos adicionais.,

Art. 73. Salvo determinagdo em contrrio da lei que o instituiu, o saldo positivo do fundo especial apurado
em balanco sera transferido para o exercicio seguinte, a crédito do mesmo fundo.

Art. 74. A lei que instituir fundo especial poderd determinar normas peculiares de contréle, prestacdo e
tomada de contas, sem de qualquer modo, elidir a competéncia especifica do Tribunal de Contas ou érgao

equivalente.
TITULO VIII

Do Contréle da Execugdo Orcamentaria
CAPITULO |
Disposicées Gerais
Art. 75. O contréle da execucdo orgamentaria compreendera:

| - a legalidade dos atos de que resultem a arrecadacdo da receita ou a realizagdo da despesa, o
nascimento ou a extingado de direitos e obrigagdes;
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PORTARIA N° 024, de 7 de agosto de 2013,

“Estabelece- novas normas para dispéndios
provenientes de viagens de servidores a servigo
da Administracio Publica Municipal Direta e
Indireta, dando outras providencias.”

O Frefeito de Araguari, Estado de Minas Gerais, no uso das suas

atribuicdes legais, e [
~  CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas

complementares relativas 4s despesas de viagens de servidores a Servigo da

Administracio Pliblica Municipal Direta e Indireta;
CONSIDERANDO z necessidade de revisdo dos valores frixados nos

incisos I e I do art. 1° da Portaria n° 007/2006, de 3 de julho de 2006, em fun¢io da
perda inflacionaria da moeda no periodo compreendido entre a sua publicacio e

eficdcia até a presente data,

RESOLVE:

Art. 1° As despesas efetuadas pelos servidores publicos a servico da
Administracio Piblica Municipal Direta e Indireta durante viagens, participacio
em cursos de capacitacio, semindrios, palestras, congressos e congéneres, sujeitos &
obrigatéria comprovagio mediante documentos fiscais e respectivo relatério, ficam

limitados aos seguintes valores:

I - nas cidades do interior do nosso Bstado, R$20,00 (vinte reais) por
lanche, R$50,00 (cinquenta reais) por refeigdo ¢ R$200,00 (duzentos reais) com
hospedagem; ' :

I - nas capitais e no Distrito Federal, R$20,00 (vinte reais) por
lanche, R$50,00. (cinquenta reais) por refeigdo e R$250,00 (duzentos e cinquenta
reais) com hospedagem. B .

- Pardgrafo Gmico. Excepcionalmente, por fato superveniente ou forea
maior, os limites anteriormente estabelecidos neste artigo poderdo ser
ultrapassados, desde que devidamente justificado e autorizado pelo ordenador da
despesa, conforme Decreto n° 107, de 17 de julho de 2013, sob pena do servidor

ficar responsével pelo ressarcimento a0 eréria municipal da diferenca apurada.

Art. 2° Com excecdo das despesas de locomocio e transporte, seja

rodovidrio urbane (t4xi e Snibus), metrovidrio (trens e metro) e aéreo, as demais
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emendas, borrdes nem valor ilegivel.

§1° As despesas com locomocio e transporte rodovizrio, adreo,
metroviario ou farrovirio deverfio ser comprovadas mediante a apresentacdo da
respectiva passagem, Cuporm, ticket ou ' i

Lransporte menos onerosé para og cofres piblicos. ——
. §27 As despesas com locomogio e transporte de tixi deversg estar

dia e valores respectivos, além de recibos e on cupons fiscais, dos quais constars a

identificacdo da placa do vefculo.
§ 3° Nenhum servidor poder utilizar vejculo proprio para a realizagdo

de viagem ou deslocamentos a servico da Administracio Publicy Municipal Direta

Art. 3¢ . Revogadas s disposices em contrario, especialments a
Portaria n® 007, de 3 de Julho de 2006, a presente Portaria entra em vigor na data de
sua publicagio,

PREFEITURA MUNICIPAI. DE ARAGUAR], Estado de Minas

Gerais, em 7 de agosto de 2013.
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Presidéncia da Republica
Casa Civil
Subchefia para Assuntos Juridicos

x ° DE MAI

Aprowa a Cansalidagdo das Leis do Trabalho.

Q PRESIDENTE DA REPUBLICA, usando da atribuigée que Ihe confere o art. 180 da Constituiga,

DECRETA:

Art. 1? Fica aprovada a Consolidagao das Leis do Trabalho, que a este decreto-lei acompanha, com as alteragdes por ela intraduzidas na legislagdo vgente.
Paragrafo Unico. Continuam em vigor as disposigdes legais transitorias ou de emergéncia, bem comao as que ndo tenham aplicago em todo o teritério nacional.
Art. 2° O presente decreto-lel entrard em vgor em 10 de novembro de 1943,

Rio de Janeiro, 1 de maio de 1943, 122° da Independéncia e 55° da Republica,

GETULIO VARGAS.
Alexandre Marcondes Filho.

Este texto ndo substitul o publicado no DOU de 9.8.1943. retificada pelo Dacreto-Lei n® 6,353, de 1944) & retificade pela Decrete- ° 9,797, de 1846)
CONSOLIDAGAO DAS LEIS DO TRABALHO
TiTuLO |
INTRODUGAO
Art. 1° - Esta Consolidacia estatul as nomas que regulam as relagdes individuais e coletivas de trabalho, nela previstas,

Ar. 2° - Censidera-se empregador a empresa, individual ou coletiva, que, assumindo os riscos da atiidade econdmica, admite, assalaria e dinge a prestacao
pessoal de senigo,

§ 1° - Equiparam-se ao empregador, para os efeitos exclusivos da relagao de emprega, os profissionals liberais, as instituigdes de beneficéncia, as associagdes
recreathvas ou outras instituicdes sem fins Iucrativos, que admitirem trabalhadores coma empregados.

§22 Sempre que uma ou mais empresas, tendo, embora, cada uma delas, personalidade juridica propria, estiverem sob a direcdo, contrale ou administragao de
outra, ou ainda quando, mesme guardando cada uma sua autonomia, integrem grupa ecandmies, serdo responsédweis solidariamente pelas obrigacdes decorrentes da

relagdo de emprego. (Redacdo dada pela Lei n® 13,467, de 2017) (Vigéncia)

§ 32 Nao caracteriza grupo econdmico a mera identidade de sdcios, sendo necessanas, para a configuracdo do grupo, a demonstragdo do interesse integrade, a

efetiva comunhao de interesses e a atuagdo conjunta das empresas dele integrantes. {ncluide pela Lei n° 13,4587, de 2017) (Viaéncia)

Ar. 3° - Considera-se empregado toda pessoa fisica Que prestar senicos de natureza ndo eventual a empregador, sob a dependéncia deste e mediante salario,

Paragrafo tinico - Nao havera distingdes relativas 4 espécie de emprego e & condi¢ao de trabalhador, nem entre o trabalha intelectual, técnico e manual,

Art. 4° - Considera-se como de senigo efetivo o periodo em que o empragado esteja a disposic@o do empregador, aguardando ou execulando cordens, saho
disposicdo especial expressamente consignada.

§ 1° Computar-se-do, na contagem de tempe de senico, para efeita de indenizagao e estabilidade, os pericdos em que o empregado estiver afastado do trabalha
prestando sendgo militar e por motivo de acidente do trabalho Reda dad ein® 13.467. de 2017 |

§ 22 Por n3o se considerar tempo a disposicao do empregador, ndo serd computado coma periado extraordinario o que exceder a jomada nomal, ainda que

ultrapasse ¢ limite de cinco minutos previsto no § 12 do art. 58 desta Consolidagéo, quando o empregado, por escolha propria, buscar protegéa pessoal, em caso de
inseguranca nas vas publicas ou mas condicdes climaticas, bem como adentrar ou permanecer nas dependéncias da empresa para exercer atiidades particulares,

entre outras: {ncluido pela Lei n® 13.467, de 2017} (Vigéncia)
| - praticas religiosas; (Incluido pela Lel n® 13,467, de 2017) (Migancia)
Il - descanso, {Incluido pela Lei n® 13,467, de 2017) (Viaéncia)
Il - lazer, (Incluide pela Lej n® 13,467, de 2017) (Viaéneia)
IV « estudo, {Incluido pela Lei n° 13.467, de 2017) Vigéneia)
V - alimentacéo; {Incluido pela Lei n® 13.467, de 2017) (Vigéncia)
VI - atividades de relacionamento social; (Incluida pela Lei n° 13.457, de 2017) (Vigéncia)
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§ 2° O ato de concessdo de beneficio de aposentadoria a empregado que ndo tiver completada 35 (trinta e cinco) anos de sendgca, se homem, ou trinta, se mulher,

importa em extingdo do vinculo empregaticio. ({Incluido pela Lei n® 9.528, de 10.12.1997) (Vide ADIN 1.721-3)

Arl. 454 - Na vgéncia do contrata de trabalho, as invengdes do empregado, quando decarrentes de sua contribuicao pessoal e da Instalagdo ou equipamento
fomecidos pelo empregador, serdo de propriedade comum, em partes iguais, salvo se o contrato de trabalho tiver por objeto, implicita ou explicitamente, pesquisa
cientifica i i n® 14.5

Paragrafa Unico. Ao empregador cabera a exploragdo do invento, ficando obngado a promeve-la no prazo de um ano da data da concessao da patente, sob pena
de reverter em favor do empregado da plena propriedade desse invento. Vide Lei n° 9.279, de 14.5,1996)

Art, 455 - Nos contratos de subempreitada respondera o subempreiteiro pelas obrigagbes derivadas do contrato de trabalho que celebrar, cabendo, todava, acs
empregados, o direito de reclamagédo contra o empreiteiro principal pelo inadimplemento daquelas obrigagées por parte do primeiro.

Paragrafo tinico - Ao empreiteiro principal fica ressalvada, nos termos da lei civil, agéo regressiva contra o subempreiteiro e a retengdo de importancias a este
devidas, para a garantia das obrigagdes previstas neste artigo.

Art. 456, A prova do contrato individual do trabalho sera feita pelas anotagdes constantes da carteira profissional ou por instrumento escrito e suprida por todas os
meies permitidos em direito, i to-Lei n° 926, de 1

Paragrafo unico. A falta de prova ou inexistindo clausula expressa e tal respeito, entender-se-a que o empregado se obrigou a todo e qualquer senigo compativel
com a sua condigdo pessoal,

Art, 456-A. Cabe ao empregador definir o padrdo de vestimenta no meic ambiente laboral, sendo licita a inclus@o no uniforme de logomarcas da propria empresa
ou de empresas parceiras e de outros itens de identificacao relacionados & ativdade desempenhada. ncluido pela Lei n® 13.467, de 2017

Paragrafo Unice. A higienizagdo do uniforme é de responsabilidade do trabalhador, salvo nas hlpoteses em que forem necessarios procedimentos ou pradutos
diferentes dos utilizados para a higienizagao das vestimentas de uso comum, nclui 9 13.4 017

CAPITULO Il

DA REMUNERAGAQ

Art. 457 - Compreendem-se na remuneragao do empregado, para todos os efeitos legais, além do saldrio devido e pago diretamente pelo empregador, como
contraprestagdo do senigo, as gorjetas que receber. edac ela Lein® 1,999, de 1.1 5.

§ 22 As importancias, ainda que habituais, pagas a titulo de ajuda de custo, limitadas a cinquenta por cento da remuneracdo mensal, o auxilic-alimentagéo,
vedado o seu pagamento em dinheiro, as diarias para viagem e os prémios naao integram a remunerag¢ao do empregado, nda se incorporam ao contrata de trabalho & ndo
constituem base de incidéncia de encargo trabalhista e previdenciario. _(Redacdo dada pela Medida Proviséna n® 808, de 2017

e

§ 3° Considera-se gorjeta ndo sé a importancia espontaneamente dada pelo cliente ao empregado, como também o valor cobrado pela empresa, como senigo ou
adicional, a qualquer titulo, e destinado a distribuig@o aos empregados. Redacdo dada pel ° 13.419 017

§ 42 Consideram-se prémios as liberalidades concedidas pelo empregador em forma de bens, senicos ou walor em dinheiro a empregado cu a grupo de
empregados, em razdo de desempenho superior ao ordinariamente esperado no exercicio de suas atividades. (Redacdo dada pela Lei n® 13.467, de 2017)
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‘ ‘ AGENCIA NACIONAL DE
TRANSPORTES TERRESTRES

Resolugio n° 501 6, de 18 de fevereiro de 2016

Altera a Resolugdo n° 3.916, de
18 de outubro de 2012

A Diretoria da Agéncia Nacional De Transportes Terrestres — ANTT, no uso de
suas atribuicées conferidas pelo inciso VIl do art. 25 da Resolugéo n° 3,000,
de 28 de janeiro de 2009, fundamentada no Voto DSL - 017, de 12 de
fevereiro de 2016. no que consta dos Processos nos 50500.000075/2010-16,

1

20500.032095/2013-91, e 50500. 197894/2013-10:

CONSIDERANDO que a minuta de regulamentacao foi submetida a Audiéncia
Publica n° 147/2013, rea izada entre o periodo de 5 de dezembro de 2013 e 10
de janeiro de 2014, com o objetivo de resguardar os direitos dos usudrios e
dos agentes econdmicos, RESOLVE:

Art. 1° Alterar a ementa da Resolugéo n° 3.916/2012, que passa a vigorar com
a seguinte redacio:

Dispde sobre a isengdo do pagamento da tarifa de pedagio para veiculos do

orpo Diplomatico e para veiculos oficiais utilizados pela Unido, Estados,
Municipios e Distrito Federal, seus respectivos oérgaos, departamentos,
autarquias ou fundacées publicas, no ambito das rodovias federais concedidas
pela Unido, reguladas pela ANTT”. (NR)

Art. 2° Renumerar o paragrafo Unico do artigo 1° da Resolucéo n° 3.916/2012,
para paragrafo 1°, e acrescer, ao artigo 1°, o0 seguinte paragrafo:

“§ 2° Nao sao considerados oficiais, Para os fins a que se destina esta
Resolugdo, os veiculos das sociedades de economia mista e empresas
publicas”. (NR)

Art. 3° Alterar os artigos 2° e 3° da Resolucdo n° 3.916/2012, que passam a
vigorar com a seguinte redacao:

Resolucao Contran ne° 510, de 27 de novembro de 2014, terdo o direito de
passar gratuitamente pelas pracas de pedagio, sem que lhes seja exigido
cadastramento prévio,

pelos érgéos publicos junto as concessionarias das rodovias por onde seus
veiculos necessitam transitar, por meio da apresentacao dos seguintes
documentos:

113
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| — copia do Certificado de Licenciamento do Veiculo (CLV); e
Il - cépia do contrato de locacio dos veiculos, quando for o caso.

informando o(s) motivo(s) da nao emissao do documento que indique o
cadastramento do vejculo”. (NR)

Art. 4° Excluir os paragrafos 3° e 4° do artigo 3° da Resolugéo n° 3.916/2012.

Art, 5° Acrescentar, ao artigo 3° da Resolucdo n° 3.918, os seguintes incisos )
paragrafos:

‘Il - requerimento contendo marca, modelo, ano de fabricacdo e cor
predominante do(s) veiculo(s) e indicando o responsavel pela solicitacdo, seu
cargo ou fungao, telefones de contato e enderecos fisico e eletrénico; e

IV — em caso de Autarquia e Fundagao Publica, copia da norma que a instituiu,
e também da certidao de registro civil, quando se tratar de fundacao publica de
direito privado.

§ 3° Os documentos deverdo ser entregues pelos érgaos publicos via correio
com Aviso de Recebimento (AR), ou diretamente na sede da Concessionaria,
nesse Ultimo caso, mediante recebimento de protocolo da Concessionaria,
constando a data e hora da entrega.

§ 4° A Concessionaria devers explicitar, em seu sitio eletrénico, a lista de
documentos necessarios, o endereco para envio da documentacéo, o nome do
responsavel pelo recebimento desta e os telefones de contato.

§ 5° O documento que indique o cadastramento do veiculo sera confeccionado
em modelo préprio da concessionaria e devers conter, no minimo, as
seguintes informacées: um ndmero de identificacdo; érgao beneficiario; marca:
modelo; ano de fabricacdo; cor predominante; cédigo RENAVAM: e data de
vencimento da validade do documento”. (NR)

Art. 8° Renumerar o paragrafo Unico do artigo 4° da Resolugéo n° 3.916 para
paragrafo 1°, e alterar sua redacao:

“Art. 4°

§ 1° O documento de que trata o caput deste artigo tera validade de 1 (um)
ano a partir da emissao ou até a expiracdo dos contratos de locacao
referentes aos veiculos, o que ocorrer primeiro”. (NR)

Art. 7° Acrescentar, ao artigo 4° da Resolugao n° 3.916/2012, o seguinte
paragrafo:

“Art. 4° ...
§ 2° A Concessionaria mantera o registro das isencées concedidas”. (NR)

Art. 8° Esta Resolucéo entra em vigor 15 (quinze) dias apés a data de sua
publicacéo.
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JORGE BASTOS
Diretor-Geral

Publicado no DOU em: 22/02/2016
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LEI ORGANICA

LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE
ARAGUARI/MG.

PREAMBULO

Confiando em DEUS, observando os principios estabelecidos na Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil, na Constituicdo do Estado de Minas Gerais e, atendendo ainda a mais pura expressao da
alma de nosso povo, Nés, Vereadores, reunidos na Camara Municipal, promulgamos a seguinte Lei
Orgénica do Municipio de Araguari:

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES,

O Municipio de Araguari integra com autonomia politica, administrativa e financeira, a
Republica Federativa do Brasil e o Estado de Minas Gerais, nos termos das Constituices Federal e

Estadual.

TITULO Il
DA ORGANIZA CAO MUNICIPAL.

Capitulo |
DOS DIREITOS DO HABITANTE DO MUNICIPIO.

O Municipio garantird a imediata e plena efetividade dos direitos e garantias individuais e
coletivos, mencionados na Constituicdo da Repuiblica e na Constituicdo do Estado, bem como daqueles
constantes dos tratados e convencdes internacionais firmados pela Republica Federativa do Brasil,

Ninguém sera discriminado, prejudicado ou privilegiado em razio do nascimento, idade, etnia,
raga, car, sexo, orientagdo sexual, estado civil, trabalho rural ou urbano, religido, convicgoes politicas
ou filosdficas, deficiéncia fisica ou mental, por ter cumprido pena, nem por qualquer particularidade ou
condicéo social.

O Municipio estabelecers, em lei, dentro de seu ambito de competéncia, sangdes de natureza
administrativa para quem descumprir o disposto no artigo anterior,

Todo o poder do Municipio emana do seu povo, que o exerce por meio de representantes
eleitos ou ditamente, nos termos da Constituicdo Federal e desta Lei Orgénica.

Paragrafo Unico - A soberania popular se manifesta, quando a todos sio asseguradas condices
dignas de existéncia, e sera exercida:

| - pelo sufragio universal e pelo voto direto e secreto, com igual valor para todos:



Paragrafo Unico - A comprovagéo do atendimento as exigéncias enumeradas neste artigo far-sea
mediante:

| - declaragao, emitida pela Fundagao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, de estimativa de
populagao;

Il - certidao, emitida pelo Tribunal Regional Eleitoral, registrando o numero de eleitores;

Il - certidao, emitida pelo agente municipal de estatistica ou pela reparticdo fiscal do Municipio,
comprovando o niimero de moradias;

IV - certidao do érgdo fazendario estadual e do municipal, afirmando a arrecadacédo na respectiva area
territorial;

V - certiddo, emitida pela Prefeitura ou pelas Secretarias de Educacéo e de Seguranca Plblica do
Estado, provando a existéncia da escola publica e dos postos de salide e policial, na povoagéosede.

Art. 12 [ Na fixacdo das divisas distritais serdo observadas as seguintes normas:

| - evitar-se-80, tanto quanto possivel, formas assimétricas, estrangulamentos e alongamentos
exagerados;,

Il - dar-se-a preferéncia, para a delimitagao, as linhas naturais, facilmente identificaveis;

Il - na inexisténcia de linhas naturais, utilizar-se-a linha reta, cujos extremos, pontos naturais ou nao,
sejam facilmente identificaveis e tenham condicées de fixidez;

IV - é vedada a interrupgao de continuidade territorial do Municipio ou Distrito de origem.

Paragrafo Unico - A s divisas distritais serdo descritas trecho a trecho, salvo, para evitar duplicidade,
nos trechos que coincidirem com os limites municipais.

A alteracio de divisao administrativa do Municipio somente pode ser feita quadrienalmente, no
ano anterior ao das eleigdes municipais.

A instalaco do Distrito se fara perante o Juiz de Direito Diretor do Férum da Comarca.

Capitulo IV
DA COMPETENCIA PRIVATIVA

Ao Municipio compete prover tudo quanto diga respeito ao seu peculiar interesse e ao
bemestar de sua populacdo, cabendo-lhe, privativamente, dentre outras, as seguintes atribuices:

| - legislar sobre assuntos de interesse local;

Il - suplementar a legislagéo federal e estadual no que couber;

lll - elaborar o Plano Diretor de Desenvolvimento integrado;

IV - criar, organizar e suprimir distritos, cbservada a legislacdo estadual,

V - manter, com a cooperagao técnica e financeira da Uniao e do Estado, programas de educagao e
pré-escolar e de ensino fundamental,

VI - elaborar o orgamento anual e plurianual de investimentos;



