PREFEITURA DE ARAGUARI
GABINETE DO PREFEITO

PROJETODELEINC......... @34’/ ................. 2
“Dispde sobre a alteracdio na Lei n® 6.255, de 19 de
dezembro de 2019, que trata das atribui¢cdes dos cargos
de provimento efetivo e das fungdes publicas da
Administracio Direta do Municipio de Araguari, e da
outras providéncias.”

A Cémara Municipal de Araguari, Estado de Minas Gerais, aprova ¢ eu,
Prefeito, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O Anexo da Lei n° 6.255, de 19 de dezembro de 2019, passa a
vigorar, acrescido da seguinte redag@o:

(13

Denominacdo: ANALISTA DE PESSOAL

ATRIBUICOES:

o Executar servicos no Departamento de Recursos Humanos, tais como a
separac¢do e classificacdo de documentos e correspondéncias relativos aos
servidores publicos;

¢ Realizar a transcricdo de dados, lancamentos, prestacdo de informacdes
relativas aos servidores municipais;

o Participacdo na organizaco de arquivos e pastas funcionais;

o Digitac@o e operacdo de programas de gestdo de folha e de pessoal;

e Elaboracdo de minutas de contratos de trabalho, portarias e demais atos
individuais de servidores, seguindo processos de rotinas estabelecidas,
valendo-se de sua experiéncia;

o Auxiliar na elaboracido de folha de pagamento dos servidores,
atendimento das necessidades administrativas;

e Fechamento da folha de pagamento e da folha de ponto;

» Realizar controle de férias, banco de horas e licencas diversas;

o Analisar os casos de alteragbes de cargos, promogdes, transferéncias,
lotacéo, exoneracdo, demissdes, readaptagdo, reversdo, e outros tipos de
movimentacdo de pessoal, observando as normas e procedimentos
aplicaveis, visando contribuir para a tomada de decisdes nesses assuntos;

e Executar outras tarefas inerentes ao cargo.

Denominac@o: ASSISTENTE SOCIAL NASF

ATRIBUICOES:

0 ‘Atencdo Priméria, ampliando as ofertas de )
assisténcia social com forma de promover a satde 3

e Apoiar a consolidaci
servicos na area

P
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na rede de servigos, assim como a resolutividade, a abrangéncia e o
alvo das acdes, resolvendo os problemas de satide no nivel de atencio
bésica;

e Elaborar e executar programas de assisténcias e apoio a grupos
especificos de pessoas, visando seu desenvolvimento e integracio na
comunidade;

e Efetuar levantamento de dados para identificar problemas sociais de
grupos especificos de pessoas, como menores, migrantes, estudantes:

o Elaborar ou participar da elaboracio e execugdio de campanhas
educativas no campo da satide ptblica, higiene, saneamento, educaco
e cultura.

Denominacdo: AUXILIAR DE SAUDE BUCAL

ATRIBUICOES:

e Preencher e anotar fichas clinicas;

» Executar tarefas de carater geral, relativas ao atendimento de pacientes,
higienizagdo bucal, instrumentacdo e manipulacio de materiais
odontolégicos, manutencdo de equipamentos dentirios, tudo sob a
supervisdo do Cirurgido Dentista;

» Auxiliar no atendimento ao paciente;

Instrumentar o Cirurgido Dentista junto a cadeira odontoldgica;
Manipular substéncias restauradoras;

Revelar e montar radiografia intraoral;

Confeccionar modelos de gesso;

Preparar o paciente para atendimento;

Promover o isolamento relativo;

Selecionar moldeiras;

Realizar a profilaxia;

Orientar os pacientes sobre higiene bucal;

Efetuar a retirada de ponto sutura;

Efetuar a drenagem de abcessos e selantes

Integrar a equipe de satide bucal;

Manter a ordem e limpeza do ambiente de trabalho:

Manter equipamentos limpos;

» Proceder a conservagdo e manutengéo do equipamento odontolégico;
e Executar atividades de lavagem, desinfeccio e esterilizacio dos
instrumentos;

® Desenvolver atividades em odontologia sanitaria;

e Executar outras atribui¢tes afins. /

CARGO: MECANICO
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DESCRICAO SINTETICA:

Executar a manutenc¢io preventiva e corretiva de maquinas de construcdo
civil e terraplanagem, motores diesel que acionam grupos eletrdgenos,
maquinaria de construcdo e outros equipamentos mecanicos fixos ou
moveis, veiculos como caminhBes, 6nibus e outros, reparando
substituindo e ajustando as pegas defeituosas e utilizando ferramentas
comuns e especiais, bancada de testes e outros equipamentos para
assegurar a esses veiculos condigdes de funcionamento regular e eficiente.
Executar a manutencio de veiculos, motocicletas, motores e similares,
desmontando, reparando, substituindo, ajustando o motor e pecas anexas,
orgdos de transmissdo, freios, direcdo, suspensado e equipamento auxiliar,
para assegurar-lhes condi¢Ses de funcionamento regular.

ATRIBUICOES:

e  Efetuar a manutengfo preventiva de motores diesel empregados em
instalagdes diversas, maquinas de construcdo e terraplanagem como as pas
mecénicas, escavadeiras, motoniveladoras;

®  Observar o veiculo, inspecionando-o diretamente ou por meio de
aparelhos ou banco de prova, para determinar os defeitos e anormalidades
de funcionamento da viatura;

°  Estudar o trabalho de recuperacio a ser realizado, valendo-se de
desenhos, esbocos e especificacdes técnicas ou de outras instrucdes, para
planejar o roteiro de trabalho;

° Fazer o desmonte e limpeza do motor, 6rgios de transmissio,
diferencial e outras partes que requeiram exame, seguindo técnicas
apropriadas e utilizando chaves comuns e especiais, jatos de dgua e ar ¢
substéncias detergentes, para eliminar impurezas e preparar as pegas para
inspecdo e reparacio;

®  Proceder a substitui¢do, ajuste ou retificacdo de pecas do motor,
como anéis de émbolo, bomba de 6leo, valvula, cabecote, mancais, arvores
de transmissdo, diferencial e outras, utilizando ferramentas manuais,
instrumentos de medig#o e controle e outros equipamentos, para assegura-
lhes as caracteristicas funcionais;

e  Executar a substituicdo, reparaciio ou regulagem total ou parcial do
sistema de freio (cilindros, tubulagio, sapatas, e outras pecas), sistema de
ignicdo (distribuidor e componentes, fiacdo e velas), sistemas de
alimentagéo de combustivel (bomba, tubulacdes, carburador), sistemas de
lubrificacdo e de arrefecimento, sistema de transmissfo, sistema de
diregdo e sistema de suspensdo, utilizando ferramentas e instrumentos
apropriados, para recondicionar o veiculo e assegurar seu funcionamento
regular; // Y
e  Afinar o motor, regulando a ignicfo, a carburacéo e-omecanismo das | /
valvulas, utilizando ferramentas e instrume €speciais, para obter o //;
maximo de rendimento e regulari@ﬁanciénais;

-
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° Montar o motor e demais componentes do veiculo, guiando-se pelos
desenhos ou especificacGes pertinentes, para possibilitar a utilizacdo do
mesmo;

° Testar o veiculo uma vez montado, dirigindo-o na oficina, para
comprovar o resultado da tarefa realizada;

e  Providenciar o recondicionamento do equipamento elétrico do
veiculo, o alinhamento da direcdo e regulagem dos farois, enviando,
conforme o caso, as partes danificadas a oficinas especializadas, para
complementar a manuten¢io do veiculo;

°  Recondicionar pecas, utilizando tornos, limadoras, maquinas de
furar, aparelhos de soldagem a OXigés e elétrica e ferramentas de usinagem
manual em bancada;

®  Executar tarefas simples nas instalagBes elétricas e no quadro do
veiculo;

*  Especializar-se na recuperacdo e manutencdo de um tipo
determinado de motor ou em uma parte do veiculo, como suspensao,
direcdo ou freio, e ser designado de acordo com a especializacgo.

Denominacdo: MEDICO ORTOPEDISTA/TRAUMATOLOGISTA

DESCRICAO SINTETICA:

o  Diagnosticar e tratar de afeccdes  agudas, crbnicas ou
traumatol6gicas dos ossos e anexos, valendo-se de meios clinicos ou
cirirgicos, para promover, recuperar ou reabilitar a satide do paciente.

ATRIBUICOES:
® Avaliar as condi¢des fisico-funcionais do paciente, fazendo
inspecdo, palpacdo, observacdo da marcha ou capacidade funcional, ou
pela anélise de radiografias, para estabelecer o programa de tratamento,
orienta ou executa a colocacdo de aparelhos gessados, goteiras ou
enfaixamentos, utilizando ataduras de algoddo, gesso e crepe, para
promover a imobilizacdo adequada dos membros ou regido do corpo
afetados;

®  Orientar ou executar a colocacdo de tragdes transesqueléticas ou
outras, empregando fios metélicos, esparadrapos ou ataduras, para
promover a redugdo dssea ou correcio Osteo-articular;

°  Realizar cirurgias em ossos anexos, empregando técnicas indicadas
para cada caso, para corrigir desvios, extrair 4reas patolégicas ou
destruidas do osso, colocar pinos, placas, parafusos, hastes e outros, a fim
de restabelecer a continuidade 6ssea:

° Indicar ou encaminhar pacientes para fisioterapia—oun reabilitacio,
entrevistando-os ou orientando-os para ,pasﬁﬁlgitt:r sua maxima
recuperacio;
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Participar de equipes multiprofissionais, emitindo pareceres de sua

especialidade, encaminhando ou tratando pacientes, para prevenir
deformidades ou seu agravamento;

Executar tratamento clinico, prescrevendo medicamentos,

fisioterapia e alimentaco especifica, para promover a recuperacdo do
paciente;

Executar outras atribuicdes afins.

Denominag¢do: PROFESSOR I

Participar da elaboracio da proposta pedagdgica do estabelecimento
de ensino;

Elaborar e cumprir o plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica
do estabelecimento de ensino:

Zelar pela aprendizagem dos alunos, dando condicdes para a
manuteng¢do da satde fisica e psiquica dos alunos;

Estabelecer estratégias de recuperag¢do para os alunos de menor
rendimento;

Ministrar os dias letivos e horas aula estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, avaliacio e ao
desenvolvimento profissional:

Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias
€ a comunidade;

Executar o trabalho diario de forma a se vivenciar um clima de
respeito mutuo e de relacdes que conduzam a aprendizagem; Manter
com os colegas o espirito de colaboragdo e solidariedade indispensavel
a eficiéncia da obra educativa;

Realizar com clareza, precisdo e presteza, toda escrituracdo referente
a execucgdo da programacio, frequéncia e aproveitamento dos alunos;
Zelar pela conservacio dos bens materiais, limpeza € o bom nome da
escola;

Executar as demais normas estabelecidas no regimento escolar, nas
diretrizes emanadas dos Orgdos superiores e legislacdo federal,
estadual e municipal.

Denominacdo: RECREADOR

Cuidar e educar criancas de 0 a 5 anos nos Centros Municipais de
Educacdo Infantil, proceder, orientar e auxiliar as criancas no que se
refere a higiene pessoal;

Auxiliar as criancas na alimentacdo; promover horério
garantir a seguranca das criancas na instituicio;
Observar a satide e o bem-estar das crian ; prestando os primeiros/ )

=
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® Comunicar aos pais os acontecimentos relevantes do dia; levar ao
conhecimento da Dire¢do qualquer incidente ou dificuldade ocorridas;
Manter a disciplina das criancas sob sua responsabilidade;

Apurar a frequéncia diaria das criangas; respeitar as épocas do
desenvolvimento infantil; planejar e executar o trabalho docente;

e Realizar atividades ladicas e pedagogicas que favorecam as
aprendizagens infantis;

e Organizar registros de observacdes das criancas; acompanhar e avaliar
sistematicamente o processo educacional; participar de atividades
extraclasse;

* Participar de reunides pedagbgicas e administrativas; contribuir para o
aprimoramento da qualidade do ensino.

Denominacio: SERRALHEIRO

ATRIBUICOES:

e Desenvolve cortes, furacdes e soldas em metais como ferro e
aluminio, produzindo pecas como portas, janelas, grades e esquadrias,
usando técnicas como dobras e soldagens de produtos metélicos, elaborar
or¢amentos € diminuir desperdicios.

®  Os serralheiros devem possuir conhecimento basico de desenho
técnico e de calculos mateméticos, devem compreender o funcionamento
das diversas maquinas utilizadas e conhecer nocdes de seguranca no
trabalho, utilizando Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs).

e  Corte de perfis de metal de acordo com a peca que vai ser produzida,
sempre priorizando a precisdo, que interfere diretamente na qualidade da
peca, utilizando as maquinas de corte e trenas. Além disso, os serralheiros
também realizam desabes, entalhes, furos e rasgos nos perfis, feitos com
0 auxilio de maquinas como o estampo ¢ o pantdgrafo.

®  Montagem das esquadrias, na maioria das vezes, ainda é feita de
forma manual, exigindo muito cuidado com a seguranca.

Denominagéo: TECNICO DE ENFERMAGEM

ATRIBUICOES:

e  Efetuar o controle das prescricdes e checagem de horérios apéds
administraco dos medicamentos ou procedimentos de enfermagem;

® cxecutar tarefas auxiliares de enfermagem, atendendo as
necessidades da unidade dos pacientes e doentes;

e  Encaminhar os pacientes 2 unidade ou bloco de internacédo, apos os
procedimentos necessarios;

e  Realizar as acdes de pré-consulta e pos-consulta, de-acorde-com o

programa e subprograma, com maior conhecimento quanto as « causas das
patologias mencionadas e medicamentos adui 1strados, podendo explora-




PREFEITURA DE ARAGUARI
GABINETE DO PREFEITO

las, esclarecendo os efeitos colaterais e gerais, sob supervisio indireta do
enfermeiro;

*  Aplicar, de acordo com a prescri¢do médica, injecdes e vacinas;

* Efetuar a checagem, apés realizagdo da acfo de enfermagem,
empregando  técnicas e  instrumentos apropriados,  verificando
temperatura, pressdo arterial, pulsaco e respira¢ao, obedecendo o horério
preestabelecido;

® Auxiliar na realizacfo, sob supervisdo do enfermeiro, curativos
simples com dreno e sonda, retirada de pontos, aspiracdo de secrecdo
orofaringea, de traqueotomia e entubacdo;

®  Auxiliar no preparo e manuseio de material para cirurgia, com toda
a assepsia necesséria;

*  Auxiliar o médico no que se refere a procedimentos de enfermagem,
parecentese abdominal, didlise peritonal e hemodialise:

®*  Auxiliar na aplicacio de técnicas adequadas, no manuseio de
pacientes com moléstias infecto-contagiosa;

®*  Auxiliar na assisténcia de enfermagem &s gestantes, no periodo pré-
natal, & parturiente e puerpéria;

®  Auxiliar na aplicacdo de todas e quaisquer técnicas de primeiros
socorros, sob supervisdo do médico ou enfermeiro;

®  Auxiliar nas tarefas do circulante de sala em centro cirdrgico;

° Augxiliar na assisténcia de enfermagem ao recém-nascido;

®  Auxiliar nos cuidados de enfermagem no periodo pré e pOs-
operatorio;

*  Auxiliar no preparo psicolégico do paciente para os mais diversos
procedimentos realizados, dentro da unidade hospitalar;

*  Auxiliar no preparo e limpeza da unidade e do paciente;

*  Auxiliar nas técnicas da oxigenoterapia e inaloterapia;

°  Auxiliar na aplicacio de calor e frio, medicacdo tépica, retal e
instilagdo, realizando-as quando necessario;

e  Limpar e desinfetar a aparelhagem, os utensilios e as instalacdes de
laboratérios, utilizando técnicas e produtos apropriados, de acordo com as
normas estabelecidas e orientagdo superior;

®  Efetuar e manter arrumacfo dos materiais de laboratério em gavetas
e bandejas, providenciando sua reposicdo quando necessario:

*  Auxiliar na coleta e manutenco dos materiais fisicos, quimicos e
biolégicos, para possibilitar a realizacdo dos exames;

o Realizar o enchimento, embalagem e rotulacéo de vidr -ampolas e
similares; 7

®  Abastecer os recipientes do laborat
indicados nos vidros, vasos e similares;
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e Preencher fichas relacionadas aos trabalhos de laboratério, fazendo
as anotacOes pertinentes, para possibilitar consultas ou informacdes
posteriores;

e Comunicar ao superior imediato qualquer problema no
funcionamento dos aparelhos e equipamentos do laboratério, a fim de que
seja providenciado o devido reparo;

e  Executar outras atribuicdes afins.

Denominagio: TECNICO DE ENFERMAGEM - ESF

ATRIBUICOES COMUNS A TODOS OS PROFISSIONAIS QUE
INTEGRAM AS EQUIPES:

e  Conhecer arealidade das familias pelas quais sdo responséveis, com
énfase nas suas caracteristicas sociais, econ6micas, culturais,
demogréficas e epidemioldgicas;

e  Identificar os problemas de satide e situagBes de risco mais comuns
aos quais aquela populacgo esta exposta;

e  Elaborar, com a participacdo da comunidade, um plano local para o
enfrentamento dos problemas de satide e fatores que colocam em risco a
saude;

e  Executar, de acordo com a qualificacdo de cada profissional, os
procedimentos de vigilancia & satide e de vigilancia epidemioldgica, nas
diferentes fases do ciclo de vida;

e  Valorizar a relagdo com o usudrio e com a familia, para a criacdo de
vinculo de confianca, de afeto, de respeito;

e  Realizar visitas domiciliares de acordo com o planejamento;

e  Resolver os problemas de satde no nivel de atencéo basica;

e  Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema
de referéncia e contra referéncia para os casos de maior complexidade ou
que necessitem de internaco hospitalar;

o  Prestar assisténcia integral & populacdo adstrita, respondendo a
demanda de forma continua e

racionalizada;

e  Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de educacdo para a
saude;

e  Promover agdes intersetoriais e parcerias com organizacdes formais
¢ informais existentes na comunidade para o enfrentamento conjunto dos
problemas identificados;

e Fomentar a participacdo popular, discutindo com
conceitos de cidadania, de direito 4 satde e as suas
e  Incentivar a formagfio e/ ou participacdo ativa da comunidade nos
Conselhos Locais de Satde e o Consetho Municipal de Saide;

e  Auxiliar na implantacéo /do/Gart?:io Nacional de Satde.

—
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ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

* Realizar procedimentos de enfermagem dentro das suas
competéncias técnicas e legais;

*  Realizar procedimentos de enfermagem nos diferentes ambientes,
USF e nos domicilios, dentro do planejamento de acOes tracado pela
equipe;

®  Preparar o usudrio para consultas médicas e de enfermagem, exames,
¢ tratamentos na USF;

®  Zelar pela limpeza ¢ ordem do material, de equipamentos e de
dependéncias da USF, garantindo o controle de infeccio;

© Realizar busca ativa de casos, como tuberculose, hanseniase e
demais doencas de cunho epidemiolégico;

e  No nivel de suas competéncias, executar assisténcia basica e acoes
de vigilancia epidemiolégica e sanitéria;

*  Realizar acdes de educagdo em satde aos grupos de patologias
especificas e as familias de risco, conforme planejamento da USF.

Denominacéo: ZELADOR

ATRIBUICOES:

*  Exercer as fun¢des de zeladoria em estddios de futebol e Centros
Esportivos, promovendo a limpeza e conservacio dos mesmos e vigiando
0 cumprimento do regulamento interno, para assegurar o asseio, ordem e
seguranca do estadio e bem-estar de seus usudrios e visitantes;

e  Exercer a vigilancia dos préprios Municipais, percorrendo e
inspecionando suas dependéncias, para evitar incéndios, roubos, entrada
de pessoas estranhas e outras anormalidades.

e  Executar outras atribuicdes afins.”

Art. 2° Ficam excluidos do Anexo da Lei n° 6.255, de 19 de dezembro de
2019, os seguintes cargos com as respectivas atribuicdes:

I — Ajudante de Caminhéo;

IT — Auxiliar de Cirurgido Dentista;

III - Auxiliar de Enfermagem — ESF;

IV — Auxiliar de Posto de Combustivel;

V — Auxiliar de Satde;

VI - Bioquimico;

VII - Fiscal de Limpeza Urbana; /

VIII - Fiscal de Polui¢do Sonora; ' _
IX — Mecénico de Maquinas Pesadas:; / nnl)
X —Mecénico de Maquinas Leves; =~ I
XI — Servente; s 1

XII — Trabalhador Bracal; -
XIIT — Zelador de Estadio.
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Art. 3° Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Lei entra em vigor
na data da sua publicacio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUARI, Estado de Minas
Gerais, em 20 de janeiro de 2020.

. " [ 7 .
P / 7 }'- w / /*"wé-}:ft.
G f«’L{j’Liu O~

‘Carlos de Lima Barbosa
Secretério de Administracio
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JUSTIFICATIVA:
Excelentissimo Senhor Presidente e Senhores Vereadores!

Estamos enviando a esta Casa Legislativa o incluso Projeto de Lei que
“Dispde sobre a alteragéo na Lei n° 6.255, de 19 de dezembro de 2019, que trata
das atribui¢Bes dos cargos de provimento efetivo e das fungdes publicas da
Administragdo Direta do Municipio de Araguari, e d4 outras providéncias.”

O presente Projeto de Lei visa primordialmente adequar o0 Anexo da
Lei n® 6.255, de 19 de dezembro de 2019, tendo em vista que a Lei aprovada
recentemente, contém erros, visto que no texto do mencionado anexo figuram
cargos ¢ fungdes que anteriormente foram modificados ou transformados, por leis
anteriores.

A correcio de texto de lei j4 em vigor, considera-se lei nova, a teor do
disposto no § 4° do art. 1° da Lei de IntroducZo ao Direito Brasileiro.

Dessa forma, a vista do relevante interesse publico consubstanciado
na matéria que submeto a Vossas Exceléncias é que solicito a apreciacdo com
consequente votacdo e aprovacdo deste Projeto de Lei, que transformado na
respectiva Lei, propiciard a adequacdo da norma municipal correlata, adotando-se
€m seu tramite o regime de urgéncia, com dispensa dos intersticios regimentais.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUARI, Estado de Minas
Gerais, em 20 de janeiro de 2020.

Marcos Coelho de Carvalho
Prefeito
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LEI N° 6.255, DE 18 DE DEZEMBRO DE 20189.

"Dispbe sobre as atribuicoes dos cargos de provimento
efetivo do Quadro Permanente da Administracac Direta e
das func¢bes publicas, e declara a desnecessidade do
cargo de Incinerador de Lixo Hospitalar”

A Camara Municipal de Araguari, Estado de Minas Gerais, aprova e eu, Prefeito, sanciono a seguinte Lei:

A presente Lei estabelece as atribuicBes dos cargos de provimento efetive de Quadro Permanente
da Administrac3o Direta do Municipio de Araguari, n3o expressamente definidas em legislacio especifica
que tenha criado o respectivo cargo. -

As atribuicBes dos cargos de provimento efetivo que integram o Quadro Permanente da
Administracdo Direta do Municipio de Araguari, bem como das fungBes plbicas, passam a ser as
constantes do anexo a esta Lel.

Fica declarada a desnecessidade do cargo de Incinerador de Lixo Hospitalar.

Revogadas as disposicBes em contrério, esta Lei entra em vigor na data da sua publicacio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAGUARI, Estado de Minas Gerais, em 19 de dezembro de 2019.

Marcos Coelho de Carvalho
Prefeito

Carlos de Lima Barbosa
Secretdrio de Administrag¢do

ANEXO
ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO E DAS FUNCOES PUBLICAS DA ADMINISTRACAO
DIRETA

Denominag¢dc: ADMINISTRADOR

ATRIBUICOES:
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Assessorar nos trabalhos e estudo sobre assuntos administrativos;

Estabelecer processos e procedimentos gerais para trabalhos relatives a administracdo das diferentes
areas;

Participar nos estudos de organiza¢io e métodos dos servicos;

Realizar pesquisas, estudos, andlises, interpretagdo, planejamento, implantacio, coordenacdo e controle
dos trabalhos nes campos de administracgo geral;

Operar equipamentos e sistemas de informéatica e outros, quando zutorizado e necessério ao exercicio
das demais atividades;

Elaborar programas, dar pareceres e realizar pesquisas sobre um ou mais aspectos dos diversos setores
da administracie;

Participar da elaboraco cu desenveolvimento de estudos, levantamentos, planejamento e implantacdo de
servigos e rotinas de trabalho;

Redigir ou participar da redacdo de correspondéncias, pareceres, oficios, memorandos, documentos
legais e outros significativos para o drgdo;

Estudar processos referentes a assuntos de carater geral ou especifico da unidade administrativa e propor
solugdes;

Elzborar e analisar ralatérios sobre a situagdo patrimonial, econdémica e financeira da entidade;

Participar de projetos multidisciplinares que visem o aperfeicoamento da gestdo econdmico-financeira da
instituicdo;

Solicitar certiddes negativas de débitos a érgios federais e estaduais;
Elaborar prestacZo de contas de convénios estaduais e federais;
Executar tarefas relativas a orgcamentos financeiros e sua politica de aplicagio;

Coordenar a classificacdo, o registro e a conservagdo de processos, livros e outros documentos em
arquivos especificos;

Interpretar leis, regulamentos e instrucdes relativas a assuntos de administracdo geral, para fins de
aplica¢do, orienta¢do e assessoramento;

Elaborar, sob orientacdo, quadros e tabelas estatisticos, fluxogramas, organogramas e gréficos em geral;

Elaborar ou colaborar na elaboracio de relatérios parciais e anuais, atendendo as exigéncias ou normas
da unidade administrativa;

Orientar e supervisionar as atividades de controle de estoque, a fim de assegurar a perfeita ordem de
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armazenamento, conservagzo e niveis de suprimento;

Classificar contabilmente todos os documentos comprobatorios das operagbes realizadas, de natureza
orgamentdria ou ndo, de acordo com o plano de contas da Prefeitura;

Controlar a movimentagdo de recursos e o ingresso de receitas;

Verificar o cumprimento de obrigagGes de pagamentos a terceiros, saldos em caixe e contas bancarias,
para apoiar a administracdo dos recursos financeiros da Prefeitura;

Averbar e conferir documentos contabeis;
Auxiliar na elaboracdo e revisZo do plano de contas da Prefeitura;

Escriturar contas correntes diversas;

Examinar empenhos de despesas e a existéncia de saldos nas dotagdes;
Auxiliar na andlise econdmice-financeira e patrimonial da Prefeiturs;

Coligir e ordenar os dados para elaboracdo do Balanco Geral;

Ter iniciativa e capacidade de decis3o em situacBes que envolvam a defini¢3o de politicas e diretrizes da
instituicdo, quando solicitado;

Proceder a andlise de contas;

Orientar os servidores que o auxiliam na execucio das tarefas tipicas da classe;

Executar outras atribuicdes afins.

Denominacdo: ADVOGADO

ATRIBUICOES:

Exercer a defesa dos interesses do Municipio em juizo e/ou extrajudicialmente;

Promover a cobranga judicial e extrajudicial da divida ativa e dos demais créditos do Municipio;

Elaborar informagdes a serem prestadas pelas autoridades do Poder Executive em mandados de
seguran¢a ou mandados de injunc3o;

Emitir pareceres sobre matérias relacionadas com processos judiciais em que o Municipio tenha
interesse, bem como nos processos ad ministrativos;

Prestar consultoria juridica diretamente as Secretarias Municipais, e aos demais érgdos municipais;

Avaliar todo e qualquer ato que implique alienagéo do patriménio imobilidrio municipal, bem como
autorizagdo, permiss3o, concessdo de uso ou outras formas de regularizacdo de iméveis publicos;

Executar outras atividades afins.

{
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Denominagdo: AGENTE ADMINISTRATIVO
ATRIBUICOES:

Atender ao publico, interno e externo, prestando informac¢Bes simples, anotando recados, recebendo
cerrespondéncias e efetuando encaminhamentos;

Atender as chamadas telefdnicas, anotando ou enviando recados, parz obter ou fornecer informacdes;
Digitar ou datilografar textos, documentos, tabelas e outros originais, hem como conferi-los;

Arquivar processos, publica¢des e documentos diversos de interesse da unidade administrativa, segundo
normas preestabelecidas;

Receber, conferir e registrar a tramitacdo de papéis, fiscalizando o cumprimento das normas referentes a
protocolo;

Autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os s
unidades ou 20s superiores competentes;

Controlar estoques, distribuindo o material quando solicitado e providenciando sua repesicdo de acordo
com normas preestabelecidas;

Receber material de fornecedores, conferindo as especificacBes dos materiais com os documentos de
entrega;

Preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informacées e os documentos originais;
Elaborar, sob orientac3o, demonstrativos e relagdes realizando os levantamentos necessarios;
Fazer calculos simples;

Operar e zelar pela manutencio de maquinas reprograficas, autenticadoras e outros equipamentos sob
sua responsabilidade;

Receber e conferir a qualidade dos produtos recebidos com as notas fiscais e com a amostra enviada pelo
fornecedor, na ocasi3o do julgamento da concorréncia;

Elaborar linhas de distribuicio de materiais 2s unidades;

Proceder ao controle didrio do fichario de entrada e saida de material;
Preencher guias de remessa;

Controlar o estogue maximo e minimo para o suprimento dos programas;

Manter em prefeita ordem e conservacdo as dependéncias, equipamentos, magquinas e arquivos;
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Colaborar no encerramento de balanco e relatério anual;
Organizar e coordenar os programas de divulgacdo do Municipio no que tange aos seus aspectos
turisticos, preparando material publicitario e selecionando veiculos de comunicacdo a fim de despertar o

interesse do publico;

Redigir ou participar da reda¢do de correspondéncias, pareceres, documentos legais e outros
significativos para o érgio;

Digitar ou datilografar documentos redigidos e aprovados;

Estudar processos referentes a assuntos de caréter geral ou especifico da unidade administrativa e propor
solugdes;

Interpretar leis, regulamentos e instrugBes relativas a assuntos de administrac3o geral, para fins de
aplicagdo, orienta¢do e assessoramente;

Elaborar, sob orientacdo, quadros e tabelas estatisticas, fluxogramas, organogramas e graficos em geral;

Elaborar ou colzaborar na elaboracio de relatdrios parciais e anuais, atendendo as exigéncias ou normas
da unidade administrativa;

Realizar, sob orientac3o especifica, coleta de precos e licitacBes para aquisicdo de material;
Colaborar nos estudos para a crganizagio e a racionalizagio dos servigos nas unidades da Prefeitura;
Orientar acs servidores que o auxiliam na execuc3o das tarefas tipicas da classe:

Observar a data de fabrica¢3o e entrada de géneros alimenticios para o controle de validade deles;
Fazer proceder 2 distribuicgo de material obedecendo as linhas de entregz;

Orientar quanto ao preenchimento de guias de remessa;

Distribuir a entrega de materiais entre veiculos disponiveis;

Fazer inventario de estoque mensalmente;

Elaborar programas, dar pareceres e realizar pesquisas sobre um ou mais aspectos dos diversos setores
da administracio;

Participar ou desenvolver estudos, levantamentos, planejamentos e implantacio de servigos e rotinas de
trabalho;

Examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas, posicdes
financeiras, informando sobre o0 andamento do assunto pendente e, quando autorizado pela chefia, aditar
providencias de interesse da Prefeitura;

Auxiliar o profissional na realizacdo de estudos de simplificagdo de tarefas administrativas, executando
levantamentos de dados, tabulando e desenvolvendo estudos organizacionais;
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Redigir, rever a redagSo ou aprovar minutas de documentos legais, relatérios, pareceres que exijam
pesquisas especiiicas e correspondéncias que tratem de assuntos de maior complexidade;

Orientar a preparagdo de tabelas, quadros, mapas e outros documentos de demonstra¢dc do
desempenho da unidace ou da administrac3o;

Colaborar com o técnico da drea na elaboracdo de manuais de servicos e outros projetos afins,
coordenando a s tarefas de apoio administrativo;

Preparar publicagdes e documentos para arquivo, selecionando os papéis administrativos que
periodicamente se destinem a incineracdo, de acordo com as normas que regem a matérig;

Operar micros e terminais de computadores;
Efetuar a preparacio de documentos para serem submetidos a microfilmagem.
Denominacdo: AGENTE DE COMBATE AS ENDEMIAS

TRIBUICOES:

Erradicac3o e controle de doengas através de campanhas de salde publica que se fizeremn necessarias no
Municipio. ex.: Raiva animal, célera, mutirio de limpeza domiciliar;

Visitas domiciliares, com a finalicade de proteger a satide da populacio;

Tratamento com larvicida de criadouros de AEDES;

Preenchimento de boletim de controle de visita;

Coleta de pneus em pontos estratégicos de combate a vetores;

Tratamento peridomicilios e interdomicilios com inseticidas e equipamentos de aspersio (bombas);
Servigos de eliminagdo, incineracdo de depdsitos higiénicos e tratamentos preventivos;
Denominagdo: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

ATRIBUICDES:

O agente comunitério de Sadde mora na comunidade e estd vinculado ao ESF que atende a comunidade.
Ele faz parte da Equipe do Programa da Satide da Familia.

Atuar como elo entre a equipe e @ comunidade;

Conhecer a realidade das familias pelas quais s30 responsaveis, com &nfase nas suas caracteristicas
sociais, econdmicas, culturais, demograficas e epidemioldgica:

Valorizar a relagdo com o usudrio e com a familia, para a criagdo de vinculo, de afeto, de respeito;
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Estar em contato permanente com as familias, facilitando o trabalho de vigilancia e promocdo da salde,
realizado por toda a equipe;

Atuar também como elo cultural, dando mais forga ao trabalho educativeo, uninde dois universos culturais
distintos: o do saber cientifico e o do saber popular;

Realizar mapeamento de sua érea;

Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro;
Identificar individuos e familias expostas a situacdes de risco;
Identificar dreas de risco;

Orientar as familias para utilizacdo adequada dos servicos de salide, encaminhando-as e até agendando
consultas, exames e atendimentos odontoldgicos, quando necessério.

Realizar acBes e atividades, no nivel de sus competéncia, nas dreas prioritarias da Atenc3o Basica

Realizar, por meio de visita domiciliar, acompanhamento menszl de todas as familias sob sua
responsabilidade.

Estar sempre bem informado, e informar aos demais membros da equipe, sobre a situacdo das familias
acompanhadas, particularmente aqueles de risco;

Desenvolver atividades de prevenc¢do de doenga e promogdo da salde, por meic de agdes educativas
individuais e coletivas nos domicilios e na comunidade, sob supervisio competente;

Utilizar instrumentos para diagnéstico demografico e sécio cultural da comunidade de sua atuag3o.
Executar atividades de educacio parz a sadde individual e coletiva;
Registrar, para o controle das a¢des de salide, nascimentos, ébitos, doencas e outros agravo 3 satde;

Estimular a participa¢do da comunidade nas politicas publicas como estratégia da conquista de qualidade
de vida;

Realizar visitas domiciliar periddicas para monitoramento de situagBes de risco “a familia;

Participar ou promover a¢des que fortalecam os elos entre o setor de salide e outras politicas publicas
que promovam a qualidade de vida;

Desenvolver outras atividades pertinentes & funcio do Agente Comunitario de Sadde.
Denominagdo: AGENTE FISCAL

ATRIBUICOES:
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Lancar os tributos municipais;

Organizar e gerenciar cadastros fiscais;

Orientar o levantamento estatisticos especificos da érea tributéris;

Realizar vistorias técnicas e diligéncias fiscais;

Levantamento de créditos tributarios;

Organizar e controlar o cadastro imobilidrio de contribuintes;

Analisar mapas de valores imobilidrios;

Apresentar relatdrios periédicos sobre a evolucdo da receitz;

Proceder ao levantamento da divida ativa para efeitos de cobrancgz;

QOrientar contribuintes sobre incidéncia tributéria;

Orientar sobre a aplicac3o de leis, regulamentos e demais atos administrativos de natureza tributaria;
Promover o langamento dos tributos apuradas em levantamentos e ravisdes fiscais;

Verificar o licenciamento de obras de construcdo ou reconstrugdo, embargando as que ndo tiveram
provido de autoriza¢gdo ou que estejam em desacordo com o autorizado;

Verificar imdveis recém construidos ou reformados inspecionando - os, a2 fim de opinar nos processos de
concessgo de habite-se;

Realizar sindicincias especiais para as instrucBes de processos ou apuragdes de denlncias e reclamacdes;

Propor cassacdo de alvard de licenca e funcionamento de contribuintes que, reiteradamente, deixaram de
cumprir a legislacdo tributdria municipal;

Prestar informagdes em processos de certid3o e efetuar consulta administrativa de natureza tributarig;
Fixar e revisar langamentos por estimativas;

Efetuar estudos, pesquisas e aperfeicoamento de métodos e processos de arrecadacdo e fiscalizacdo;
Conferir alvarés de licenca de construcdo e de habite-se;

Interpretar e aplicar a legislac3o tributdria;

Propor alteracio na legislagdo tributdria municipal, com vista ao zaprimoramento da arrecadacdo,
fiscalizacdo e cadastro para melhor simplificacdo das exigéncias legais;

Emitir relatérios periédicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada 2

~
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respeito das irregularidades;

Executar as tarefas que lhe forem confiadas por seus supgriores hierarquicos;

Participar de cursos de aperfeicoamento e capacitacio;

Utilizar EPIS quando necessario;

Zelar pela organizacdo e ambiente de trabalhog;

Manter e colaborar na harmonia no setor de trabzlho;

Executar outras atribuicdes afins.

Denominacdo: AGENTE SANITARIO

ATRIBUICOES:

Inspecdo em padarias, acougues, feiras livres, fébricas de produtos alimenticios com distribuicio local;
Fisczlizacdo de leite;

Pesquisa e captura de escorpides;

Fazer Diagnastico e pedido de providéncias de situacBes irregulares referentes ac saneamento em geral;
Auxilio dos drg3os de Vigilancia sanitaria;

realizar visitas domiciliares, educando e orientando a populacdo, deteccio e eliminacio de focos e
criadouros de vetores nocivos.

Executar outras atribui¢des afins.
Denominacdo: AGENTE SOCIAL
ATRIBUICOES:

Desenvaolver a¢des socioeducativas, culturais, recreativas e lazer em programas de atendimentos com
criangas, adolescentes, idosos e portadores de deficiéncia;

Acompanhar e dar atendimento familiar 3s pessoas carentes;
Participar de cursos de capacitacio, treinamento, seminérios;
Registrar e contrclar os atendimentos;

Realizar outras atribuiges afins.

Denominagdo: AGENTE MUNICIPAL DE TRANSITO
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ATRIBUICOES:

Exercer a fiscalizac3o de trénsito e transportes em seus termaos legais vigentes, cumprir a legislacdo e as
normas de trénsito e transporte em conformidade ao disposto pelo Cddigo de Transito Brasileirg, e
Legislacdo Municipal no dmbito da circunscricdo do Municipio de Araguari;

Orientar e proper medidas de seguranga relativas a circulagdo de pedestres e veiculos; bem como as
concernentes a sinalizagdo e ao transito nas vias urbanas municipais auxiliando no planejamento, na
regulamentac@o e na operacionalizacio do trénsito, com énfase 3 seguranca;

Orientar ciclistas e condutores de animais em circulaco pelas vias urbanas;

Fiscalizar o cumprimento 2 sinalizacdo de transito por ciclistas, pedestres, condutores de animais e
veiculos automotor;

Auxiliar na coleta de dados estatisticos, e em estudos sobre a circulacido de veiculos e pedestres, bem

como extrair dos mesmos andlises sobre acidentes de transito e suas causas;

Exercer a fiscalizacdo de trénsito, autuar e aplicar as penalidades administrativas, por infracdes de
circulagdo, estacionamento e paradas, previstas pela Lei Federal n? 9.503/97;

Aplicar as penalidades de adverténcia e multa por escrito, por infracBes de circulacio, estacionamento e
paradas, previstas pela Lei Federal n2 9.503/97, notificando os infratores e lavrando os respectivos autos;

Fiscalizar, autuar e aplicar as penzlidades e medidas administrativas, cabiveis 3 infracdes por excesso de
peso, dimensdes e lotacdo de veiculos, bem como notificar pelas mesmas.

Orientar e fiscalizar a realizacdo de obras e eventos que interfiram na livre circulacdo de veiculos e
pedestres nas vias urbanas de acordo com 2 legislacdo vigente.

Fiscalizar o cumprimento as normas gerais de trinsito e relacionadas acs estacionamentos e paradas de
&nibus, taxis, ambul&ncias e demais veiculos especiais;

Vistoriar veiculos em quest8es de segurangs, higiene, manutencio e carga,
Dirigir viaturas em servico (automdveis e/ou motocicleta, caminho e énibus).
Autorizar e operar a remogao de veiculos infratores, quando cabivel.

Demais atividades afins, especialmente, as contidas no artigo 24 do Cddigo de Transito Brasileiro, Lei
Federal n2 5.503 de 23 de setembro de 1997, pertinentes  fiscalizacdo, no dmbito do Municipio;

Atuar, em conjunto com os drgéos policiais, nas situacdes especificas de repressic ao uso irregular de
veiculos, nas circunstancias a serem especificadas pela SETTRANS;

Executar, mediante prévio planejamento da SETTRANS, operac8es de transito, objetivando a fiscalizacZo
do cumprimento das normas pertinentes;

Realizar a fiscalizag80o ostensiva do trénsito, com a execucio de agdes relacionadas 3 seguranca dos
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usudrios das vias urbanas;

Participar dos projetos e programas de educacdo e seguranca no transito, de acordo com o que for
estabelecido pelo Departamento de Educacio para o Transito dz SETTRANS e pelas acBes anuais do
DENATRAN;

Qrientar e prestar informacdes sobre as normas de transito e as medidas de seguranga;

Fiscalizar os eventos para garantir a livre circulagio de veiculos e pedestres com seguranca;

Fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruidos produzidos por vejculos automotores ou pela sua
carga;

Fiscalizar, autuar e aplicar medidas administrativas cabiveis as infragdes por excesso de peso, dimensdes e
lotagdo dos veiculos;

Interferir sobre o uso regular da via, com medidas de seguranca tais como controlar, desviar, limitar ou
interromper o fluxo de velculos sempre em funcio de acidente automobilistico, se fizer necessério, ou

quando o interesse publico assim determinar;

Vistoriar, fiscalizar qualquer projeto de pélo atrativo de transitc (pélo gerador de tréfego), exigindo que de
seu prejeto constem as vagas de estacionamento e sejam indicadas as adequadas vias de acesso:

Retirar e, na impossibilidade, sinalizar, qualquer objeto que seja obstéculo 3 livre circulacdo e seguranca
de veiculos e pedestres dentre outras,

Cumprir e fazer cumprir a legisla¢do e as normas de transito, no 4mbito de suas atribuicdes;

Atender e comunicar os acidentes de transito; operar o transito de veiculos, de pedestres e de animais, e
promover o desenvolvimente da circulacdo e da seguranca de ciclistas;

Operar o sistema de sinaliza¢do, os dispositivos e os equipamentos de controle vidrio;
Coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transito e suas causas;

Estabelecer, em conjunto com os érgdos de policia ostensiva de transito, as diretrizes para o policiamento
ostensivo de trénsito;

Executar a fiscalizacdo de transito, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis, por infracdes de
circulacdo, estacionamento e parada, no exercicio regular do Poder de Policia de Transito;

Fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administratives cabiveis relativas a infragBes por
excesso de peso, dimensdes e lotagdo dos veiculos, bem como notificar e arrecadar as multas que aplicar.

Denominag¢Zo: AJUDANTE DE CAMINHAQ
ATRIBUICOES:

Ajudar no transporte de materiais, correspondéncias e equipamentos, garantindo 2 seguranca destes;
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Controlar e orientar a carga e descarga de materiais e equipamentos, para evitar acidentes e danas de
cargs;

Efetuar o recolhimento de animais e lixos conforme instrucdes recebidas;

Ajudar o motorista de caminhdo naquilo que for necessério.

Executar outras atribuicdes afins.

Denominagdo: ALMOXARIFE

ATRIBUICOES:

Organizar e ou exscutar os trabzlhos de almoxarifado como recebimento, estocagens, distribuig3o,
registro e inventario de matérias-primas e mercadorias compradas, observando normas e instrucdes ou
dando orientacBes 2 respeito do desenvolvimento desses trabalhos, para manter o estoque em condicdes

de atender as unidades;

Verificar a posigdo de estoque, examinando periodicamente o volume de mercadorias e calculando as
necessidades futures, para preparar pedidos de repesicéo;

Controlar o recetimento do material comprade, confrontando as notas de pedidos e as especificacdes
com o material entregue, para assegurar sua perfeita correspondéncia a20s dados;

Organizar 0 armazenamento de material e produtos identificando-os e determinande sua acomodacio de
forma adequada para garantir uma estocagem racional ordenadz;

Zelar pela conservacio do material estocado, providencianda as condicdes necessérias para evitar
deterioramento;

Efetuar o registro das matérias em guarda no depdsito e das atividades realizadas, lan¢ando os dados em
livros, fichas e mapas apropriados, para facilitar consultas e controle;

Fazer arrclamento dos materizis estocados ou em movimento, verificando periodicamente os registros e
outros dados pertinentes para obter informagdes exatas sobre a situagdo real do almoxarifado;

Executar outras atribui¢des afins.

Denominagdo: ANALISTA DE CONTROLE INTERNO, NAS ESPECIALIDADES DE DIREITO, CIENCIAS CONTABEIS
E ENGENHARIA CIVIL

ATRIBUICOES:
Fiscalizacdo de pessoas fisicas e juridicas, de direito publico e privado, que recebam, mantenham guarda
ou fagam uso de valores e de bens do Municipio ou, ainda, que firmem contrato oneroso, de qualquer

espécie, com garantia do Municipio de Araguari;

Verificagdo do cumprimento dos contratos, convénios, acordos, ajustes e de outros atos de que resulte o
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nascimento ou a exting@o de direitos e obrigaces do Municipio, e a sua conformidade com as normas e
principios administrativos;

Avaliacdo dos resultados da acio governamental e da gestio dos administradores publicos municipais,
bem como da aplicagdo de recursos publicos por 6rgdos e entidades de direito publico ou privade ou por
pessoas fisicas, sem prejuizo de outros controles pertinentes;

Anglise das prestacBes de contas da despesa orcamentaria do Poder Executivo Municipal;

Exame e certificacdo da regularidade das tomadas de contas dos responsaveis por 6rgdos da
Administrac3o Direta e dos dirigentes das entidades da Administragdo Indireta, bem como dos

responsaveis por entidades que recebam transferéncias a conta do orcamento;

Acompanhamento dos processos de arrecadacio e recolhimento das receitas municipais, bem como da
realizacdo dz despesa em todas as suas fases;

Exame dos recursos oriundos de quaisquer fontes das quais o Municipio participe como gestor ou
mutuario quanto 2 aplica¢iio adequada de acordo com os projetos e atividades 2 que se referem;

Apoio e orientacdo prévia aos gestores de recursos publicos para a correta execucdo orgamentaria,
financeira e patrimonial do Poder Executivo Municipal;

Fornecimento de informac8es a partir do monitoramento das receitas e despesas publicas do Poder
Executivo Municipal;

Acompanhamento das medidas de racionalizacio dos gastos publicos;
Promoc&o do controle social, a partir da transparéncia da gestdo publica;

Producdo de cendrios relativos 3 despesa e receita publica municipal, para subsidiar decisées do niicleo
estratégico do governo

Padronizacdo das atividades e procedimentos do Controle Interno;

realizacgo de auditorias de natureza contabil, financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial;
Executar projetos visando ao aperfeicoamento do Controle Interno Municipal;

Executar outras atividades correlatas que |he sejam atribuidas.

Denominacdo: ANALISTA DE PESSOAL

ATRIBUICOES:

Executar servicos no Departamento de Recursos Humanos, tais como a separacdio e classificacdo de
documentos e correspondéncias relativos aos servidoras publicos,

Realizar a transcricdo de dados, lancamentos, prestagéo de informagBes relativas aos servidores
municipais;
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Participacdo na organizagdo de arquivos e pastas funcionais;

Digitacdo e operagdo de programas de gestdo de folha e de pessoal;

Elaboragio de minutas de contratos de trabalho, portarias e demais atos individuais de servidores,
seguindo processos de rotinas estabelecidas, valendo-se de sua experiénciz;

Auxiliar na elasboracio de folha de pagamento dos servidores, atendimento das necessidades
administrativas;

Executar outras tarefas afins ao cargo.

Denominacdo: ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS

ATRIBUICOES:

Orientar a Administragdo Municipal quanto 2 gestdo de pessoas;

Analisar os casos de alteracBes de cargos, promogdes, transferéncias, lotacdo, exoneragdo, demissdes,
readaptacdo, reversdo, e outros tipos de movimentagdo de pesscal, observando as normas e

procedimentas aplicaveis, visando contribuir para a tomada de decisdes nesses assuntos;

Recrutamento e selecdo de pessoal, mediante concurso plblico e processos seletivos pulblico e
simplificado;

Fechamento da folha de pagamento e da folha de ponto;

Desenvalvimento de pesquisas sobre a satisfag3o dos servidores plblicos;

Planejamento e coordenagdo de treinamentos internos e externos;

Revisdo e andlise de planos de cargo e saldrios;

Desenvolvimento de dindmicas de grupo e outras agdes motivacionais;

Elaborar grificos gerenciais;

Elaborar e implementar novos métodos de treinamento, capacitacdo e desenvolvimento pessoal;
Planejamento estratégico de RH em fungdo das metas institucionais;

Realizar atividades motivacionais com os servidores publicos;

Realizar controle de férias, banco de horas e licengas diversas;

Buscar melherias nos beneficios e condicdes de trabalho, que possibilitem um ambiente adequado e
agradével a todos os funcionarios.

Denominagdo: ANALISTA DE SISTEMAS
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ATRIBUICOES:

Especificar, implantar e fazer a meanutencdo & sistemas, desenvolver programas utilitdrios ou sub-rotinas
especificas;

Estudar novas técnicas de programacio e recursos para os sistemas;

Elaborar os projetos de sistemas, estudando a viabilidade técnica e econdmica para implantaco;

Elaborar os algoritmos necessarios, objetivando subsidiar dados para a elaboracio dos programas;
Elaborar a documentacZo dos sistemas, os manuais necessérios e as rotinas operacionais;

Assessorar tecnicamente os programadores, cperadores € 0s Usuarios;

Supervisionar constantemente os sistemas sob sua responsabilidade, verificando se os mesmos estdo
atendendo satisfatoriamente os usuarios e também se os manuais do usudric e da producio estdo sendo

devidamente atualizados;

Manter contato constante com a diretoria do Centro de processamento de Dados, objetivando otimizar os
sisternas, melhorando a performance dos mesmos;

Estudar novas técnicas de desenvolvimento e ncvos recursos de software e hardware, procurando
manter-se atualizada;

Elaborar programas utilitdrios e ou sub-rotinas especificas;

Acompanhar a2 implantacdo dos sistemas, executando inlmeros testes simulados, até que os mesmos
estejam confidveis;

Participar de cursos de aprimoramento e reciclagem profissional;

Executar outras atribui¢des afins;

Analisar e estabelecer a utilizagdo de sistemas de processamento automdtico de dados da Prefeitura,
estudando as necessidades, possibilidades e métodos referentes acs mesmos, para assegurar a exatiddo e
rapidez dos diversos tratamentos de informagdes.

Denominacdo: ARQUITETO

ATRIBUICOES:

Realizar estudos urbanisticos e formular recomendac8es, objetivando orientar o desenvolvimento do
municipio;

Analisar projetos arquitetdnicos, paisagisticos e urbanisticos, bem como acompanhar e orientar a sua.

Elaborar projetos urbanisticos, paisagisticos e arquitetdnicos;
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Orientar e fiscalizar a execucdo de projetos;
Participar da fiscalizacdo das posturas urbanisticas;

Analisar projetos de obras particulares, de loteamento, desmembramento e remembramento de
terrenos;

Realizar estudos e elaborar projetos, objetivando a preservacéo do patriménio histérice do municipio;
Participar das discuss3es e elaborar propostas para o orcamento plurianual;
Exarar pareceres em questes afetas 2 sua drea de atuac¢do e de sua competéncia;

Anglisar requerimentos e outros expedientes enviados pela C&mara de Vereadores, manifestando-se,
quando for o caso ou quando sclicitado 2 fazé-lo;

Elaborar o tracado das diretrizes vidrias;

Elaborar estudos com vistas a implantac3o e viabilidade do sisterna viario;
Manter atualizado o mapeamento do sistema vidrio;

Participar na elaboragdo do Plano Diretor do Municipio;

Participar no desenvolvimento de projetos com equipes multidisciplinares;

Propor e participar nz definicdo de normas de funcionamento e organiza¢do do setor de desenhg, arguivo
de projetos e mapotecs;

Empreender a¢Bes no sentido de realizar o levantamento de adensamentos populacionais e comerciais do
municipio;

Executar outras atribuicdes afins.
Denominacdo: ARQUITETO/URBANISTA
ATRIBUICOES:

Anzlisa e Elaborar projetos arquiteténicos paisagisticos e urbanisticos, bem come acompanhar e orientar
sua execucio;

Realizar estudos urbanisticos e formular recomendagdes, objetivando orientar o desenvolvimento do
municipio;

Participar da fiscalizacdo das posturas urbanisticas;

Analisar projetos de obras particulares, de loteamento, desmembramento e remembramento de
terrenos;
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Realizar estudos e elaborar projetos, objetivando a preservacdo do patriménio histérico do municipio;
Participar das discusses e elaborar propostas para o orgamento plurianual;
Exarar pareceres em questdes afetas & sua drea de atuacio e de sua competéncia;

Anzlisar requerimentos e outros expedientes enviados pela Cimara Municipal de Vereadores,
manifestando-se, quando for o caso ou quando solicitado a fazé-lo;

Elzborar o tragado das diretrizes vidrias;

Elaborar estudos com vistas & implantacdo e viabilidade do sistema vidrio;

Manter atualizado o mapeamento do sistema viério;

Participar das discussGes e elaborag8o das propostas para o orcamento plurianual;
Participar na execugdo do Plane Diretor do Municipio;

Participar no desenvolvimento de projetos com equipes multidisciplinares;

Propor e participar na definicio de normas de funcionamento e organiza¢do do setor de desenho, arquive
de projetos e mapoteca;

Empreender acdes no sentido de realizar o levantamento de adensamentos populacionais e comerciais do
municipio;

Executar outras atribuictes afins.

Denominac¢do: ARQUIVISTA

ATRIBUICOES:

Planejamento, organizacio e direcdo de servicos de arquivo;

Planejamento, orientagdio e acompanhamento do processo documental e informativo;

Planejamento, orientagio e direcio das atividades de identificacdo das espécies documentais e
participagdo no planejamento de documentos e controle de multicopias;

Planejamento, organizac3o e direcdo de servicos e centros de documentacdo e informacdo constituidos
de acervos arquivisticos e mistos;

Planejamento, organizacéo e dire¢io de servigos de microfilmagem aplicada aos arguivos e orientacdo do
planejamento da automacdo aplicada aos arquivos;

Orientag8o quanto a classificac3o, arranjo e descri¢io de documentos e orientacac da avaliacdc e selecdo
de documentos para fins de preservacdo;

i
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Adogdo de medidas necessdrias 3 conservacdo de documentos;

Elaboracdo de pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos arquivisticos e assessoramento aos
trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-administrativa;

Desenvolvimento de estudos sobre documentos culturalmente importantes.
Executar cutras atribuicdes afins.

DENOMINACAQ: ASSISTENTE SOCIAL

ATRIBUICOES:

Elaborar e executar programas de assisténcias e apoio a grupos especificos de pessoas, visando seu
desenvolvimento e integracio na comunidade.

Efetuar levantamento de dados para identificar problemas sociais de grupos especificos de pessoas, como
menores, migrantes, estudantes;

Elaborar ou participar da elaboracio e execucdo de campanhas educativas no campo da salide publica,
higiene, saneamento, educacgo e cultura;

Organizar atividades ocupacionais de menores, idosos e desamparados;

Orientar o comportamento de grupos especificos de pessoas em face de problemas de habitacio, salde,
higiene, educacio, planejamento familiar e outros;

Promover, per meio de técnicas préprias e através de entrevistas, palestras, visitas a domicilios & outras
meios, a prevencdo ou sclugdo de problemas sociais identificados entre grupos especificos de pessoas;

Organizar e manter atualizadas referéncias sobre as caracteristicas socioecondmicas dos pacientes
assistides nas unidades de assisténciz da Prefeitura;

Aconselhar e orientar a populacio, 20s postos de salide, escolas, CRAS;
Coordenar, executar ou supervisionar z realizacio de programas de servico social, desenvolvendo
atividades de caréter educativo, recreativo ou de assisténcia 3 satde para proporcionar a methoria de

qualidade de vida pessoal e familiar dos assistidos;

Participar da elaboragdo, execucio e avaliacio dos programas de orientagdo educacional e pedagégicas
na rede escolar municipal;

Atender aos servidores da Prefeitura que se encontrem em situacdo problema;

Realizar visitas de supervis3o nas creches e CRAS, elaborando propostas de trabalho, relatérios de
avaliagdo e, discutindo alternativas e encaminhamentos de questles gerais junto as coordenacdes;

Programar atividades de integracio e treinamento para servidores em geral das diversas areas da
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Prefeitura;

Participar de cursos de treinamento e capacitacdo profissicnal:

Executar outras atribuicBes afins.

Denominagdc: AUDITOR FISCAL DA RECEITA MUNICIPAL

ATRIBUICOES:

Constituir, mediante lancamento, o crédito tributario, aplicar penalidades e arrecadar tributos;

Executar procedimentos fiscais objetivando verificar o cumprimento das obrigacbes tributarias pelo
sujeitc passivo, praticando todos os atos definidos na legislagio especifica, incluidos os relativos 3
apreensdo de mercadorias, livros, documentos e arquivos e meios eletrénicos ou quaisquer outros bens e
coisas moveis necessarias 3 comprovag¢do de infracdo a legislacio tributdria;

Exercer controle sobre atividades dos contribuintes inscritos ou ndo no cadastro de contribuinte da
Secretaria de Fazenda, supervisionando as atividades de orientacio do sujeito passivo, efetuadas por
intermédio de midia eletrdnica, telefone e plantdo fiscal;

Elaborar pareceres que envolvam matérias relacionadas 3 fiscalizacdo e proferir decisdes em processe
administrativo-fiscal, ou delas participar, bem assim em relacio = processos de restituicio e de

reconhecimento de beneficios fiscais;

Proceder a orientagdo do contribuinte no tocante a0s aspectos fiscais sobre a aplicacdo da legislacdo
tributéria, por intermédio de atos normativos e solugdo de consultas;

Atuar em pericias fiscais;

Atuar no Conselho Municipal de Contribuintes na condicdo de conselheiro indicado pela Secretaria de
Fazenda;

Executar os procedimentos de formagdo e instrugdo de auto de noticia-crime ac Ministério Publico;

Exercer a fiscalizagdo de outros tributos que ndo os instituidos pelo Municipio cuja competéncia lhe seja
delegada por ente tributdrio, mediante convénio;

Outras atividades inerentes 3 agdo fiscalizadora;

Exercer outras atividades correlatas, ressalvadas as atribuicdes privativas de Procurador Municipal ou de
Advogado do Municipio.

Denominacdo:AUXILIAR TECNICO DE ENFERMAGEM DO TRABALHO
ATRIBUICOES:

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem na 4rea de sadde ocupacional, em conformidade com
as boas préticas, normas e procedimentos de biosseguranca;
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Auxiliar na observag3e sistemdtica do estado de salde dos trabzlhadores, nos levantamentos de doencas
profissionais, lesBes traumaticas, doencas epidemicldgicas.

Denominacdo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende os cargos gue se destinam a executar tarefas de cardter administrativo e financeiro que
envolvam certo grau de complexidade.

ATRIBUICOES.

Atende a o publico, interno e externo;

Arquivar processos, publicagdes e documentos;

Registrar a tramitac3o de papéis

Autuar documentos

Fazer célculos simples;

Redigir ou participar da redagdo de correspondéncizs;

Examinar a exatidic de documentos, conferinde, efetuando regisiros, observando prazos, datas, posicdes
financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente e adotar providéhcias de interesse da
Prefeitura;

Executar outras atribuicdes afins.

Dencminacdo: AUXILIAR DE ALMOXARIFE

ATRIBUICOES.

Receber e conferir materiais, ferramentas, pecas e outros itens;
Auxiliar a organiza¢do e ou execucdo dos trabalhos de almoxarifado;

Armazenar em locais apropriados os materiais recebidos;
Participar dos levantamentos de inventarios fisicos e anuais;
Fornecer materiais mediante requisicdes;

Participar na contagem dos itens estocados;

Executar outras atribui¢des afins.

Denominac&o: AUXILIAR DE BIBLIOTECA
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ATRIBUICOES:
Executar tarefus auxiliares de registro, manuseio e guarda de livros e publicacdes, em uma biblioteca;

Atender os leitores, repondo o material nas estantes apds as consultas, complementando e ordenando os
ficharios, controlando os empréstimos e devolucdes;

Controlar o acervo bibliografico e facilitar a localizagdo de livros e outras publicacdes;
Executar outras atribuicdes afins.

Denominacao: AUXILIAR DE CIRURGIAQ DENTISTA

ATRIBUICOES:

Preencher e anotar fichas clinicas;

Executar tarefzs de cardter geral, relativas ao atendimento de pacientes, higienizaco bucal,
instrumentacio e manipulacdo de materiais odontoldgicos, manutengdo de equipamentos dentérios,
tudo sob a supervisdo do Cirurgido Dentista;

Auxiliar no atendimento 20 paciente;

Instrumentar o Cirurgi2o Dentista junto a cadeira odontolégics;

Manipular substincias restauradoras;

Revelar e montar radiografia intra-oral;

Confeccionar modelos de gesso;

Preparar o paciente para atendimento;

Promover o isclamento relativo;

Selecionar moldeiras;

Realizar a profilaxia;

Orientar os pacientes sobre higiene bucal;

Efetuar a retirada de ponto sutura;

Efetuar a drenagem de abcessos e selantes;

Integrar a equipe de saude bucal;

Manter a ordem e limpeza do ambiente de trabalho;

Manter equipamentos limpos;
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Proceder a conservacio e manuten¢do do equipamento odontolégico;

Executar atividades de lavagem, desinfec¢3o e esterilizacdo dos instrumentes;
Desenvolver atividades em odontologia sanitaria;

Executar outras atribuigdes afins.

Denominacdo: AUXILIAR DE ENFERMAGEM - ESF

ATRIBUICOES COMUNS A TODOS QS PROFISSIONAIS QUE INTEGRAM AS EQUIPES:

Conhecer a rezlidade das familias pelas quais sfo responsédveis, com énfase nas suas caracteristicas
sociais, econdmicas, culturais, demogréficas e epidemioldgicas;

Identificar os problemas de salde e situacdes de risco mais comuns aos quais aquela populagdo est3
exposta;

Elaborar, com a participacio da comunidade, um planc local para o enfrentamento dos problemas de
salide e fatores que colocam em risco 2 satde;

Executar, de acordo com a qualificacio de cada profissional, os procedimentos de vigiléncia a satde e de
vigildncia epidemioldgica, nas diferentes fases do ciclo de vida;

Valorizar a relaco com o usuério e com a familia, para a criacdo de vinculo de confianca, de afeto, de
respeito;

Realizar visitas domiciliares de acordo com o planejamento;
Resolver os problemas de satide no nivel de atencdo basics;

Garantir acesso a continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e contra-referéncia
para os casos de maior complexidade ou que necessitem de internacgdo hospitalar;

Prestar assisténcia integral 3 populacio adscrita, respondendo a demanda de forma continua e
racionalizada;

Coordenar, participar de efou organizar grupos de educacdo para 2 salde;

Promover agdes intersetoriais e parcerias com organizagBes formais e informais existentes na
comunidade para o enfrentamento conjunto dos problemas identificados;

Fomentar a participacdo popular, discutindo com a comunidade conceitos de cidadania, de direito 2
salde e as suas bases legais;

Incentivar a formac3o e/ ou participagdo ativa da comunidade nos Conselhos Locais de Satde e o

Conselho Municipal de Saldde;
Auxiliar na implantac3o do Cartdo Nacional de Salde.
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ATRIBUICOES ESPECIFICAS:
Realizar procedimentos de enfermagem dentrc das suas competéncias técnicas e legais;

Realizar procedimentos de enfermagem nos diferentes ambientes, USF e nos domicilios, dentrao do
planejamento de acBes tragcado pela equipe;

Preparar o usudrio para consultas médicas e de enfermagem, exames, e tratamentos na USF;

Zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamentos e de dependéncias da USF, garantindo o
controle de infeccdo;

Realizar buscz ativa de casos, como tuberculose, hanseniase e demais doencas de cunho epidemiolégico;

No nivel de suas competéncias, executar assisténcia bésica e a¢bes de vigiléncia epidemioldgica e
sanitaria;

Realizar acdes de educacdo em salde aos grupos de patologias especificas e as familias de risco,
conforme planejamento da USF.

Denominacdo: AUXILIAR DE POSTO DE COMBUSTIVEL
ATRIBUICOES:
Operar bombas de combustivel;

Efetuar lavagem em para-brisa e janelas dos veicules da municipalidade, utilizando material comum de
limpeza, para melhorar a aparéncia e visibilidade dos mesmos;

Troca de dleo e dgua, valendo-se de recursos manuais e atentando para os niveis indicadores, para dar ao
veiculo as condigBes de funcionamento;

Encher e calibrar os pneus, utilizando bomba de ar e barémetro, para conferir-lhes a pressdo requerida
pelo tipo de carro, carga ou condigdes de estrada;

Lavagem das maquinas pesadas e demais veiculos da municipalidade;
Abastecer as maquinas pesadas;

Zelar pela limpeza e ordem do ambiente de trabalho e equipamentos;
Realizar outras atribuicdes afins.

Denominac¢do: AUXILIAR DE SAUDE

ATRIBUICOES:

Efetuar o controle das prescricdes e checagem de hordrios apds administragdo dos medicamentos ou
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procedimentos de enfermagem;

executar tarefas auxiliares de enfermagem, atendendo as necessidades da unidade dos pacientes e
doentes;

Encaminhar os pacientes & unidade ou bloco de internagio, apds os procedimentos necessarios;

Realizar as agBes de pré-consulta e pds-consulta, de acordo com o programa e subprograma, com maior
conhecimento quanto as causas das patologias mencionadas e medicamentos administrados, pedendo
explora-las, esclarecendo os efeitos colaterais e gerais, sob supervisdo indireta do enfermeiro;

Aplicar, de acordo com a prescricdo médice, injecdes e vacinas;

Efetuar a checagem, apds realizacio da acio de enfermagem, empregando técnicas e instrumentos
apropriados, verificando temperatura, pressdo arterial, pulsacdo e respiracZo, obedecendo o horario
preestabelecido;

Auxiliar na realizacio, sob supervisio do enfermeiro, curativos simples com dreno e sonda, retirada de
pontos, aspiracdo de secrecdo orofaringes, de traqueotomia e entubagdo;

Auxiliar no preparo e manuseio de materizal para cirurgia, com toda a assepsia necessaris;

Auxiliar o médico no que se refere 2 procedimentos de enfermagem, parecentese abdominal, didlise
peritonal e hemodialise;

Auxiliar na aplicac3o de técnicas adequadas, no manuseio de pacientes com moléstias infecto-contagioss;
Auxiliar nz assisténcia de enfermageam as gestantes, no periodo pré-natal, a parturiente e puerpéria;
Auxiliar na a2plicacZo de todas e gquaisguer técnicas de primeiros socorros, sob supervisdo do médico ou
enfermeiro;

Auxiliar nas tarefas do circulante de sala em centro cirdrgico;

Auxiliar nz assisténcia de enfermagem 2o recém-nascido;

Auxiliar nos cuidados de enfermagem no periodo pré e pds-operatério;

Auxiliar no preparo psicoldgico do paciente para os mais diversos procedimentos realizados, dentro da
unidade hospitalar;

Auxiliar no preparo e limpeza da unidade e do paciente;

Auxiliar nas técnicas da oxigenoterapia e inaloterapia;

Auxiliar na aplicacdo de calor e frio, medicacdo tépica, retal e instila¢do, realizando-as quando necesséric;

Limpar e desinfetar a aparelhagem, cs utensilios e as instalacBes de laboratdrios, utilizando técnicas e
produtos apropriados, de acordo com as normas estabelecidas e orientagdo superior;

Efetuar e manter arrumacdo dos materiais de laboratdrio em gavetas e bandejas, providenciando sua
reposicao quando necessario;

Auxiliar na coleta e manutencZo dos materiais fisicos, quimicos e bioldgicos, para possibilitar a realizacao
dos exames;

Realizar o enchimento, embalagem e rotulacio de vidros, ampolas e similares;

Abastecer os recipientes do laboratério, colocando os materiais indicados nos vidros, vasos e similares;

Preencher fichas relacionadas aos trabalhos de laboratério, fazendo as anotagdes pertinentes, para
possibilitar consultas ou informagBes posteriores;
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Comunicar ao superior imediato qualquer problema no funcienamento dos aparelhos e equipamentos do
laboratério, a fim de que seja providenciado o devido reparo;

Executar cutras atribuicdes afins.
Denominacdo: AUXILIAR DE SERVICOS
ATRIBUICOES:

a) Executar servigos de limpeza e arrumacéo nas dependéncias da Prefeitura e outros préprios municipais,
servicos que visem o bom funcionamento dos prédios ptblicos, bem como servicos de monitora de
bercarios e creches;

b) executar tarefas manuais de cardter simples que exijam esforcos fisicos, certos conhecimentos e
habilidades elementares.

¢) Preparar e servir café a chefia, visitantes e servidores do setor;

d) Lavar copos, xicaras, cafeteira, coador e demais utensilios de cozinha;

e) Verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionades com seu trabalho,
comunicandao ao superior imediato a necessidade de reposicdo, quando for o caso;

f) Manter arrumado ¢ material sob sua guards;

g) Realizar eventualmente, servicos externos para atender as necessidades do setor;

h) Comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificade, bem como a necessidade de
consertos e reparos nas dependéncias, moveis e utensilios, gue lhe cabe manter limpos e com boa
aparéncia;

i) Executar servigos de vigilancia e recepggo em portarias;

j) Executar a limpeza de ruas, parques, jardins e demais logradouros ptblicos;

k) Executar atividades de capinacio e retirada de mato.

Denominac3o: AUXILIAR DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

DESCRICAQ SINTETICA:

ExecucZo de trabalhos de coleta e de entrega, internos e externos, de correspondéncias, documentos e
outros afins, dirigindo-se aos locais solicitades, depositando ou apanhando o material e entregando-o aos
destinatérios, para atender as solicitaces e necessidades administrativas da Prefeitura de Araguari.
ATRIBUICDES:

Executar servicos internos e externos, entregando documentos, mensagens ou pequenos volumes em
setores da Prefeitura;

Auxiliar nos servicos de determinadas reparticBes, arquivando, zbrindo pastas, plastificando folhas,

xerocando, preparando etiquetas, para facilitar o andamento dos servigos administrativo;

Encaminhar visitantes aos diversos setores da Prefeitura, acompanhando-os ou prestando-lhes
informac8es necessérias, para atender as solicitacBes dos mesmos;

Anotar recados e telefonemas, registrande-os em formulérios apropriados, para possibilitar comunicagdes
posteriores aos interessados;

Controlar entregas e recebimentos, assinando ou solicitando protocolos, para comprovar a execucdo do
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servico;

Coletar assinaturas em documentos diversos, como circulares, cheques ou requisicdes e outros;
Executar outras atribuicBes afins.

Denominagio: BIOLOGO
ATRIBUIGOES:

Realizar experiéncias, testes e anélises em organismos quimicos de suas funcdes vitais, como respiracao,
digest3o, crescimento e envelhecimento, para determinar a compesigdo quimica desses organismos;

Realizar pesquisas sobre a composigdo, fungBes e processos gquimicos dos organismos vivos,
desenvolvendo experiéncias, testes e analises, e estudando a acdo quimica de alimentos, medicamentos e
outras substincias sobre tecidos e fungdes vitais, para incrementar os conhecimentos e determinar suas
aplicacdes praticas na medicina e outros campos da municipalidade;

Estudar a acdo quimica de alimentos, medicamentos, soros, hoarmdnios e cutras substancias sobre tecidos
e funcdes vitais, analisando os aspectos quimicos da formaggo de anticorpos no sangue e outros
fendmenos bioguimicos, pare verificar crescimento e envelhecimento para verificar os efeitas produzidos
no organismo e determinar a adequacdo relativa de cada elementos;

Realizar experiéncias e estudos de bioquimica, aperfeicoando ou criando novos processes de conservagao
de alimentos e bebidas, producdo de soros, vacinas, horménios, purificacdo e tratamento de dguas, para
permitir sua aplicacdo na industria, Medicina, satde publica e outros campos da municipalidade;

Executar outras atribuicbes afins.
Denominacio: BIOQUIMICO
ATRIBUICOES:

Realizar experiéncias, testes e andlises em organismos vivos, observando os macanismos guimicos de
suas funcBes vitais, como respiracdo, digestdo, crescimento e envelhecimento, para determinar a
composicdo quimica desses organismos;

Realizar pesquisas sobre a composi¢do, fungdes e processos quimicos dos organismos Vvivos,
desenvolvendo experiéncias, testes e andlises, e estudando a a¢do quimica de alimentos, medicamentos e
outras substincias sobre tecidos e funcdes vitais, para incrementar os conhecimentes cientificos e
determinar suas aplicacBes praticas na medicina e outros campos da municipalidade;

Estudar a acdo quimica de alimentos, medicamentos, soros, horménios e outras substancias sobre tecidos
e funcBes vitais, analisando os aspectos quimicos da formagdo de anticorpos no sangue e outros
fendmenos bioguimicos, para verificar crescimento e envelhecimento, para verificar os efeitos produzidos
no organismo e determinar a adequagdo relativa de cada elemento;

Realizar experiéncias e estudos de bioquimica, aperfeicoando ou criando novos processos de conservacdo
de alimentos e bebidas, produgdo de soros, vacinas, horménios, purificacdo e tratamento de &guas
residuais, para permitir sua aplicacdo na inddstriz, medicina, salde pulblica e outros campos da
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municipalidade;

Realizar outras atribuicdes afins.
Denominacdo: CANTINEIRA
ATRIBUICDES:

Efetuar o controle dos géneros alimenticics necessérios ao preparo e fornecimento da alimentacdo,
recebendo-0s e armazenando-os de forma adequada, segundo as instrugdes previamente definidas;

preparar refeicdes e merendas nas escolas publicas e outros érgdos da Administragdo direta ou nio,
selecionando os alimentos, temperando-os, refogando-os e dando o tratamento adequado, de modo 2

atender o programa de alimentacio, previamente definido;

Selecionar os ingredientes necessérios ao preparo das refei¢des, de conformidade com o cardapio
oferecido; -

Preparar refeicdes, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os alimentos, de acordo
com orientagdo recebids;

Verificar o estado de conservacio dos alimentos, separando os que ndo estejam em condi¢Bes adequadas
de utilizacdo, a fim de assegurar a qualidade das refei¢Bes preparadas;

Servir as refeicdes preparadas, de conformidade com as normas de procedimento previamente definicas;

Registrar a quantidade de refei¢des servidas, alimentos recebidos e quantidades utilizada, em impressos
praviamente fornecidos, para possibilitar efetivo controle e calculos estatisticos;

Proceder a limpeza e manter em condicBes de higiene o local de preparo de refei¢do, bem como do local
destinado a seu consumo;

Acompanhar os alunos auxiliando-os quando necessério e lhe for solicitado;
Requisitar material e mantimentos, quando necessario;
Dispor adequadamente os restos de comida e lixo da cozinha, de forma a evitar proliferacdo de insetos;

Lavar todos os guardanapos, panos de prato e demais panos utilizados na cozinha, mantendo-os em
perfeitas condigdes de asseio;

Executar outras atribui¢des afins.
Denominagdo: CARPINTEIRO
ATRIBUICOES:

Selecionar o material mais adequado para a realizacdo do trabalho;
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Tragar os contornos da pega segundo o modelo desejado, possibilitando o corte da mesma;

Confeccionar pegas, serrando, aplainando, alisando, furando e executando outras operagbes com
ferramentas, tais como: plaina, serrote, formdo, goiva, furadeira, serras, maquinas e outros instrumentos
de carpina traia;

Montar as pecas, encaixando-as e fixando-as com cola, pregos ou parafusos, formando o objeto desejado;

Instzlar esquadrias e outras pecas de madeira ou metal como janelas, bdscula fechaduras e outros, em
locais proprios;

Reparar elementos de madeira, substituindo partes desgastadas ou deterioradas para recompor a forma
anterior delas;

Colocar ou substituir ferragens em mavels, como fechadura, maganeta, ferrolho e outros;

Montar formas para concretagem, pe¢as empregadas em obras de carpintariz, forros, palanques e
engajamentos;

Realizar acabamento em mdveis, gintando, encerando, envernizando ou revestindo em férmica;

Amolar e afiar as ferramentas de corte e pegas de mdaquinas operatrizes, usando rebelo, lima, pedra de
afiar, esmeril e outros;

Operar maquinas de carpintaria, como serra-fita, tupia, desempenaria, serra circular, torno,
desengrossaria, furadeira, aparadora e outros, regulando e posicionade a madeira, acionado os

dispositivos e controlandoe a execucdo dentro das medidas e formas desejadas;

Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dos materiais, maquinas, equipamentos e instrumentais
colocados a sua disposicic;

Proceder a limpeza e manutencdo das maquinas operatrizes de carpintaria;
Participar de reunides de grupos de trabalhos;

Executar outras atribuicdes afins.

Denominagio: CIRURGIAQ DENTISTA

ATRIBUICOES:

Examinar pacientes para fins de diagnéstico odontologico;

Realizar tratamentos dentarios, protéticos, cirlrgicos e outros relativos as diversas especializagbes
odontoldgicas, bem como os de profilaxia e higiene dental;

Tirar e interpretar radiografias dentarias;

Elaborar laudos periciais, atestados, relatérios e fichas odontoldgicas;

Py
14

i



16/01/2020 Lei Ordindria 8255 2016 de Araguari MG

Executar outras atribuicdes afins.

Denominagdo: COORDENADOR EDUCACIONAL DE CRIANCA E ADOLESCENTE
ATRIBUICOES:

Ser conhecedor do Estatuto da Crianca e do Adolescente;

Ser imbuido das fungBes que Ihe s3o atribuidas de acordo com o concurso;

Despertar ¢ interesse das criancas e dos adolescentes dentro das leis, procurando formar cidadzos
criticos, participativos, politicos e sociais;

Acreditar nas potencizlidades do sar humano, despertando o amor, 2 alegria, 2 esperanca, tocando os
coracdes das criangas e adolescentes com cores e emogdes;

Acreditar na renovacio do homem, despertando campedes de vida, campeBes de amor e do
conhecimento da Graca do Amor de Deus;

Ensinar 2 crianca e o adolescente 2 viver a festa da vida, dentro da verdade, da justica, da integridade, da
dignidade;

Trabalhar com as criangas e os adolescantes, formando grandes canteiros, preparando-os para grandes
colheitas;

Saber despertar o sentimento de solidariedade:

Ensinar que a unifo e o trabalho com f& na incrivel renovacio do homem s3o capazes de transformar
qualquer pessoa a qualquer tempo;

Unir os desafios 2 responsabilidade do coordenador da crianga e do adolescente, com novas acdes, com
novas propostas, com motivagdo para mudancas;

Despertar perspectivas de vida;

Propor inovagdes;

Dispanibilidade para lidar com o adolescente, resgatando valores;

Conquistar e manter as canguistas;

Transmitir objetividade, confiabilidade, COmpromisso;

Ensinar a viver as emacBes com as cores de um coragdo puro, voltado para Deus;

O compromisso faz a diferenca, oferecer solucdes com sentimento, com seguranca, acreditando eu as
criangas e os adolescentes podem ser vencedores;
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Respeitar as individualidades, mostrando que todo trabalho tem etapas, que toda evolucdo tem fases,
ensinando que a vida ¢ feita de estacBes que se alternam dentro de nds, conforme nossas agbes;

Saber aceitar cada particularidade, porque cada gesto, cada esforco, contribui para um amanha meihor;
Ensinar as criangas e aos adolescentes, que a cada etapa o mundo segue evoluindo, assim & o caminho de
todos, recomecando o ciclo que nos leva para o alto, dando gracas a esse dom maior, gue é todes, sem
ser nenhum.
Executar outras atribuicBes afins.
Denominagdo: COORDENADOR DE TRANSPORTE ESCOLAR

TRIBUICOES:

Coordenar e fazer a gest3o da equipe de colaboradores do setor de transportes;

Atuar com prospeccdo e gestio de transportes, desenvolver indicadores, auditar transac¢des de
abastecimento;

Fazer toda administragdo do operacional de transportes, acompanhar métricas de KPIs;

Atuar com manutencéo e fiscalizacZo de contratos;

Garantir a eficiéncia na operacdo de transportes;

Monitorar e prover alta performance na qualidade do servigo prestado;

Garantir aproveitamento de recursos empregados na operacio;

Fiscalizar os contratos com zlto nivel de seguranga junto aos prestadores de servigos e transportaderes;
Realizar todo acompanhamento de entregas, coletas e daspachos.

Denomina¢do: CONTADCR

ATRIBUICOES:

Prestar assessoramento ao Prefeito e demais agentes politico e servidores sobre matéria contébil,
financeira, patrimonial, orgamentéria e tributéria;

Compilar informages de ordem contébil para orientar decisdes;

Elaborar planos de contas e normas de trabalho de contabilidade; escriturar e/ou orientar a escrituracdo
de livros contébeis de escrituragdo cronolégica ou sisteméatica;

Fazer levantamento e organizar demonstrativos contabeis patrimoniais e financeiros;

Organizar e assinar balancetes e relatdrios de natureza contdbil ou gerencial;
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Revisar demonstrativos contébeis;

Emitir pareceres sobre matéria contébil, financeira, orcamentiria e tributdria;

Orientar e coordenar trabalhos de tomadas de contas de responséveis por bens ou valares;
Orientar e coordenar os trabalhos da &rea patrimonial e contdbil - financeira;

Preparar relatdrios informativos sobre a situac3o financeira, patrimonial e orcamentaria;
Orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento de bens patrimoniais;

Planejar modelos e férmulas para uso dos servidores de contabilidade;

Controlar dota¢des orcamentdrias referentes 3 remuneracdo dos servidores;

Atuglizar-se qguanto a efetiva realizagdo de despesa e repasses no ambito do poder executivo com vistas
2o célculo de despesa e limites constitucionais ou legais que o Poder Executivo esteja sujeito;

Elaborar e emitir relatdrios contdbeis e financeiros, de carater obrigatério, observando prazos e
formalidades da legislacio, bem como em atendimento a determinacBes do Prefeito Municipal;
Assessorar as dreas técnicas na construcdo e manutencdo do Portal Transparéncia do Executivo;

Executar outras tarefas correlatas;

Gerar e operar programas do TCE/MG e aos demais Orgios Publicos que necessitem dados contdbeis e
outros programas que vierem a ser implantados.

Denominagdo: COVEIRO
DESCRICAQ SINTETICA:

Preparar sepulturas, abrindo e fechando covas, para permitir o sepultamento de cadaveres nos cemitérios
pertencentes municipais.

ATRIBUICOES.

Efetuar a marcac¢o de sepulturas a serem cavadas;

Cavar sepulturas e covas rasas, usando ferramentas como pa, enxada e outros;
Ajudar na execugdo de sepultamentos, carregando e colocando o caixdo e outros;

Fechar as sepulturas cobrindo-as com a terra ou fixando-lhe um lage, para assegurar a inviolabilidade do
timulo;

Executar exumac@es, reunindo em recipientes especiais os restos mortais;
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Zelar pela conservagdo da limpeza e conservando as plantas existentes na mesma;

Limpar e carregar os lixos existentes no cemitério;

Participar de reunides e grupos de trabalho;

Responszbilizar-se pelo controle e utilizacdo do material e ferramentas colocados a sua disposicao;
Executar outras atribui¢des afins.

Denomina¢do: CUIDADOR ESCOLAR

ATRIBUICDES:

Realizar a recepc¢io dos estudantes no inicio do periodo de aulas;

Auxilia parcialmente ou realizar junto ao estudante as atividades como alimentar, vestir, deambular ou
locomover, realizar higiene corporal, manipular objetos, sentar, levantar transferéncia postural, escrever,
digitar, comunicar, orientar espacialmente, brincar etc.

Denominag¢do: CUIDACOR DO SEXO MASCULINO

ATRIBUICOES:

Auxiliar o idoso a realizar sua higiene pessoal, realizando a troca de fraldas, dando banho e escovando os
dentes;

fazer companhia ao idoso, proporcionandc atividades que o entretenham e tragam bem-estar e alegria,
como conversar, caminhar, realizar trabzlhos manuais, tomar sol etc,

ministrar as medicacBes necessarias de acordo com a dosagem e com os horérios definidos pelo médico
do idoso;

ajudar o idoso com suas atividades domésticas, ajudando, inclusive, na hora de preparar e servir as
refeicdes;

zelar para que o ambiente no qual estard o idoso se mantenha limpo e organizado, prevenindo acidentes
e proporcionando gualidade de vidg;

garantir o bem-estar do idoso de um modo geral, sendo vigilante para que ele se mantenha confortdvel,
bem alimentado, devidamente medicado, e estimulando para que, 20 mesmo tempo, mantenha sua
autonomia.

Denominacdo: DENTISTA BUCOMAXILO DOR OROFACIAL COM ESPECIALIZACAOC ESTOMATOLOGIA

ATRIBUICDES:

Estudo e tratamento das fraturas e lesdes dos maxilares, mandibulas e dentes;
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Prevencio, o diagnéstico, o pregndstico e o tratamento das doengas proprias da boca e suas estruturas
anexas, das manifestagdes bucais de doencas sistémicas, bem como o diagndstico e a prevengdo de
doencas sistdmicas que possam eventualmente interferir no tratamento odontoldgico.

Denominacdo: DESENHISTA

DESCRICAQ SINTETICA

Compreende a forca de trabalho que se destina a copiar, tabular diagramas, esquemas, graficos e projetos
de obras civis, guiando-se pelo original, plantas e croquis, observando instrucbes e empregando
compassos normografo e demais instrumentos de desenho.

ATRIBUICDOES.

Copiar desenhos ja estruturados, seguindo as férmulas, dimensdes e demais especificagdes dos originais
e utilizando papel vegetal, instrumentos apropriados;

Desenhar tabelas, diagramas, esquemas e mapas topogréficos, baseando-se em rascunhos conhecidos e
observando as especificacdes, para possibilitar sua utilizagdo em projetos;

Reduzir ou ampliar desenhos, guiando-se por croquis, esbogos ou instrugdes seguindo a escala desejada,
para possibilitar a utilizagSo desses desenhos em projetos de construgéo ou fabricacdo de pecas;

Realizar atividades com vistas a execugdo de levantamento aerofotogramétricos;
Realizar célculos dos levantamentos topograficos;

Realizar cdleulo trigonométricos das coordenadas das estacdes;

Realizar levantamentos topogréficos "in loco";

Desenhar cartazes de cardter informativo e ilustrativo;

Realizar medigdes, quando solicitado, para colocacdo de postes de iluminagio;
Zelar pela guarda e arquivo das plantas da Prefeitura;

Elaborar relatérios, indicando os trabalhos realizados;

Elaborar certiddes atinentes a sua de competéncia;

Atender ao pUblico e servidores, prestando informacdes solicitadas relativos aos servicos executados;
Executar outras atribui¢des afins.

Denominag¢do: DIGITADOR

ATRIBUICOES:

Controlar a situacdo dos documentos a serem processados e/ou em fase de processamento, baseando-se
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em mapas especificos, a fim de indicar prioridades para o término dos mesmos, conforme prazos de
entrega previamente elaborados;

Providenciar acertos de prévias e erros de duplicacdo, reformulando os registros anteriormente
processados, para garantir a2 qualidade do trabalho;

Manter atuzlizado o catdiogo de programas, observando a documentagio recebida, a fim de fazer
cumprir as tarefas a serem executadas;

Preparar fitas magnéticas com dados digitados para posterior processamento, verificando e observando
€spacos para gravacdo em disco magnético, a fim de manter trilhas suficientes para novos registros;
Auxiliar analistas e programas na criacdo de arquivos de testes, executar outras tarefas correlatas ao
cargo;

Digitar textos e documentos;

Participar de cursecs de aperfeicoamento, para atingir maior eficiéncia nos trabzalhos.

Denominacdo: ECONOMISTA

DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende os cargos destinados 2 execu¢do de tarefas relativas 3 elaboracdo de estudos, pesquisas e
andlises sobre atividades e assuntos de economia ale de planejamento, orientacdo, supervisio ou
assisténcia na elaboracdo de trabalhos relativos as atividades econdmicas ou financeiras.

ATRIBUICOES.

Analisar dados relativos 2 politica econdmica, financeirz, orgamentiria, comercial, cambial, de crédito e
outras, visando orientar a administracdo na aplicacio de dinheiro publico, de acordo com a legislacdo em
vigor;

Analisar dados econdmicos estatistcos coletados por civersas fontes e diferentes niveis, interpretando,
significado e os fendmenos retratados, para decidir sobre sua utilizag&o nas solugdes de problemas ou

politicas a serem adotadas;

Participar da elaborag3o de planos econémicos voltados para a solucdo de problemas gerais ou setoriais
no municipio;

Providenciar o levantamento de dados e informac¢des indispenséaveis 3 elaboracdo de justificativa
econdmica e a avaliacdo das obras e servigos publicos;

Participar da elaboracio e acompanhamento do orgamento programa e do orcamento plurianual de
investimentos da Prefeitura;

Executar outras atribuicdes afins.

EDUCADOR FISICO NASF
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ATRIBUICDES:

Apoiar a consolidagdo da Atencio Priméria, ampliando as ofertas de atividades fisicas com formz de
promover a salde na rede de servicos, assim como a resolutividade, a abrangéncia e o alvo das agdes;

Estudar as necessidades e a capacidade fisica dos usudrios do SUS, atentando para compleigio orgénica
deles, aplicando exercicios de verificacdo do tono respiratério e muscular ou examinando as fichas

médicas, para terminar um programa esportivo adequado.

Ajudar na elaborago do programa de préticas esportivas da Secretaria Municipal de Salde,
especialmente os usudrios do NASF;

Instruir os usudrios sobre testes de avaliagdo fisica, cronometrando, apds cada série de exercicios
executados, os problemas surgidos, as solugBes encontradas e outros dados importantes, para permitir o
controle dessas atividades e pratica esportiva e avaliacdo de seus resultados;

Executar outras atribuicdes afins,

EDUCADOR FISICO DA SECRETARIA DE SAUDE

ATRIBUICOES:

Estudar as necessidades e a capacidade fisica dos usuarios do SUS, atentando pars compleicdo organica
deles, aplicando exercicios de verificagdo do tono respiratério e muscular ou examinando as fichas
médicas, para terminar um programa esportive adequado;

Ajucar na elaboragdo do programa de praticas esportivas da Secretaria Municipal de Satde;

Instruir os usudrios sobre testes de avaliagdio fisica, cronometrando, apds cada série de exercicios
executadoes, os problemas surgidos, as solugBes encontradas e outros dados importantes, para permitir o
controle dessas atividades e prética esportiva e avaliagdo de seus resultados;

Executar outras atribuicdes afins.

Denominag¢do: EDUCADOR FiSICO NA MODALIDADE DE BASQUETEBOL

ATRIBUICOES:

Promover a pratica de basquete, ensinando aos alunos os principios e regras técnicas dessa atividade
esportiva e orientando a execugio da mesma;

Estudar as necessidades e a capacidade fisica dos alunos, atentando para compleiggo orgénica deles,
aplicando exercicios de verificacdo do tono respiratério e muscular ou examinando as fichas médicas,
para terminar um programa esportivo adequado;

Ajudar na elaboracgio do programa de praticas esportivas da Secretaria Municipal de Esportes;

Instruir os alunos sobre os jogos programados e todos os tipos de campeonatos;
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Efetuar testes de avaliacdo fisica, cronometrando, apds cada série de exercicios e jogos executados pelos
alunos, os problemas surgidos, as solugdes encontradas e outros dados importantes, para permitir o
controle dessas atividades e pratica esportiva e avaliacdo de seus resultados;

Executar cutras atribuicdes afins.

Dencminacdo: EDUCADOR FiSICO NA MODALIDADE DE FUTEBOL DE CAMPO

ATRIBUICOES:

Promover a préatica de jogos de Futebol de Campo, ensinando aocs zlunos os principios e regras técnicas
dessa atividade esportiva e orientado a execugdo destas;

Estudar as necessidades e a capacidade fisica dos alunos, atendendo para 2 compleicdo organica deles,
aplicando exercicios de verificacio do tono respiratério e muscular ou examinando as fichas médicas,
para determinar um programa esportivo adequado;

Ajudar na elaboracio do programa de préticas esportivas da Secretaria Municipal de Esportes;

Instruir os alunos sobre os jogos programados e todos os tipos de campeonatos;

Efetuar testes de avaliagdo fisica, cronometrando, apds cada série de exercicios e jogos executados pelos
alunos, os problemas surgidos, as solugBes encontradas e outros dados importantes, parea permitir o
controle dessas atividades e praticas esportiva e avaliacgo de seus resultados.

Executar outras atribuicdes afins.

CARGO: EDUCADOR FISICO NA MODALIDADEDE FUTSAL

ATRIBUICOES:

Promover a pratica de jogos de Futsal, ensinando aos alunos os principios e regras técnicas dessa
atividade esportiva e orientando a execucdo delas;

Estudar as necessidades e a capacidade fisica dos zlunos, atendende para a compleigdo organica deles,
aplicando exercicios de verificacio do tono respiratério e muscular ou examinando as fichas médicas,
para determinar um programa esportivo adequado;

Ajudar na elaborag3o do programa de préticas esportivas da Secretaria Municipal de Esportes;

Instruir os alunos sobre os jogos programados e todos os tipos de campeonatos;

Efetuar testes de avaliacSo fisica, cronometrando, apds cada série de exercicios e jogos executados pelos
alunos, os problemas surgidos, as solugBes encontradas e outros dados importantes, para permitir o
controle dessas atividades e praticas esportivas e avaliacdo de seus resultados;

Executar outras atribui¢des afins.

Denominagdo: EDUCADCR FISICONA MODALIDADE GINASTICA OLIMPICA
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ATRIBUICOES:

Acompanhamento nas aulas de alongamento, ginasticaolimpica;

Auxilio especifico durante cada exercicio praticado pelos alunos;

Estudar as necessidades e a capacidade fisica dos alunos, atendendo para a complei¢do orgénica deles,
aplicando exercicios de verificagio do tono respiratdrio e muscular ou examinando as fichas médicas,
para determinar um programa esportivo adequado;

Ajudar na elzboragdo do programa de préticas esportivas da Secretaria Municipal de Esportes;

Instruir os alunos sobre os jogos programados e todos os tipos de campeonatos;

Efetuar testes de avaliagBo fisica, cronometrando, apos cada série de exercicios e jogos executados pelos
alunos, os problemas surgidos, as solugdes encontradas e outros dados importantes, para permitir o
controle dessas atividades e préticas esportivas e avaliacio de seus resultados.

Denominacdo: EDUCADOR FiSICO NA MODALIDADE DE HANDEBOL

ATRIBUICOES.

Promover a pratica de handebol, ensinando aos zlunos os principios e regras técnicas dessa atividade
esportiva e orientando a execucdo dels;

Estudar as necessidades e a capacidade fisica dos alunos, atendendo para complei¢dc orgénica deles,
aplicando exercicios de verificagdo do tono respiratério e muscular ou examinando as fichas médicas,
para terminar um programa esportivo adequado;

Ajudar na elaboragdo do programa de préticas esportivas da Secretaria Municipal de Esportes;

Instruir os alunos sobre os jogos programados e todos os tinos de campecnatos;

Efetuar testes de avaliac3o fisica, cronometrando, apés cada série de exercicios e jogos executados pelo
aluno, os problemas surgidos, as solucBes encontradas e outros dados importantes, para permitir o
controle dessas atividades e praticas esportiva e avaliacio de seus resultados;

Executar outras atribuigdes afins;

Denominagdo: EDUCADOR FiSICO NA MODALIDADE DE NATACAO

ATRIBUICOES:

Promover a prética de natago, ensinando aos alunos os principio e regras técnicos dessa atividade
esportiva e orientando a execucdo dela.

Estudar as necessidades e a capacidade fisica dos alunos, atentando para cempleicdo organica dos
mesmos, aplicando exercicios de verificagdo do tono respiratério e muscular ou examinando as fichas
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médica, para terminar um programa esportivo adequado.

Ajudar na elaboracgo do programa de préticas esportivas da Secretaria Municipal de Esportes.

Instruir os alunos sobre os jogos programados e todos os tipos de campeonatos.

Efetuar testes de avaliacdo fisica, cronometrando, apés cada série de exercicios e jogos executados pelos
alunos, os problemas surgidos, as solucdes encontradas e outros dados importantes, para permitir o
controle dessas atividades e pritica esportiva e avaliacio de seus resultados;

Executar outras atribuicdes afins.

Denominac¢do: EDUCADOR FiSICO NA MODALIDADE DE VOLEIBOL

ATRIBUICDES.

Promover a prética de jogos de Voleibol, ensinando acs ajunos as principios e regras técnicas dessa
atividade esportiva e orientando a execucdo delas;

Executar outras atribuicdes afins.

Denominagdo: ELETRICISTA

DESCRICAO SINTETICA:

Montar e fazer a manutencdo de instalacSes elétricas e de aparelhos e equipamentos elétrices para
assegurar condi¢@es de funcionamento regular e permanente 3 aparelhagem elétrica das instalagdes,
aparelhos e equipamentos da municipalidade.

ATRIBUICOES.

Fazer a instalac@o, reparo ou substituicio de ldmpadas, tomadas, fios, painéis e interruptores;

Reparar a rede elétrica interna, consertando ou substituindo peg¢as ou conjuntas;

Fazer regulagens necessdrias, utilizando voltimetro, amperimetro, extratores, adaptadores, solda e outros
recursos;

Efetuar ligagGes provisérias de luz e forca em equipamentos portateis e maquinas diversas;
Substituir ou reparar refletores e antenas;

Instalar fios e demais componentes, testando-os para permitir a utilizacdo dos mesmos em trabalhos de
natureza eventual ou temporaria;

Executar pequenos trabalhos em rede telefdnica;

Manter as maquinas, as ferramentas e o local de trabalho em bom estado de conservagao e limpeza;
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Participar de reuniGes e grupos de trabalho;

Responsabilizar-se pelo controle e utilizagio de maquinas, equipamentos, utensilios e outros materiais
colocados a sua disposicio;

Proceder a instalagdo e manutencio de semaforos;
Executar outras atribuicdes afins.

Denominacdo: ENCARREGADO

ATRIBUICOES:

Atuar na supervisdo dos recursos materiais, financeiros, contratos, projetos e operacgBes logisticas do
setor em que atuar, a fim de reduzir custos.

DENOMINACAQ: ENDONDONTISTA

Descricdo: Especialista em endcdontia e realizar diagnostico e tratamente endodéntico, tratamento de
canal.

ATRIBUICOES:

Atendem e orientam pacientes e executam tratamento cdontoldgico, realizando, entre outras atividades,
radiografias e ajuste oclusal, aplicacio de anestesia, extracdo de dentes, tratamento de doencas gengivais
e canais, cirurgias bucomaxilofaciais, implantes, tratamentos estéticos e de rezbilitagdo oral, conveccio
de prétese oral e extra oral.

Estudar e atuar no interior dos dentes, relacionando dentes e suas estruturas;

Realiza os atendimentos de urgéncia que relacionem dor e traumatismo dentais.

Realiza outras atribuic8es afins.

Denominacdo: ENFERMEIRO - ESF

ATRIBUICOES COMUNS A TODOS OS PROFISSIONAIS QUE INTEGRAM AS EQUIPES:

Conhecer a realidade das familias pelas quais sio responsaveis, com énfase nas suas caracteristicas
sociais, econdmicas, culturais, demogréficas e epidemioldgicas;

Identificar os problemas de sadde e situacBes de risco mais comuns aos quais aquela populacdo esta
exposta;

Elaborar, com a participagdo da comunidade, um plano local para o enfrentamento dos problemas de
satde e fatores que colocam em risco a salide;

Executar, de acordo com a qualificagdo de cada profissional, os procedimentos de vigildncia 3 satde e de
vigilancia epidemioldgica, nas diferentes fases do ciclo de vida;
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Valorizar a relacio com o Usuario e com a familia, para 3 criacdo de vinculo de confianca, de afeto, de
respeito;

Realizar visitas domicilizres de acordo com o planejamento;
Resolver os problemas de salde no nivel de atenc¢do bésica;

Garantir acesso 3 continuidade do tratamento dentro de um sistema de referéncia e contra referéncia
para os casos de maior complexidade ou Que necessitem de internacdo hospitalar;

Prestar assisténcia integral a populacio adscrita, respondendo 2 demanda de formaz continua e
racionalizada;

Coordenar, participar de e/ou organizar grupos de educacdo pars 3 saulde;

Promover acdes intersetoriais e parcerias com organizacdes formais e informais existentes na
comunidade para o enfrentamento conjunto dos problemas identificados;

Fomentar a participacdo popular, discutindo com a comunidade conceitos de cidadania, de direito 3
salde e as suas bases legais;

Incentivar a formacZo e/ ou participacdo ativa da comunidade nos Conselhos Locais de Satde e o
Conselho Municipal de Salde;

Auxiliar na implanta¢do do Cart3o Nacional de Satde.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS DO ENFERMEIRO ESF:

Realizar assisténcia integral (promocdo e protecdo da satde, prevencdo de agravos, diagnéstico,
tratamento, reabilitacdo e manutencdo da satide) aos individuos e familias na USF e, quando indicado ou

necessério, no domicilio e/ou nos demais &spacos comunitdrios (escolas, associag@es etc.), em todas as
fases do desenvolvimento humano: inféncia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade;

Planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as a¢Bes desenvolvidas pelos ACS;
Supervisionar, coordenar e realizar atividades de educacdo permanente dos ACS e da equipe de
enfermagem; contribuir e participar das atividades de Educacdo Permanente do Auxiliar de Enfermagem,
Auxiliar de Consultério Dentério (ACD) e Técnico em Higiene Dental (THD); e

Participar do gerenciamento dos insurmnas necessarios para o adequado funcionamento da USF.

Denomina¢io: ENFERMEIRO NASF

ATRIBUICOES:
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Apoiar a consolidagio da Atencio Primdria, ampliando as ofertas de atividades fisicas com forma de
promover a sadde na rede de servicos, assim como a resolutividade, a abrangéncia e o zlvo das acles,
resolvendo os problemas de satde no nivel de atengZo bésica.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

Realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a indicacdo para a
continuidade ca assisténcia prestada;

Realizar a consulta de enfermagem, solicitar exames complementares, prescrever / transcrever
medicacgdes, conforme protocolos estabelecidos nos Programas do Ministério da Satde e as disposicdes
legais da profiss3o;

Planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliar a USF;

Executar as acdes de assisténeia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianga, adolescente, mulher,
adultos e idosos;

No nivel de suas competéncias, executar assisténcia bdsica e agbes de vigilancia epidemioldgica e
sanitaria;

Realizar acBes de salide em diferentss ambientes, na USF e, quando necessario, no domicilio;

Realizar as atividades correspondentes s dreas prioritarias de intervencio na Atencdo Bésica, definidas
na Norma Operacional dz Assisténciza 3 Salide;

Aliar a atuaco clinica 2 pratica da szlde coletiva;

Organizar e coordenar a criacdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de diabéticos,
de satde mental etc,

Supervisionar e coordenar acdes para capacitacdo dos Agentes Comunitarios de Satide e de auxiliares de
enfermagem, com vistas ao d

Denominag¢do: ENFERMEIRO
DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende os cargos que se destinam a planejar os servicos de enfermagem em postos de sadde, bem
como participar da elaboracdo de programas de satide publica.

ATRIBUICOES.

Elaborar plano de enfermagem a partir do levantamento e andlise das necessidzades prioritarias de
atendimento aos pacientes e doentes;

Planejar, organizar e dirigir os servicos de enfermagem, atuando técnica e administrativamente, a fim de
garantir um elevado padr3o de assist&ncia, exercendo as funcdes de referéncia técnica nas unidades de
saude;
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Desenvolver tarefas de enfermagem de maior complexidade na execucdo de programas de salide e no
atendimentc aos pacientes e doentes;

Coletar e analisar dados sécio sanitérios da comunidade a ser atendida pelos programas especificos de
salde; '

Estabelecer programas para atender as necessidades de satide da comunidade, dentro dos recursos
disponiveis;

Realizar programas educativos em salde, ministrando palestras e coordenado reunides, a fim de motivar
e desenvolver atitudes e hébitos;

Supervisionar e orientar os servidores que auxiliem na execucdo das atribuigdes tipicas da classe;
Supervisionar o controle de estoque e os pedidos periddicos de suprimentos;
Coordenar etividades de vacinagdo;

Elaborar as escalas mensais de trabalho e supervisionar & escala de servico didrio do pessoal de
enfermagem par as atividades internas e externas;

Supervisionar 2 manutengdo do controle dos aparelhos, verificando sistematicamente o funcionamento e
a qualidade dos aparelhos utilizando na drea de enfermagem, providenciando a reparagdc ou substituicdo

guando necessario;

Divulgar e discutir com a equipe de enfermagem as diretrizes e normas da secretaria municipal da saude,
bem como colaborar na supervisdo quanto ao cumprimento deste;

Participar com a diretoria da unidade, da previs3o de pessoal, material e equipamento da unidade, bem
como colaborar na avaliaggo de quzlidade destes;

Planejar, executar e/ou participa dos programas de treinamento em services, principalmente do pessozl
de enfermagem;

Participar do planejamento e das atividades de assisténcia integral a salde individual e de grupos
particularmente aqueles prioritérios e de alto risco;

Desenvolver e ou colaborar em pesquisas na drea de salde;

Proceder o registro dos procedimentos realizados, bem como de dados estatisticos;
Executar outras atribuigdes afins.

Denominagdo: ENGENHEIRO AGRONOMO

ATRIBUICOES:

Elaborar e orientar sobre métodos e técnicas de producdo, realizando estudos e experiéncias, a fim de
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melhorar a produtividade e garantir a reproducdo da fertilidade do solo, dos recursos hidricos e do
patrimdnio genético;

Elaborar programas e projetos técnico-econdmico relztivos a cultivos e CriagBes, bem como promover sua
implantacdo;

Desenvolver novos métodos de combate a ervas daninhas, enfermidades da lavoura e pragas de insetos,
bem como aprimorar os J3 existentes;

Orientar agricultores e trabalhadores do campo sobre as diferentes tecnologias agricolas;

Elaborar projetos de irrigacdo, drenagem, adubagem e rotatividade de cultivos, para aprimorar as técnicas
de tratamento do solo e exploracdo agricola;

Realizar vistorias e emitir laudos técnicos;
Orientar os servidores que auxiliam nz execucio de atribuicdes tipicas da classe;

Orientar sobre politica agricola, financiamentos, condicBes de comercializacdo e condicso econdmica de
estabelecimentos agricolas;

Orientar sobre processos associativos, cooperativos, sindicais e outras formas de organizacio agricola;

Promover estudos, pesquisas e acdes de preservacgio, conservacio e recuperacdo de meio ambiente;

verdes;
Promover o desenvolvimento de arborizacio plblica;

Participar na discussdo e interagir na elaboracdo das proposituras de legislacio ambiental, sistematica
processual ambiental, Piano Diretor e matérias correlatas;

Analisar e emitir pareceres em processos relativos a questdes ambientais no que tange a microempresas,
extracdo de drvores, poluig3o, entre outras;

Executar outras atribuicdes afins,
Denominacdo: ENGENHEIRO AMBIENTAL

ATRIBUICOES:

Zelar pela conservacgdo do meio ambiente;

Promoc&o e protecdo da sadde humanag;

Projetar sistemas de obtencdo, tratamento e distribuicdo de 4gua;

Projetar sistemas de controle da poluicZo do ar e do solo, e de tratamento de esgoto ou descarte de
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residuos.
Denominagdo: ENGENHEIRGC CIVIL
DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os empregos que se destinam a estudar, avaliar e elaborar projetos de engenharia, bem
como coordenar e fiscalizar sua execucdo.

ATRIBUICOES:
Estudar, avaliar e elaborar projetos de engenharia;
Elaborar normas e acompanhar concorréncias;

Elaborar cronogramas fisico-financeiro, diagramas e graficos relacionados 8 programagdo da execugdo de
planos de obras;

Acompanhar e controlar a execugdo de manobras que estejam sob encargo da Prefeitura Municipal ou de
terceiros;

Promover levantamentos das caracteristicas de terrencs onde serdo executadas as obres;

Analisar processos e aprovar projetos de loteamento guando aos seus diversos aspectos técnicos, tais
como: orgamento. Cronograma, projetos de pavimentag3o, energia elétrica, entre outros;

Promover a regularizacio des loteamentos clandestinos e irregulares;

Fiscalizar a execucdo do plano de obras de loteamento, verificando o cumprimento de cronogramas e
projetos aprovados;

Realizar adaptacdes de projetos de obras plblicas na funcio das dificuldades e necessidades do érgdo
competente durante a execugdo do projeto;

Proceder a cotacdo de pregos de mercado;
Elaborar a cotacdo de sinalizagdo;
Atuar no plano de combate a enchentes;

Participar nas discussdes e interagir na elaboragdo das proposituras de legislacdo de edificagdes e
urbanismo, plano diretor e matérias correlatas;

Executar outras atribuigdes afins.

Denominag¢do: ENGENHEIRO ELETRICISTA
ATRIBUICOES:

Supervisdo, coordenagdo e orientagdo técnica no desenvolvimento de Sistemas e projetos de energia

https://leismunicipais.com.br/a/mg/alaraguari/lei-crdinaria/201 9/626/6255/\ei-crdinaria-n-6255-2019-cispos-sobre-as-atricuicoes-dos-cargos-c..

4£4/108



16/01/202G Lei Ordindria 6255 2018 de Araguari MG

elétrica, e de eletrénica de poténcis;

Estudo, planejamento, projeto e especificacdo na drea de energia elétrica;
Estudo de viabilidade técnico-econdmica;

Assisténcia, assessoria e consultoria;

Direcdo de obra e servigo técnico;

Vistoria, pericia, avaliacdo, arbitramento, laudo e parecer técnico;
Manutencdo de Maquinas elétricas e equipamentos eletrdnicos correlatos;

Controle de 'sistemas, protecdo de equipamentes, fontes alternativas de energia, dentre outras
atribuicBes.

ENGENHEIRQ DE PRODUCAQ - ESPECIALISTA EM SAUDE
ATRIBUICOES:

Planejamento e Controle das Operacdes no servico de salde;
Desenvolvimento de quzalidade no servigo de salde;

Resolver os problemas de logistica relacionedos so Agendamento de Paciente; Escalas de médicos e
enfermeiros;

Gerenciamento de leitos;

Entrega de exames;

Alocacdo de salas cirlirgicas;

Gerenciamento de estoques de sangue, medicamentos e materiais em geral;

Prética em Healthcare, contribuindo para o planejamento nos tratamentos de drogas, na prevencgio e
controle de doengas infecciosas, além dos processos de dozcdo de drgies;

Auxiliar o gestor municipal do SUS nc gerenciamento financeiro, na coordenacdo e planejamento de

projetos e no controle de qualidade.

Denominagdo: ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO (jornada de trabalho de 120 ou de 180
horas)

DESCRIGAQ SINTETICA:

Elaborar e executar projetos de normas e sistemas para programas de seguranga do trabalho,
desenvolvendo estudos e estabelecendo métodos e técnicas, para prevenir acidentes de trabalhos e
doencas profissionais.
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ATRIBUICOES.

Assessorar empresas industriais e de outro género em assuntos relativos & seguranca e higiene do
trabalho, examinando locais e condicBes de trabalho, instalacBes em geral e material, métodos e
processos de fabricacdo adotados pelo trabalhador, para determinar as necessidades dessas empresas no
campo da prevencado de acidentes;

Inspecionar estabelecimenteos fabris, cemerciais e de outrc género, verificando se existem riscos de
incéndios, desmoronamentos ou outros perigos, para fornecer indicacBes quanto as precaucdes a serem
tomadas;

Promover a aplicacdo de dispositivos especial de seguranga, como dculos de protecdo, cintos de
seguranca, vestudrio especial, mascara e outros, determinando aspectos técnicos funcionais e demais

caracteristicas, para pravenir ou diminuir a possibilidade de acidentes;

Adaptar os recursos técnicos e humanos, estudando a adequac3o da maquina ao homem e do homem &
magquina, para proporcionar maior seguranca ao trabalhador;

Executar campanhas educativas sobre prevencdo de acidentes, crganizando pzalestras e divulgacSes nos
meios de comunicacdo, distribuindo publicacdes e outrc material informativo, para conscientizar os
trabalhadores e o publico, em geral;

Estudar as ocupacdes encontradas num estabelecimente fabril, comercial ou de outro génere, analisando
suas caracteristicas, para avaliar a inszlubridade ou periculosidade de tarefas ou operacdes ligadas &
execu¢do do trabalho;

Realizar estudos sobre acidentes de trabalho e doencas profissionais, consultando técnicos de diversos
campos, bibliografia especializada, visitando fabricas e outros estabelecimentos, para determinar as
causas desses acidentes e elaborar recomendacdes de seguranca.

Denominacdo: ENGENHEIRO SANITARISTA

DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os cargos destinados ao controle sanitério do ambiente, tratamento de residuos, controle de
poluicdo e drenagem.

ATRIBUICOES.

Supervisionar, coordenar e orientar procedimentos técnicos;
Elaborar estudos, planejamentos, projetos e especifica¢des;
Realizar estudos de viabilidade técnico-econémica;

Prestar assisténcia e assessoria;

Dirigir, executar e fiscalizar obras e servigos técnicos;
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Efetuar vistorias, pericias, avalia¢des, arbitramento, elaborando laudos e pareceres técnicos;
Elaborar orcamentos;

Realizar produgdo técnica e especializada;

Conduzir trabalhos técnicos;

Conduzir equipe de instalagdo, montagem, operacdo, reparo ou manutencao;

Operar e executar a manutenc¢do de equipamentos e instalactes;

Executar desenhos técnicos;

Executar outras atribuicdes afins.

Denominagio: FARMACEUTICO

ATRIBUICOES.

Executar tarefas diversas relacionadas com a composicio e fornecimente de medicamentos e outros
preparados.

Analisar toxinas de substancias de origem animal e vegetal, de matérias primas e de produtos acabadoes,
valendo - se de técnicas e aparelhos especiais e baseando-se em férmulas estabelecidas, para atender as
receitas médicas, odontoldgicas e veterindrias e a dispositivos legais;

Responsabilizar-se pelos medicamentos scb sua guards;

Controlar o estoque de medicamentos, e colaborar na elaboracio de estudos e pesquisas
farmacodingmicas e toxicoldgicos;

Emitir parecer técnico a respeito de produtos e equipamentos utilizados na farmacia, principaimente em
relag8o @ compra de medicamentos;

Controlar psicotrdpicos e fazer os boletins de acordo com a vigildncia sanitaria.

Planejar e coordenar a execugdo de Assisténcia Farmacéutica no Municipio;

Coordenar a elaboragdo da relagio de medicamentos, assim como suas revisdes periédicas;
Analisar o consumo e a distribui¢io dos medicamentos;

Elaborar e promover os instrumentos necessérios, objetivando desempenho adequado das atividades de
armazenamento, distribuicgo, dispensacio e controle de medicamentos pelas Unidades de Satide;

Avaliar o custo do consumo dos medicamentos;
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Realizar supervisdo técnico - administrativo em Unidades da Salde do Municipio nc tocante a

medicamentos e sua utilizacdo;

Realizar treinamento e crientar prefissionais da dres;

Dispensar medicamentos e acompanhar 2 dispensacdo realizada pelos funcionérios subordinados, dando

a orientacdo necessarias iniciar acompanhamento do uso (farmacovigilancia);
Realizar procedimentos técnicos administrativos no tocante 2 medicamentos a serem inufilizados;
Acompanhar a validade dos medicamentos e seus remanejamentos;

Fiscalizar farmacias e drogarias quanto ao aspecto sanitario;

Executar manipulagdo dos insumos farmacéuticos, pesagem, mistura e conservac2o;
Subministrar produtos médicos e cirdrgicos, seguindo receitudrio médico;

Executar outras atribuices afins.

Denominagao: FISCAL AMBIENTAL

ATRIBUICOES.

Receber e vistoriar denuncias atendidas pelo telefone sobre pcluicdo sonors;
Fiscalizar empreendimentos potencialmente poluidores;

Fiscalizar a vigéncia de licenciamentos ambientais;

Receber e vistoriar possiveis danos ambientais oriundos de dentncias;

Elaborar relatérios mensais das atividades desenvolvidas;

Responder por escrito intimagdes do Ministério Plblico;

Notificar pessoas fisicas ou juridicas que estejam causando danos ambientais;
Autuar infratores das legislagdes ambientais em vigor;

Fiscalizar o arranquio e replantio de drvores da arhorizagdo urbanaz;
Auxiliar o Ministério Plblico no cumprimento de diligéncias requisitadas;

Orientar a populac¢do sobre a legislaggo ambiental vigente;

Realizar medi¢Oes sonoras através de equipamentos especifico e emitir relatérios de impacto sonoro;

Fiscalizar estabelecimentos comerciais e industriais guanto ao cumprimento da Lei 78.302 (Lei do

Siléncio);
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Auxiliar a Curadoria de Defesa do Meio Ambiente no cumprimento da legislacdo em vigor;

Vistoriar e fiscalizar veiculos de propaganda volante e qualquer estabelecimento com eguipamento
SONero;

Elaborar relatdrios mensais das atividades desenvolvidas;

Notificar a2 autuar os transgressores da legislacdo voltadas a poluicdc sonorg;
Executar outras atribuicdes afins.

Denominacdo: FISCAL DE LIMPEZA URBANA

ATRIBUICOES,

Fiscalizar o cumprimento dos servigos de capina, varricdo e coleta de lixo realizado pelas empresas
prestadoras de servigos;

Conferir as medicGes de capina, varricac e coleta de lixo emitidas pelas empresas prestadoras de servicos;

Fiscalizar o cumprimento de servicos de manutencdo de logradouros rezlizadecs pelas empresas
prestadoras de servigos;

Fiscalizar a destinacdo sanitéria e final do lixo;

Executar outras atribui¢cdes afins.

Denominacio: FISCAL DE POLUICAO SONORA

ATRIBUICOES.

Receber e vistoriar dentncias atendidas pelo telefone sobre poluicdo sonora;

Realizar medicBes sonoras através de equipamentos especifico e emitir relatdrios de impacto sonoro;

Fiscalizar estabelecimentos comerciais e industriais quanto 2o cumprimento da legislaggo;
Auxiliar a Curadoria de Defesa do Meio Ambiente no cumprimento da legislagdo em vigor;

Vistoriar e fiscalizar veiculos de propaganda volante e qualquer estabelecimento com equipamento
sonoro;

Elaborar relatérios mensais das atividades desenvolvidas;
Notificar a autuar os transgressores da legislacdo voltadas a polui¢do sonora;
Executar outras atribuicdes afins.

Denominagdo: FISCAL DE POSTURAS
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ATRIBUICOES.
Verificar e orientar o cumprimento das posturas municipais;
Orientar e fiscalizar o cumprimento de leis, regulamentos e normas gue regem as posturas municipais;

Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais & de prestacdes de
servicos, face aos artigos que expdem, vendem ou manipulam, e aos servicos que prestam;

Verificar as licencas de ambulantes e impedir o exercicic desse tipo de comércio por pessoas que ndo
possuam a documentacio exigida;

Verificar a instalac8o de bancas e barracas em logradouros publicos quanto & permiss3o para cada tipo de
comeércio, bem como quanto a observancia de aspectos estéticos;

Inspecionar o funcionamento de férias livres, verificando o cumprimento das normas relativas a
localizagdo, instalagdo, horério e organizacgio;

Apreender mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou abandonados em ruas e logradouros
publicos;

Receber as mercadorias e bens apreendidos e guardé-los em depdsitos plblicos, devolvendo-as mediante
o cumprimento das formalidades legais, inclusive o pagamento de multas;

Verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos respectivos ou outros
locais;

Intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar providencias relativas aos violadores das posturas municipais;

Emitir relatérios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada a
respeito das irregularidades;

Executar as tarefas que Ihe forem confiadas por seus superiores hierarquicos;

Executar outras atribuicdes afins.

Denominacdo: FISCAL DO DEPARTAMENTO DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR - PROCON
ATRIBUICOES:

Fiscalizar as relagdes de consumo e aplicar, mediante processo administrativo, as san¢des administrativas
previstas na Lei Federal n2 8.078, 11 de setembro de 1990, ou em outras normas pertinentes 2 defesa do
consumidor;

Atender as solicitaces de fiscalizagdo das relages de consumo emitidas pela Divisdo de Fiscalizacdo do
Departamento de Protegdo e Defesa do Consumidor - PROCON; ou pelo Promotor de Justica de Defesa do

Consumidor, podendo conduzir o veiculo destinado & realizacdo dos trabalhos de fiscalizacdo;

Expedir notificagBes aos fornecedores, requerendo informagdes sobre reclamagdes apresentadas por
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cansumidores, ou de oficio, sempre que entender necessario;

Promover estudos e pesquisas de interesse do consumidor, juntamente com o Pesquisador do
Departamento de Protegdo e Defesa do Consumidor - PROCON;

Registrar as irregularidades apuradas nas fiscalizagBes das relagBes de consumo mediante registro
fotografico, sempre que possivel;

Manter-se informado sobre as legislacBes apliciveis 3 defesa do consumidor, adquirindo conhecimentos
técnicos suficientes para apresentar um trabalho corretc e condizente com a sua atuagao;

Coletar amostras de produtos e encaminha-las para andlise;
Executar a2 apreens3o de produtos, lavrando-se o respectivo auto de apreensdo;

Acompanhar as andlises de contraprova de combustiveis liquidos automotivos e demals produtos
coletados pelo Departamento de Protecdo e Defesa do Consumidor - PROCON;

Providenciar cépia do formulério de fiscalizacdo e encaminhé-la zo Departamento de Protecdo e Defesa
do Consumidor - PROCON, para arquivo e controle;

Justificar, por escrito, as eventuais insuficiéncias de desempenho e o ndc cumprimento das metas
estipuladas pelo Setor de Fiscalizacdo do Departamento de ProtecZo e Defesa do Consumidor - PROCON;

ou pelo Promotor de Justica de Defesa do Consumidor;

Receber, analisar, avaliar e apurar consultas e denuncias apresentadas por entidades representativas ou
pessoas juridicas de direito publico ou privado ou por consumidores individuais;

Representar ao Ministério Publico competente, para fins de adocdo de medidas processuais, penais e
civis, no &mbito de suas atribuicdes dentre outras relacionadas a protecdo e defesa dos consumidcres.

Denominacdo: FISCAL DE TRANSITO
ATRIBUICOES.
Fiscalizar o cumprimento do Cédigo de Postura do Municipio quanto 8 ocupagdo do espago publico;

Recolher o material apreendido ou encontrado em abandono nas vias e logradouros publicos, guarda-los
em depdsito, devolver-lhes ou dar-lhes destinagdo prevista em lei;

Fiscalizar o cumprimento das normas que regulamenta o exercicic da atividade de mototaxistas;
Fiscalizar o cumprimento das determina¢des do Codigo Brasileire de Transito no ambito Municipal;

Fiscalizar o cumprimento dos servigos de transporte coletivo realizado pelas empresas prestadoras de
servico;

Executar outras atribui¢des afins.
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Denominagdo: FISCAL SANITARIO (atribuicBes comuns a todas as especizlidades)

ATRIBUICOES:

Fiscalizar e orientar no cumprimento da legislacdo sanitérig;

Executar vistorias em estabelecimentos comerciais, industriais para liberacdo de alvara sanitério;

Fiscalizar as atividades e ambientes para se detectar situacBes ou comportamentos individuais ou de
grupos, nocivos a salide coletiva;

Fiscalizagdo de dreas de risco para a sadde publica;

Coleta de material para anélise em laboratério;

Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de prestacdc de servicos
de sadde, em face dos artigos e alimentos que expdem, fabriguem, vendem ou manipulam e dos servicos

que prestem;

Intimar, autuar, estabelecer prazos, lavrar autos de infracdo e de coletas de amostras, redigir termos,
aplicar multas e tomar outras providéncias relativas aos violadores da legislacio sanitaria;

Realizar sindic@ncias, especiais para instrucdo de processos ou apuragio de denuncias e reclamacdes;
Elaborar relatérios de inspecdo;

Emitir laudos técnicos;

Realizar palestras de educaco sanitéria;

Emitir relatdrios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada a
respeito das irregularidades encontradas;

Realizar campanhnas de levantamento de vetores e roedores;

Prestar informacdes em processos que lhes forem submetidos & apreciac3o;
Manter a organizacdo e harmonia no ambiente de trabalho;

Participar de cursos de aperfeicoamento e treinamento;

Responsabilizar pelo material de sua responsabilidade;

Executar outras atribui¢Bes afins.

Denominagdo: FISCAL TRIBUTARIO

DESCRICAO SINTETICA:
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Fiscalizar o cumprimento da legislagdo tributdria do municipio, orientando o contribuinte quanto 2
aplicacdo dessa legislacdo.

ATRIBUICOES:

Controlar, auditar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes tributérias dos contribuintes - inclusive as de
natureza, assessorias e demais formalidades legais exigiveis - e da realizacdo da receita municipal e
formalizacdo da exigéncia de créditos tributérios;

Executar vistorias iniciais e informar em processos administrativos relativos a localizacdo e ao
funcionamento, bem como as alteracCes cadastrais do interesse da Fazendz municipzal, dos
estabelecimentos comercizis, industriais, prestadores de servigos e similares;

Orientar sobre a aplicacdo de leis, regulamentos e demais atos administrativos de natureza tributéria.

Promover o langamento dos tributos apurados em levantamentos e revisdes fiscais;

Apreender notas, faturas, guias e livros de escrituracdo e demais documentos fiscais em situagdo
irregular, lavrando o competente termo;

Pesquisar e coletar dados nas repartic@es relativas ao recolhimente de tributos;

Apreender aparelhos e maquinas autenticadoras em situagdo irregular ou que apresentem sinais de
fraude;

Autuar empresas, comerciantes, profissionais liberais e auténomos em situacdo irregular;

Propor cassacdo de alvara de licenga e funcionamento de contribuintes que, reiteradamente, deixaram de
cumprir 2 legislaggo tributdria municipal;

Embargar estabelecimentos comerciais, industriais e prestadores de servicos em situagdo irregular,
perante a Secretaria Municipal de Fazendz;

Prestar informagdes em processos de certiddo e efetuar consultar administrativa de naturezz tributdria;
Fixar e revisar langamento por estimativas;

Efetuar estudos, pesquisas e pareceres de cardter tributdrio;

Efetuar estudos e pesquisas para aperfeicoamento de métodos e processo de arrecadagao e fiscalizacao;
Autenticar livros, documentos fiscais e vistos em alvaras de localizacdo e funcionamento;

Assessorar e assistir autoridades superiores para o desenvolvimento econdmico do Municipio;
Interpretar e aplicar a legislacdo tributaria;

Propor alteracdo na legislacdo tributdria municipal, com vistas ao aprimoramento da arrecadagdo,
fiscalizagdo e simplificagdo das exigéncias legals;
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Executar as tarefas que lhe forem confiadas por seus superiores hierdrquicos;
Executar outras atribuigdes afins.

Denominaggo: FISIOTERAPEUTA

DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende os empregos que se destinam a prestar assisténcia fisioterdpica a pacientes e acidentados
nas unidades municipais de saide.

ATRIBUICOES:

Avaliar nivel das disfun¢des fisico-funcionais de pacientes e acidentados, realizando testes apropriados,
para emitir diagndsticos fisioterdpicos;

Planejar e executar a terapéutica fisioterapica nos pacientes;

Proceder a reavaliacdo sistematica dos pacientes em tratamento, objetivando o reajuste das condutas
adotadas em fungdo da evolugdo do caso;

Programara, prescrever e orientar a utilizacgo de recursos fisioterdpicos para corre¢do de desvios
posturais, afeccBes dos aparelhos respiratérios e cardiovasculares, bem como para preparacdo e
condicionamento pré e pds-parto;

Requisitar exames complementares, quando necessério;

Orientar os familiares sobre os cuidados a serem adotados em relacdo acs pacientes em tratamento
domiciliar;

Participar nos atendimentos de urgéncia e nas atividades terapéuticas intensivas;
Indicar e prescrever o uso de prdoteses necessarias ao tratamento dos pacientes;

Manter contatos com outros profissionais de salde, participando dos trabalhos clinicos e prescrevendo 2
conduta terapéutica apropriada quanto 2 parte fisioterapica;

Interagir com drgdos e entidades publicas e privadas, no sentido de prestar ou buscar auxilio técnico ou
cientifico;

Executar outras atribuicdes afins.
Denominacdo: FISIOTERAPEUTA NASF
ATRIBUICOES:

Apoiar, na sua drea de atuagZo, a consolidagdo da Atengdo Priméria, ampliando as ofertas de terapéutica
fisioterapica com forma de promover a salide na rede de servigos, assim como a resolutividade, a
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abrangéncia e o alvo das ag¢des, resolvendo os problemas de salide no nivel de atencdc basica.
Denominagio: FONOAUDIOLOGO
DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende os empregos que se destinam a prestar assisténcia fonoaudioldgica nas unidades municipais
de salde, para restauracio da capacidade de comunicacdo dos pacientes.

ATRIBUICOES:

Avzliar as deficiéncias dos pacientes, realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria, além de
outras técnicas préprias, para estabelecer plano de treinamento ou terapéutico;

Elaborar planc de tratamento dos pacientes, baseando-se nas informacdes médicas nos resultados dos
testes de avaliagdo fonoaudioldgica e nas peculiaridades de cada caso;

Desenvolver trabalhos de correcio de distirbios da palavra, voz, linguagem e audigdo, objetivando a
reeducacdo neuro muscular e a reabilitagdo do paciente;

Avaliar os pacientes no decorrer do treinamento, observando a evolugdo do processo e promovende os
ajustes necessdrios na terapiz adotads;

Promover a reintegracdo dos pacientes a familia e a outros grupes sociais;

Encaminhar pacientes, de acordo com o diagndstico, a médicos especialistas, odontdlogos, assistentes
sociais, psicologos, escolas e outros profissionais ou instituicdes competentes;

Executar outras atribuices afins.

Denominac¢io: GEOFRAFO

DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os cargos que se destinam a estudar as caracteristicas fisicas e climaticas, realizando
reconhecimentos, levantamentos, estudos e pesquisas de carater fisico-geogréfico, gececondmico e
outros, para fins de planejamento e organizacdo fisico-espacial do municipie.

ATRIBUICOES:

Proceder a levantamentos e pesquisas de cardter fisico-geogréfico, para fins de planejamento e
organizagdo fisico-espacial do municipio;

Executar reconhecimentos e levantamentos biogeogréficos, antropogeogréficos geoecondmico que se
fizerem necessarios para equacionamento e solugdo dos problemas atinentes aos recursos naturais do

municipio;

Interpretar as condi¢Bes hidroldgicas dos recursos hidricos do Municipio;
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Realizar pesquisas de mercade e intercdmbio comercial em escala regional;
Realizar a caracterizagfo ecoldgica e etoldgica da paisagem geogréfica do Municipio e preblemas conexos;

Realizar estudos fisicos culturais dos setares geoecondmicos para orientar o planejamento da produggo
do Municipio;

Executar a estruturacdo e reestruturacdo dos sistemas de circulagio;

Realizar estudos para possibilitar o planejamente das bases fisicas e geoecondmico dos nucleos urbanes e
rurais do municipio;

Colaborar para o aproveitamento, desenvolvimento e preservacdo dos recursos naturais do Municipio;

Elaborar mapas, graficos e cartas, coletando dados e informagBes para ilustrar o resultado dos seus
estudos;

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observagdes
e sugerindo medidas para implantacdo; desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua drea
de atuacdo;

Participar das atividades em sua area de atuacdo;

Participar das atividades administrativas, de conirole e de referente 2 sua drea de atuagio;
Denominagdo: INSPETOR ESCOLAR

DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os cargos que se destinam a assegurar 2 comunicagdo entre o Sistema de Ensino e as
unidades de ensine, tendo em vista a melhoria da educagdo escolar, mediante a verificacdo e avaliacdo
dos estabelecimentos de ensino, quanto 2 observincia das normas legais e regulamentares a eles
aplicdveis e a orientagZo, corre¢do e realimentagio das acdes desses estzbelecimentos.

ATRIBUICOES:

Verificar o espago fisico e funcional do estabelecimento para aveliar a2 fungdo pedagégica a que se
destina;

Verificar o cumprimento do disposto em vigor sobre a proibigdo da cobranga da taxa de matricula na rede
oficial de ensino fundamental;

Examinar periodicamente a fidedignidade do quadro de passoal em exercicio;

Verificar o correto preenchimento e autenticidade dos diplomas e a compatibilidade deles com relagdo
nominal dos concluintes;

Cruzar os dados contides nos documentos escolares com os arquivados na secretaria da escola, para
efeito de autenticagdo, quando solicitado pelo érgéo competente;
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Proceder & verificacdo "in loco" emitindo relatdrio conclusivo sempre gue solicitado;

Orientar, preventivamente, as a¢des desenvolvidas nz escola para o cumprimento legal e eficaz de suas
finalidades;

Assessorar a escola na elaboracio da sua proposta pedagdgica, tendo em vista a qualidade do processo
educacional;

Assessorar a equipe pedagdgica da escola em projetos e experiéncias pedagdgicas que proponham
melhoria da qualidade do ensine, atendimento aos alunos defasados em contelido e em série/idade;

Orientar a escola na elaboracdo e/ ou atualizacdo do Regimento Escolar, respeitandec sua autonomiz e
resguardando o curmprimento das normas legais vigentes;

Propor alternativas para atender diferencas individuais no processo ensino-aprendizagem;

Avaliar as acBes pedagégica, administrativa e financeira desenvolvidas nos estabelecimentos, para
fortalecer a gestdc democrética;

Anazlisar, periodicamente, os resultados das avaliacBes escolares com os especialistas, para favorecer
coletas de dados que alimentardo, pesquisas, propostas de adogdo de novas metodologias e técnicas de

ensino e adequacadoc do perfil do professer ac alunado;

Examinar, cooperativamente, com a direcdo e os especialistas da escola o uso do tempo pare seu melhor
aproveitamento;

Examninar, criticamente, a legislacio educacional e a implementagdo de politicas publicas, para sugerir
normas exequiveis a serem produzidas;

Atender as salicitacBes para solucio de problemas relacionados a aspectos financeiros da escolz;

Atuar junto aos 6rgdos normativos do Sistema, sugerindo alteragSes, de maneira a permitir melhor
aplicacdo as condi¢des de funcionamento existentes;

Acompanhar o atendimento dos alunos cadastrados, adequando a matricula de forma racional em escolas
de sua comunidade;

Orientar a organizacdo de processos de criagdo, autorizagdo de funcionamento, reconhecimento e
registro de escola;

Adotar medidas necessarias 3 suspensdo e/ ou encerramento definitivo de atividades escolares;

Estabelecer o fluxo regular de informacBes entre 0 macro e microssistema, através de informacdes
corretas e atuais;

Oferecer aos Orgdos Regionais e Central dados e informagdes que retratem a realidade da escola para
providéncias cabiveis;

Orientar sobre 2 legislacdo pertinente a aquisicdo e alienacdo de bens patrimoniais;
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Indicar ao drgdo competentes medidas saneadoras ou corretivas cabiveis em casos fora de sua
competéncia;

Proceder 3 sindicdnciz;

Zelar para que se estabeleca 2 ofimizacdo do relacicnamento entre o pessozl das unidades escolares,
entre as escolas da jurisdigdo e destas com seus respectivos Inspetores e de todos com o drgdo central;

Aprovar o quadro de pessozl das escolas estaduais, observados os quantitativos estabelecidos na
legislacdo pertinente;

Executar cutras atribui¢Bes afins.

Denominac3o: INSTRUTOR DE ARTE CENICA

ATRIBUICOES:

Ministrar ncgdes basicas de teatro e expressic corporal;
Contribuir no desenvolvimente artistico, cultural e criativo das pessoas;
Participar em cursos de reciclagem e aperfeicoamento;
Executar outras atribuicdes afins.

Denominagdo: INSTRUTOR DE ARTESANATO

ATRIBUICOES:

Planejar, organizar, coordenar e orientar o ensino de artesanato;
Coordenar os trabalhos de instrucdo de Artesanato;

Instruir alunos quanto 2s regras de funcionamento da sala de artesanato quantc ao uso correto do
maquinario e dos métodos de producdo artesanal;

manter a ordem e limpeza da sala de aulas de artesanato;

receber, separar e organizar matéria prima para a producdo artesanal;

organizar os trabalhos em relagdc aos artesdos cadastrados e suas potencialidades individuais;
organizar a produgdo artesanal depois de prontz;

preparar e organizar portfélio de produtos e metodologia de produgio de artesanato;

sugerir a aquisi¢do de produtos de decorac3do;
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sugerir a aquisicdo de equipamentos;

buscar aperfeicoamento em relacdo as possiveis técnicas de artesanato;
responsabilizar-se pelo ensino coletivo; estimular o trabalho em equipe entre os alunos;
Organizar e controlar a frequéncia dos alunos;

Elzborar relatério anual das atividades;

Transmitir instru¢des quanto ao zelo, manutenc¢do, limpeza e guarda dos equipamentos, maquinario,
materiais e do espago das aulas;

Acompanhar grupo de artes3os em eventos, feiras e mostras no municipio, ou fora dele, em dias e
horarios que poderdo ser diferentes daqueles em que ocorrem os trabalhos de aprendizagem;

Responsabilizar-se pelo materizl e equipamento utilizade durante as aulas;
Orientar, estimular e acompanhar o desenvolvimento das potencialidades artisticas e criativas;
Executar outras atividades compativeis com a funcao.

Denominagdo: INSTRUTOR DE CORTE E COSTURA

ATRIBUICOES:

Ministrar cursos de corte e costura anteriormente autorizados;

Instruir os aprendizandos a confeccionar moldes e montar as pecas;
Participar de cursos de reciclagem e aperfeicoamento;

Elaborar relatdrios mensais das atividades desenvolvidas;

Executar outras atribuicdes afins.

Denominacdo:INSTRUTOR DE EMPREENDIMENTO E GERACAQ DE RENDA
ATRIBUICOES:

Preparar e ministrar treinamentos, atividades tedricas e praticas conforme projeto estabelecido, para o
empreendedorismo e a geracdo de renda;

Desenvolver uma atitude positiva ao auto emprego;

Diferenciar os tipos de empreendedores existente baseando-se no objetivo perseguido por estes no
momento de criar uma empresa;

Identificar as competéncias pessoais que deve possuir uma pessoa empreendedora;
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Identificar as competéncias técnicas e de gestdo que é necessario possuir para empreender;
Desenvolver a capacidade para produzir ideias empreendedoras;

Reconhecer possiveis fontes de obtencdo de ideias empresariais;

Conhecer e descrever os principais elementos a considerar na velorizacdo inicial da ideia de negdécio;
Aplicar métedos de avaliacdo da vizhilidade inicial da ideia;

Desenvolver 2s habilidades na negociacice aplicando os conhecimentos adquiridos a um caso concreto.
Denominacio: INSTRUTOR DE INFORMATICA

ATRIBUICOES.

Manter os equipamentos de informética em condi¢des de usc;

Passar conhecimantos de informética para os alunos das escolas da rede municipal de ensing;

Ser rasponsavel pelas estacBes de rede da Prefeitura;

Responsavel pela distribuicio e seguranga de trabalho dos usuarios;

Rezlizar a manutengdo geral de uso dos sistemas adotados pela Prefeitura;

Preparar backup's;

Treinar os professores usudrios dos sistemas;

Preparar as alternativas de uso dos periféricos pelos usuérios;

Manter cenhecimento dos softwares especificos;

Proceder a tarefas de rotina de digitag3o;

Operar computadores, observando e controlando seu funcionamento para processar 0s programas
elaborados;

Analisar, antes do processamento, o programa a ser executado, estudando as indicagdes e instalagdes do
sistermna determinado;

Regular os mecanismos de controle do computador e equipamentos complementares;
Selecionar e montar os servigos necessdrios a execugdo do programa;

Identificar erros e adotar as medidas prescritas para corrigi-los ou reporta-los ao responsavel;
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Desempenhar cutras atribui¢des afins.

Denominagdo: INSTRUTOR DE LIBRAS

ATRIBUICDES:

Trabalhar a linguagem de libras com portadares de necessidades especiais zuditivas;
Executar outras atribuicdes afins.

Denominagdo: INSTRUTOR DE MANICURE

ATRIBUICOES:

Instruir e ensinar curse de manicure e pedicure com participacdo em cursos de reciclagem e
aperfeicoamento.

Denominagdo: INSTRUTOR DE MARCENARIA

ATRIBUICOES:

Instruir e ensinar a confecgdo, reparagio e acabamento de moveis e pecas de madeira;

Participar em cursos de reciclagem e aperfeicoamento.

Denominacdc: INTERPRETE DE LIBRAS

DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende o cargo que se destina a realizar as interpretacBes da lingua falada para a lingua sinalizada
através da Linguagem Brasileira de Sinais - LIBRAS, e vice-versa, em gpoic a atividades de ensinc e outras
onde se mostre necessaria.

ATRIBUICOES:

Atuar em salas de aulz e em eventos ligados ao ensino, para realizar a interpretacdo por meio de
linguagem de sinais;

Coletar informac@es sobre o contelido a ser trabalhado para facilitar a tradugdo da lingua no momento
das aulas e atividades escolares;

Planejar antecipadamente, junto com o professor responsédvel pela disciplina ou série, sua atuacdo e
limites no trabalho a ser executado;

Participar de atividades extraclasse, como palestras, cursos, jogos, encontros, debates e visitas, junto com
a turma em que exercite a atividade como intérprete;

Interpretar a linguagem de forma fiel, ndo alterando a informag&o a ser interpretada;
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Participar de atividades n3o ligadas ac ensine, em que se faca necessdria a realizacdo de interpretacio de
linguagem por sinais;

Executar outras tarefas correlatas.

Denominacdo: JARDINEIRO

DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende os cargos que se destinam zo cultivo de flores & outras plantas ornamentais, preparando a
terra, fazendo canteiros, plantando sementes e mudas e dispersando tratos culturais e fitossanitdrios 2
planta¢do, para conservar e embelezar parques, jardins e alamedas pUblicas.

ATRIBUICOES:

Fazer o plantio de sementes e mudas de diversas espécies vegetais;

Proteger o plantio de flores, érvores, arbustos e outras plantas ornamentais;

Aparar grama, limpar e conservar jardins;

Efetuar a poda das plantas;

Regar diariamente as plantas;

Aplicar inseticidas por pulverizacdo ou por outro processo, para evitar ou erradicar pragas e moléstias;
Fazer reformas de canteiros;

Participar de reunides e grupos de trabalhos;

Respaonsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dos equipamentos, utensilios e materiais de jardinagem,
colocados a disposicdo;

Executar outras atribuicdes afins.
Denominagdo: JORNALISTA
ATRIBUICOES:

Identificar e acompanhar eventos de interesse publico relativos ac Municipio e 8 Administragdo Municipal
e sobre eles preparar matéria jornalistica para divulgacdo;

Redigir matéria jornalistica sobre a organiza¢cdo, o funcionamento, os programas e realizacBes da
administra¢do municipal para informac¢3o ao publico;

Elaborar programas de divulgacdo de assuntos de interesse publico.

Denominag¢do: MARCENEIRO
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DESCRICAO SINTETICA:

Executar trabalhos de confecgdo, reparacdo e acabamento de moveis, pecas de madeiras de zlta
qualidade dando-lhe 0 acabamento requerido.

ATRIBUICOES TIPICAS:

Selecionar o material a ser utilizado na confecg8o ou reparagdo de moveis e armérios, analisando
especificacdes técnicas de desenhos e esbocos recebidos;

Tracar riscos e marcar pontos sobre a madeira a ser trabalhada, obedecendo a formas e dimensBes
especificadas nos croquis ou desenhos;

Trabalhar 2 madeira riscada, cortando, torneando ou fazendo detalhes com ferramentas e mégquinas
apropriadas, para obter a forma desejads;

Juntar as partes de madeira trabalhada, enczixando-as e prendendo-as com colg, pregos e parafusos para
construir armzrios e moéveis montados;

Tirar objetos de farro, tais como: dobradicas, furadores e outros nas pecas, armarios e moveis montados;

Elaborar servigos de pintura, verniz ou cera, utilizando pincéis, bonecas de zlgoddo e outros para dar
tratamento estético ao objeto confeccionado;

Reparar pecgas, armérios e moveis de madeira, cobrinde-os com folhas de madeira especial, férmicz,
metal e outros utilizando cola e prensa, par dar maior durabilidade e aparénciz agradavel;

Participar de reunides e grupos de trabzalhos;

Responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo dos equipamentos, instrumentzis e materiais colocados a sua

dispeosicdo;

Executar outras atribuigdes afins.

CARGO: MECANICO DE MAQUINAS PESADAS

DESCRICAO SINTETICA:

Executar a manutenc¢3do preventiva e corretiva de maquinas de construco civil e terraplanagem, motores
diesel gue acionam grupos eletrégenos, maquinaria de construgdo e outros equipamentos mecanicos
fixos ou mdveis, veiculos como caminhdes, dnibus e outros, reparando substituindo e ajustando as pecgas
defeituosas e utilizando ferramentas comuns e especiais, bancada de testes e outros equipamentos para
assegurar a esses veiculos condigdes de funcionamento regular e eficiente.

ATRIBUICOES:

Efetuar a manutencdo preventiva de motores diesel empregados em instalaces diversas, maquinas de
construcdo e terraplanagem como as pas mecéanicas, escavadeiras, motoniveladoeras;
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Executar outras atribuicdes afins.
Denominagdo: MECANICO DE MAQUINAS LEVES
DESCRICAO SINTETICA:

Executar a manuten¢do de veiculos, motocicletas, motores e similares, desmontando, reparando,
substituindo, ajustando o motor e pegas anexas, orgaos de transmissdo, freios, dire¢do, suspensdo e
equipamento auxiliar, para assegurar-lhes condicdes de funcionamento regular.

ATRIBUICOES:

Observar o veiculo, inspecionando-o diretamente ou por meio de zparelhos ou banco de prove, para
determinar os defeitos e anormalidades de funcionamento da viatura;

Estudar o trabalho de recuperacdo a ser realizado, valendo-se de desenhos, esbocos e especificacdes
técnicas ou de outras instrucdes, pars planejar o roteiro de trabalho;

Fazer o desmonte e limpeza do motor, érgdos de transmissdo, diferencial e outras partes que requeiram
exame, seguindo técnicas zpropriadas e uiilizando chaves comuns e especiais, jatos de dgua e ar e
substancias detergentes, para eliminar impurezas € preparar as peg¢as para inspe¢io e reparacéo;

Proceder 2 substituicio, ajuste ou retificaciio de pecas do motor, como anéis de émbolo, bomba de dlec,
valvula, cabecote, mancais, drvores de transmissdo, diferencial e outras, utilizando ferramentas manuais,
instrumentos de medic3o e controle e outros equipamentos, para assegura-lhes as caracteristicas
funcionais;

Executar a substituicio, reparaco cu regulagem total ou parcial do sistema de freio (cilindros, tubulacdo,
sapatas, e outras pecas), sistema de igni¢do (distribuidor e componentes, fiacdo e velas), sistemas de
alimentacio de combustivel (bomba, tubulacdes, carburador), sistemas de lubrificacdo e de
arrefecimento, sistema de transmissdo, sistama de diregdo e sistema de suspensdo, utilizando
ferramentas e instrumentos apropriados, para recondicionar o veiculo e assegurar seu funcionamento
regular;

Afinar o motor, regulando a ignicdo, a carburacdo e o mecanismo das valvulas, utilizando ferramentas e
instrumentos especiais, para obter 0 méximo de rendimento e regularidade funcionais;

Montar o motor e demais componentes do veiculo, guiando-se pelos desenhos ou especificacdes
pertinentes, para possibilitar a utilizagdo do mesmo;

Testar o veiculo uma vez montade, dirigindo-o na oficina, para comprovar o resultado da tarefa realizads;
Providenciar o recondicionamento do equipamento elétrico do veiculo, o alinhamento da diregde e
regulagem dos fardis, enviando, conforme o caso, as partes danificadas a oficinas especializadas, para

complementar a manutencgéo do veiculo;

Recondicionar pecas, utilizando tornos, limadoras, maquinas de furar, aparelhos de soldagem a oxigés e
elétrica e ferramentas de usinagem manual em bancada;
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Executar tarefas simples nas instalages elétricas e no quadro do veiculo;

Especializar-se na recuperacZo e manutencdo de um tipo determinado de motor ou em uma parte do
veicule, como suspensio, direcio ou freio, e ser designado de acordo com a especializacio.

Denominagdo: MEDICO ANGIOLOGISTA
ATRIBUICOES:

Tratamentoe clinica das doencas que acometem vasos sanguineos (artérias e veias) e vasos linfaticos, como
varizes, aneurismas e obstrucdes arteriais;

Atuar em conjunto com a cirurgia vascular gue se ocupa do tratamento cirdrgico das ditas doengas.
DenominagZo: MEDICO CLINICO GERAL

ATRIBUICOES:

Estudar, prevenir, diagnosticar;

Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com os padr@es normais, para
confirmar ou informar o diagndstico;

Manter registros examinados, anotando a conclus8o dizgndstice, tratamento prescrito e evolugio da
doenca;

Prestar atendimento em urgéncias clinicas, cirdrgicas e traumatoldgicas;
Encaminhar pacientes para atendimento especializade, quando for ¢ caso;

Coletar e avaliar dados bioestatisticos e sécio sanitdrios da comunidade, de forma a desenvolver
indicadores de satide da populacio estudada;

Elaborar programas educativos e de atendimento médico preventivo voltado para 2 comunidade de baixa
renda e para os estudantes da rede municipal de ensino;

Assessorar a elaboracdo de campanhas educativas no campo da salde plblica e medicina preventiva;
Executar outras atribuigdes afins.

Denominagio: MEDICO CARDIOLOGISTA

ATRIBUICOES:

Diagnosticar e tratar de afec¢8es cardiacas congénitas ou adquiridas, empregando meios clinicos ou
cirdrgicos, para promover ou recuperar a salide dos pacientes.

Denominag¢do: MEDICO CIRURGIAO GERAL
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ATRIBUICOES:

Atuacdo em Cirurgia Abdominal, Cirurgia videolaparoscopicz e Cirurgia do trauma, ocupando-se do
estudo dos mecanismos fisiopatoldgices, diagndstico e tratamento de enfermidades passiveis de
abordagem por procedimentes cirdrgicos.

Denominacio: MEDICO (rasultante da transformacdo do cargo de Médico Plantonista)

ATRIBUICOES:

Efetuar exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicandc recursos da medicing preventiva ou

terapéutica;

Analisar e interpretar resultados de exames diversos, comparando-o0s com os padrbes normais, para
confirmar ou informar o diagnéstico;

Manter registros examinados, anotando a conclusdo diagndstica, tratamento prescrito e evolucdo da
doencz;

Prestar atendimento em urgéncias clinicas, cirlrgicas e traumatoldgicas;
Encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando for ¢ casg;

Coletar e avaliar dados bioestatisticos e sdcio-sanitérios da comunidade, de forma a desenvolver
indicadores de salde da populagio estudada;

Elaborar programas educativos e de atendimento médico preventivo voltado para a comunidade de baixa
renda e para os estudantes da rede municipal de ensino;

Assessarar a eleboracdo de campanhas educativas no campo da saide publica e meadicina preventiva;
Executar outras atribuigdes afins.

Dencminacdo: MEDICO DERMATOLOGISTA

ATRIBUICOES.

Diagnosticar e tratar afecgdes da pele e anexos, empregando meios clinicos, para promaover ou recuperar
2 salde.

Denominagio: MEDICO ENDOCRINOLOGISTA

ATRIBUICDES:

Cuidar dos transtornos das gléandulas enddcrinas, visando reconhecer e tratar os problemas com esses
horménios, ajudando a restabelecer o equilibrio do organismo.

Denominagdo: MEDICO GENERALISTA PROGRAMA SAUDE DA FAMILIA
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ATRIBUICOES:
Participar do processo de territorializacdo e mapeamento da drea de atuacio da equipe, identificando
grupos, familias e individuos expostes a riscos, inclusive aqueles relativos ao trabalho, e da atualizacio

continua dessas informacdes, priorizando as situacdes a serem acompanhadas no planejamento local;

Realizar o cuidado em satde da populag3o adscrita, prioritariamente no dmbito da unidade de saudde, no
domicilio e nos demais espacos comunitarios {escolas, associacdes, entre outros), quando necessaric;

Realizar a¢bes de atengdo integral conforme a necessidade de satide da populagdo local, bem como as
previstas nas prioridades e protocolos da gestdo local;

Garantir a integralidade da ateng¢3o por meio da realizac3o de acdes de promocio da salde, prevencie de
agravos e curativas; e da garantia de atendimento da demanda espontdnez, da rezlizacio das acBes

programaticas e de vigildncia a salde;

Realizar busca ativa e notificacdo de doencas e agravos de notificacdo compulséria e de outros agravos e
situacBes de importéncia local;

Realizar a escuta qualificada das necessidades dos usudrios em todas as acdes, propercionando
atendimento humanizado e viabilizando o estabelecimento do vinculo;

Responsabilizar-se pela populacdo adscrita, mantendo a coordenacio do cuidado mesmo guando esta
necessita de atencdo em outros servigos do sisterna de satde;

Participar das atividaces de planejamento e avaliagdo das acBes da equipe, a partir da utilizacdo dos
dados disponiveis;

Promover a mobiliza¢3o e a participacdo da comunidade, buscando efetivar o controle social;

Identificar parceiros e recursos na comunidade que possam potencializar acdes intersetoriais com 2
equipe, sob coordenac¢do da Secretaria Municipal de Salide;

Garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas nacionais de informagio na Atencio Basica;
Participar das atividades de educa¢do permanente;

Realizar outras agdes e atividades a serem definidas de acordo com as prioridades locais;

Realizar assisténcia integral (promoc8o e protecdo da salde, prevencdo de agravos, diagndstico,
tratamento, reabilitacBc e manutengdo da saude) acs individuos e familias em todas as fases do

desenvolvimento humano: infdncia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade;

Realizar consultas clinicas e procedimentos na USF e, quando indicado ou necessério, no domicilio e/ou
nos demais espagos comunitérios (escolas, associacdes etc.);

Realizar atividades de demanda espontdnea e programada em clinica médica, pediatria, gineco-
obstetricia, cirurgias ambulatoriais, pequenas urgéncias clinicas e cirtirgicas e procedimentos para fins de
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diagndsticos;
Encaminhar, quando necessério, usudrios a servicos de média e alta complexidade, respeitando fluxos de
referéncia e contra referéncia locais, mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamente do plane

terapéutico do usugrio, proposto pela referénciz;

Indicar 2 necessidade de interna¢do hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsahilizacio pelo
acompanhamento do usudrio;

Contribuir e participar das atividades de Educa¢io Permanente dos ACS, Auxiliares de Enfermagem, ACD e
THD; e

Participar do gerenciamento dos insumas necessarios para o adequado funcionamento da USF.
Denominagédo: MEDICO GASTROENTEROLOGISTA
ATRIBUICOES.

Diagnosticar e tratar das doengas referentes 2o tubo digestivo, especialmente do estémagc e dos
intestinos.

Dencminagio: MEDICO GINECOLOGISTA
DESCRICAQ SINTETICA:

Tratar de afeccBes do aparelho reproduter feminino e érgios anexos, empregando tratamento clinico-
cirlrgico, para promover ou recuperar a satde.

ATRIBUICOES.:

Executar as atribui¢des comuns a médico clinico geral;

Prestar atendimento médico-ambulatorial na drez de genecologia-obstetricia;

Realizar consultas de pré-natal na obstetricia;

Orientar a respeito do planejamento familiar e dos métodos contraceptivos existentes;

Realizar exames preventivos de cancer ginecolégico e de mama;

Efetuar coleta de citologia ginecoldgica;

Realizar cauterizacdo de actopia cervical;

Examinar o cliente fazendo inspeco, palpacio = toque, para avaliar as condi¢bes gerais dos drgios;

Realizar exames especificos de colposcopia e colpocitologia, utilizando colposcépio e 1dminas, para fazer
diagndstico preventivo de afecgdes genitais e orientagdo terapéutica;
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Executar bidpsia de érgdos ou tecidos suspeitos, colhendo fragmentos dos mesmos para realizar exame
anatomopatolégico e estabelecer o diagndstico e a conduta terapéutica;

Fazer cauterizacBes do colo do uterino, empregando termocautério ou outro processo, para tratar as
lesBes existentes;

Executar cirurgias ginecolégicas, seguindo as técnicas indicadas a cada caso, para corrigir processos
organicos e extrair érgdos ou formacdes patoldgicas;

Participar de equipe de sadde plblica, propondo ou orientando condutas, para promover programas de
prevenc¢3o do cancer ginecoldgico e das mamas ou de cutras doencas que afetam a drea genital;

Acolher secrecBes vaginais ou mamarias, para encaminhi-las a exame laboratorial;

Poder fazer aplicagBes de quimiotzrapia para tratamento de tumores malignos, em conjunto com o
meédico radioterapauta.

Dencminacio: MEDICO GINECOLOGISTA NASF
ATRIBUICQOES:

Apoiar a consolidacdo da Atengdo Primaria, empliando as ofertas de atendimento ginecoldgico com forma
de promover a salde na rede de servigos, assim como a resolutividade, a abrangéncia e o alve das acdes.

Denominacdo: MEDICO MASTOLOGISTA
ATRIBUICOES:

Especizalista que estuda, previne, diagnostica, trata e reabilita todas as doencas da mama.

Denominagdo: MEDICO NEUROLOGISTA

ATRIBUICOES.

Diagnosticar e tratar de doengas e lesBes orgénicas do sistema nerveso, realizando exames clinicos e
subsididrio, para estabelecer o plano terapéutico.

Denominagdo: MEDICO NEUROPEDIATRA

ATRIBUICOES:

Investigar, diagnosticar e tratar disttrbios neuroldgicos em criancas, e o tratamento das dores de cabeca,
problemas de memodria, distirbios dos movimentos, crises convulsivas e epilepsia em criangas.

Denominagdo: MEDICO OFTALMOLOGISTA
ATRIBUICOES:
Examinar e medicar os olhos, empregando processos adequados e instrumentacio especifica,

tratamentos cirdrgicos, prescrevendo lentes corretoras e medicamentos, para promover ou recuperar a
satde visual.
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Denominagdo: MEDICO ORTOPEDISTA
DESCRICAQ SINTETICA:

Diagnosticar e tratar de afeccBes agudas, crdnicas ou traumatoldgicas dos 0ssos e anexos, valendo-se de
meias clinicos ou cirlrgicos, para promover, recuperar ou reabilitar a 2 satide do paciente.

ATRIBUICOES:

Avaliar as condiges fisico~-funcionzis do paciente, fazendo inspecio, palpacio, observagio da marcha ou
capacidade funcional, ou pela andlise de radiografias, para estabelecer o programa de tratamento, orienta
ou executa a colocacdo de aparelhos gessados, goteiras ou enfaixamentos, utilizando ataduras de
algoddo, gesso e crepe, para promover a imobilizacdo adequada dos membros ou regido do corpo

afetados;

Crientar ou executar a colocagdo de tragBes transesqueléticas ou outras, empregando fios metélicos,
esparadrapos ou atacuras, para promover a reducio 6ssea ou correcdo dsteo-articular;

Realizar cirurgias em ossos anexos, empregando técnicas indicadas para cada caso, para corrigir desvios,
extrair areas patoldgicas ou destruidas do osso, colocar pinos, placas, parafusos, hastes e outros, a fim de

restabelecer a continuidade dssea;

Indicar ou encaminhar pacientes parz fisioterapia ou reabilitaco, entrevistando-os ou orientande-os para
possibilitar sua maxima recuperacio;

Participar de equipes multiprofissionais, emitindo pareceres de suz especialidade, encaminhando ou
tratande pacientes, para prevenir deformidades ou seu agravamento;

Executar tratamento clinico, prescrevendo medicamentos, fisioterapia e alimentacdo especifica, para
promover a recuperac¢do do paciente.

Executar outras atribui¢des zfins.
Denominagio: MEDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA
DESCRICAQ SINTETICA:

Trata das afecgBes dos ouvidos, nariz e garganta, empregando meios clinicos ou cirdrgicos, para recuperar
ou melhorar as funcBes desses drgéos.

ATRIBUICOES.

Examinar os ouvidos, nariz ou garganta, utilizando otoscdpio, laringoscépio e outros instrumentos e
aparelhos para estabelecer o diagndstico;

Realizar cirurgias desses érgdos, seguindo as técnicas indicadas para cada caso, para restabelecer ou
melhorar a fungdo dos mesmos ou eliminar processo patolégico;
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Indicar ou encaminhar pacientes para fonoaudiologia, realizando entrevistas ou orientando - o para
possibilitar o tratamento adequadoe nos casos de cirurgia dz laringe e cordas vocais;

Realizar exames oteneuroldgicos, empregando técnicas especializadas, para verificar as funcdes proprias
do ouvido interno;

Realizar tratamentos clinicos, prescrevendo medicagio especializada, para recuperar os 6rgdos afetados;
Tratar os muitos alérgicos e infecgBes de rinofaringe;

Acompanhar os pacientes com amigdalites crénicas e encaminhé-los em casos cirdrgicos;
Denominacdo: MEDICO PEDIATRA

ATRIBUICOES:

Dar atendimento geral de pediatriz;

Prestar assisténcia médica especifica as criancas até a adclescéncia, examinande-as e prescrevendo
cuidados pedidtricos ou tratamentcs, para avaliar, preservar ou recuperar sua salide;

Examinar a crianca, auscultando-as, executando palpacdes 2 percussdes, por meic de estetoscépio e de
outros aparelhos especificos, para verificar 2 presenca de anomalias e malformacdes congénitas do

recém-nascido, avaliar-lhe as condi¢des de salde e estabelecer diagnéstice;

Avaliar o estdgio de crescimento e desenvolvimento da crianga, comparando-o com os padrdes normais,
para orientar a alimentacdo, indicar exercicios, vacinacdo e outros cuidadas;

Estabelecer o plano médico-terap@utico-profilético, prescrevendo medicacfo, tratamento e dietas
especiais, para solucionar caréncias alimentares, anarexias, desidratacio, infecgbes, parasitores e prevenir

a tuberculose, tétano, difteria, coqueluche e outras doencas;

Tratar lesBes, doencas ou altera¢Bes orgénicas infantis, indicando cirurgias, prescrevendo pré-operatéric e
acompanhando o pds-cperatdrio, para possibilitar a recuperacio da salde;

Participar do planejamento, execucdo e avaliacio de planos, programas e projetos de satde publica,
enfocando os aspectos de sua especialidade, para cooperar na promocso, protecio e recuperacio da
salde fisica e mental das criangas.

Efetuar procedimentos cirtrgicos como: suturas, drenagem de abscessas;

Dar orientac3o sobre profilaxis, higiene, puericultura e vacinacio;

Encaminhar casos graves para atendimento hospitalar e/ ou ambulatorial;

Orientar gestantes, principalmente sobre o aleitamento materno e seus beneficios;

Interagir em programas de salide materno-infantil e puericultura;

~
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Executar outras atribuicBes afins.
Denominagdo: MEDICO PEDIATRA NASF
ATRIBUICOES:

Apoiar a consolidacdo da Atengdo Primériz, ampliando as ofertas de atendimento pedidtrico com forma
de promover a salde na rede de servigos, assim como a resolutividade, 2 abrang®ncia e o alve das acdes.

Denominag¢ic: MEDICO PNEUMOLOGISTA
ATRIBUICOES.

Tratar das afeccdes bronco pulmonares, empregando meios clinicos, para promover 2 protecio,
recuperacdo ou reabilita¢do da salde;

Diagnosticar bronco pneumopatias, valendo-se de meios e outros meios auxiliares, para estabelecer o
planc terapéutico;

Promover, juntamente com a equipe multiprofissional, a prevencio da tuberculose, elaborando
programas de diagndstico precoce e tratamento e de controle de focos, para promover a2 salde da

comunidade;

Promover atividades de sua especializacdo, desenvolvendo terapia intensiva e outros programas de
salde, para tratar ou controlar o tratamento de pacientes com insuficiéncia respiratéria;

Fazer pericia nos portadores de moléstias do sistema respiratério, examinande-os e emitindo laudos para
atender a finalidades judicizis, previdencidrias e outras afins;

Executar outras atribuicdes afins;

Denominacdo: MEDICO PSIQUIATRA

ATRIBUICOES:

Executar as atribuicBes comuns a Médico Clinico Geral;

Realizar censultas a pacientes com problemas emocionais e psiquicos;
Prestar atendimento a dependentes quimicos;

Avzliar o grau de desequilibrio emocional dos pacientes e preservar tratamento com medicamentos
controlados ou até mesmo, dependende do caso, solicitando a internagio em hospitais psiquiatricos.

Denomina¢io: MEDICO RADIOLOGISTA
ATRIBUICOES.

Realizar e interpretar exames radioldgicos e de imagens;
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Interpretacdo de imagens;

Emissdo de laudos de exames radioldgicos ou de imagens;

Orientagdo aos técnicos de RX,

Avaliar 0s equipamentos de radiologia/radiografia instalados;

Coordenar, supervisionar e executar demais atividades qualificadas na drea de radiologiz.
Denominacdo: MEDICO DO TRABALHO

DESCRICAO SINTETICA:

Executar exames periddicos de todos os empregados ou em especial daqueles expostos a maior risco de
acidentes de trabalho ou de doengas profissionais.

ATRIBUICOES.

Fazer exame clinico e ou interpretar os resultados de exames complementares, para controlar as
condi¢des de satide dos mesmos e assegurar a continuidade e a produtividade;

Fazer tratamento de urgéncia em caso de acidente de trabalho ou alterac¢bes agudas da salde, crientando
e executando a terap&utica adequada, para prevenir consequéncias mais graves ac trabalho;

Avaliar juntamente com outros profissionais, condicBes de seguranca, visitando periodicamente os lacais
de trabalho, para sugerir a direcdo da empregadora medidas destinadas a remover ou atenuar os riscos
existentes;

Participar juntamente com os profissicnais, da elaboracdo e execucdo dos programas de protegdc a salde
dos trabalhadores, analisando em conjunto o0s riscos e as condigBes de trabalho, os fatores de
insalubridade, de fadiga e outros;

Participar do planejamento e execucdo dos programas de treinamento das equipes de atendimento e de
emergéncia, avaliando as necessidades e ministrando aulas, para capacitar o pessoal incumbido de
prestar primeiros socorros em caso de acidentes graves e catéstrofes.

Participar de inquéritos sanitérios, levantamento de doencas profissionais, lesdes traumaéticas e estudes
epidemioldgicos, elaborando e ou preenchendo formuldrios préprios e estudando os dados estatisticos,
para estabelecer medidas destinadas z reduzir a morbidade decorrentes de acidentes do trabalho,
doencgas profissionais e doencas de natureza ndo ocupacional;

Participar de reunides de drgdos comunitérios, governamentais ou privados;

Executar outras atribui¢des afins.

Denominagdo: MEDICO ULTRASSONOGRAFISTA
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ATRIBUICOES:

Realizar Ultrassonografias; analisar e interpretar os resultados.
Denominacio: MEDICC UROLOGISTA

DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os cargos de médicos destinados a tratar de afeccdes deo aparelno geniturinario,
empregando meios clinico-cirdrgicos para promover ou recuperar a salde.

ATRIBUICOES:
Realizar exames locais, fazendo inspecdo, palpacic e toque, para avaliar as condicBes gerais dos érg3os;

Fazer exames endoscdpicos de uretra, bexiga e ureteres, utilizando cistoscépios, para analisar as
condicBes das paredes internas desses érgaos;

Orientar ou executar cateterismos especiais e dilata¢des uretrais, utilizando sondas gomadas ou
metélicas, para possibilitar a fung¢do excretora nos casos de estreitamento ou obstrucio das vias urindrias;

Realizar intervencdes cirdrgicas, empregandc as técnicas indicadas para cada caso, para corrigir anomalias
congénitas ou adquiridas, extirpar 6rgos ou formagdes patoldgicas e possibilitar ou melhorar 2 funcio

excretora;

Selecionar e preparar doador em caso de transplante renal, fazendo exames clinicos e complementares
de laboratério, para possibilitar ao paciente receptor a recuperacdo da funcio fisicldgica da excre¢do;

Fazer profilaxia das moléstias venéreas, empregande meios adequados, como orientacio, entrevistas,
palestras e cursos, para diminuir 2 incidéncia e a gravidade dessas moléstias;

Poder fazer aplicacdes de quimioterapia ou agulhas de radium parz tratamento de formacgdes malignas.
Realizar outras atribuicBes afins.

Denominacdo: MEDICO VETERINARIO
ATRIBUICOES:

Proceder a profilaxia, diagndstico, e tratamento de doengas animais, realizando exames clinicos e de
laboratdrio, para assegurar a sanidade individual e coletiva desses animais;

Elaborar e executar projetos que visem o aprimoramento da atividade agropecuéria;

Promover a fiscalizacdo sanitdria nos locais de producgdo, manipulagdo, armazenamento e comercializa¢go
dos produtos de origem animal;

Proceder ao controle de zoonoses, efetivando levantamentos de dados, avalia¢Bes epidemioldgicas e
programas, para possibilitar a profilaxia dessas doengas;
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Participar da elaboracdo e coordenagdo de programas de combate e controle de vetores, roedores e raiva
animal;

Realizar a observacdo de animais com suspeita de raiva (quarentana);
Controlar a apreensdo de cdes vadios e outros animais errantes;

Assessorar a elaboracgo de campanhas educativas no campo da satde publica;
Coordenar campanhas de vacinacdo animal.

DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende a forca de trabalho que se destina a conduc3o de veiculos automotores, para o transporte
de passageiro e de carga, e conservagio dos mesmos.

ATRIBUICOES:
Dirigir caminhdes;

Vistoriar os veiculos diariamente, antes e apds suz utilizag8o, verificando o estado dos pneus, nivel de
combustivel, éleo do carter, bateria, freios, fardis, parte elétrica e outros, para certificar-se das condicdes;

Requisitar a manutencdo dos veicules quando apreseniem qualquer irregularidade;
Transportar pessoas, materiais, equipamentos, garantindo a seguranca dos mesmos;
Observar a sinalizagdo e zelar pela seguranca dos passageiros, transeuntes e demais veiculos;
Realizar reparos de emergéncias;

Controlar e orientar a cargz e descarga de materiais e equipamentos, para evitar acidentes e danos na
carga;

Observar e controlar os periodos de revisio e manutencdo recomendados preventivamente, para
assegurar a plena condigdo de utilizaggo do veiculo;

Rezlizar anoctagdes, segundo as normas estabelecidas e orienta¢des recebidas, da quilometragem, viagens
realizadas, objetos ou pessoas transportadas, itinerérias percorridos, além de outras ocorréncias, a fim de

manter a boa organizacdo e controle da administracdo;

Recclher o veiculo apds sua utilizacdo, em local previamente determinado, deixando-o corretamente
estacionado e fechado;

Executar outras atribui¢des afins.

Denominag¢do: MOTORISTA

DESCRICAO SINTETICA:

~
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Compreence a forga de trabalho que se destina a condugio de veiculos sutomotores, para o transporte
de passageiro e de carga, e conservacdo dos veiculos.

ATRIBUICOES.,

Dirigir automaveis & demais veiculos de transporte de passageiros e cargas;

Vistoriar os veiculos diariamente, antes e apds sua utilizagio, verificando o estado dos pneus, nivel de
combustivel, éleo do cardter, bateriz, freios, fardis, parte elétrica e outros, para certificar-se das condicdes
de trifego;

Requisitar a manutencdo dos veiculos quando zpresentem qualquer irregularidade;

Transportar pessoas, materiais, correspondéncias e equipamentos, garantindo a seguranca deles;
Observar a sinalizagdo e zelar pela seguranca dos passageiros, transeuntes e demais veiculos;

Realizar reparos de emergéncias;

Controlar e orientar a carga e descarga de materiais e equipamentos, para evitar acidentes e danos na
carga;

Observar e contreler os periodos de revisic e manutencdo recomendados preventivamente, para
assegurar a plenz condicdoc de utilizacZo do veiculo:

Realizar anotag8es, segundo as normas estabelecidas e orientacdes recebidas, da quilometragem, viagens
realizadas, objeto cu pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de outras ocorréncias, a fim de

manter a boda orgznizacdo e controle da Administracdo;

Recolher o veiculo apds sua utilizaggo, em local previamente determinado, deixando-o corretamente
estacionado e fechado;

Efetuar o recolhimento de animais nas ruas conforme as instrucgdes recebidas;

Realizar o transporte de pessoas doentes, migrantes e mendigos;

Executar outras atribuicdes afins.

Denominagao: NUTRICIONISTA

DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende os cargos que se destinam a planejar, coordenar e supervisionar servicos ou programas de
nutricdo e alimentacdo, avaliando o estado de caréncias nutricionais da comunidade para elaboracio de

cardapios especificos.

ATRIBUICOES.
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Controlar a estocagem, preparagdo, conservacao e distribuicdo dos alimentos;
Garantir a qualidade dos 2limentos e servicos da drea;
Ministrar cursos de treinamento para os servidores da éres;

Participar da sele¢do de funcionarios para o cargo de cozinheiros e serventes;
Auxiliar a comissZo de licitacdo na escolha de produtos com melhor relacdo custe/beneficio;

Comprar alimentos, materizis e utensilios de cozinha, com autorizacio do érgioc competente;

Fazer reunides para observar o nivel de rendimento, habilidade, higiene e aceitacio dos alimentos pelos
comensais, para racionalizar e melhorar o padrdo técnico dos servigos;

Eleborar cardédpios em geral;

Desenvolver programas de educagio alimentar;

Desenvolver e apresentar estudos técnicos para a melhoria dos servicos;

Estabelecer como rotina didria a degustacio de alimentos;

Proceder a visitas técnicas nas escolas para fazer a supervisic dos servicos de alimentacio;
Manter reunides com pais de alunos para orientacio nutricianal;

Monitorar constantemente as condi¢des de higiene e sanitdrias da alimentacdo enviada aos escolares;
Realizar a organizagZo de cardépios, compras e designacio de funciondrios para eventos especiais;
Executar outras atribuices afins.

Denominac¢do: NUTRICIONISTA NASF

ATRIBUICOES:

Apoiar a consolidacdo da AtengZo Primaria, ampliando as ofertas de servicos de nutricionista com forma
de promover a salide na rede de servicos, assim como a resolutividade, 3 abrangéncia e ¢ alvo das acBes.

Dencminacdo: ODONTOPEDIATRA
ATRIBUICOES:

Atua na prevengdo, manutencdo e reabilitagdo da satide bucal da criznga, educando sobre salde bucal,
fazendo o diagndstico, a prevencio, o tratamento e controle dos problemas da satde bucal infantil;

Integrar seus tratamentos com os de outros profissionais da drea da sadde, cuidando da cérie dentaria,
doenca periodontal, mal oclusdes, malformacdes congénitas, neoplasias e outras.
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Denominagdo: ODONTOPEDIATRA COM ESPECIALISTA EM PNE

ATRIBUICOES:

Atua na preveng¢dc, manutencdo e reabilitacio da salde bucal da crianca portadora de necessidades
especiais, de forma muis humanizada, educando sobre salde bucal, fazendo o diagnéstico, a prevencio, o

tratamento e controle dos problemas da satde bucal infantil;

Atuar com integral atencdo em rela¢8o a salde, ndo s6 desse paciente, mas a salde de toda a familia
envelvida neste contexto

Integrar seus tratamentos com os de outros profissionais da drea da sadde, cuidando da cirie dentéria,
doenca periodontal, mal oclusdes, malformagBes congénitas, neoplasias e outras das criancas com
necessidades especiais,

Denominacic: OPERADOR DE MAQUINAS

DESCRIGAO SINTETICA:

Executar diversas tarefas na unidade em que trabalha, operando méquinas, auxiliar no transporte ou
empilhamento de terra ou materiais, auxiliar na construcdo e reparos de adutoras e de vias publicas,
inclusive estradas vicinais.

ATRIBUICOES:

Conduzir e manobrar a maquing, acionando ¢ moter e manipulando os comandos de marcha e direcgo,
para posiciond-la conforme as necessidades do servico;

Zelar pela boa qualidade do servigo, controlando o andamento das operacdes e efetuando os ajustes, a
fim de garantir sua carreta execucio;

Por em pratica as medidas de seguranca recomendadas para a operagio e estacionamento da maquina, a
fim de evitar possiveis acidentes;

Limpar e lubrificar a maguina e seus implementos, seguindo as instrucdes de manutencio do fabricante;
Executar diversas tarefas na unidade em que trabalha, operando retroescavadeira;

Operar retroescavadeira, manejando alavancas e acionando pedais a fim de efetuar escavagao e remogao
da terra;

Auxiliar na construgéo ou reparo de adutoras, colocando e retirando tubos das valetas;

Efetuar remoc&o de terra ou outros materiais, empilhando-os em caminhdes para serem transportzdos;

Dirigir trator agricole, manejando seus controles e movimentando os implementos, 2 medida que vio
sendo adaptado ao mesmo, para lavrar.

Executar cutras atribuicdes afins.
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Denominaééo: ORIENTADOR EDUCACIONAL L, 1l e 1]

ATRIBUICOES:

Planejar e coordenar a implantagdo e funcionamento do Servico de Orientacio Educacional;

Planejar e coordenar a implantagéo e funcionamento do Servico de OrientacSo Educacional dos drgdos do
Servigo Publico Federal, Municipal e Autdrquico; das Sociedades de Economia Mista Empresas Estatais,
Paraestatais e Privadas.

Coordenar a orientagdo vocacional do educando, incorporando-c ao processo educativo global.
Cocrdenar o processo de sondagem de interesses, aptiddes e habilidades do educando.

Coordenar o processo de informacdo educacional e profissional com vista & orientacio vocacional.

Sistematizar o processo de interc2mbio das informacBes necessdrias ao conhecimento globzl do
educando.

Sistematizar ¢ processo de acompanhamento dos alunos, encaminhando a outros especialistas agueles
que exigirem assisténcia especial.

Coordenar o acompanhamento pds-escolar.

Ministrar disciplinas de Teoria e Pratica da Orientac8o Educacional, satisfeitas as exigéncias da legislacdo
especificas do ensino.

Supervisionar estdgios na drea da Orientacio Educacional,

Emitir pareceres sobre matéria concernente & Qrientacdo Educacional.

Participar no processo de identificacdo das caracteristicas basicas da comunidade;
Participar no processo de caracterizac3o da clientela escolar;

Participar no processo de elaboragio do curriculo plenolda escola;

Participar na composicdo caracterizagdo e acompanhamento de turmas e grupos;
Participar do processo de avalia¢do e recuperacio dos alunos;

Participar do processo de encaminhamento dos alunos estagiérios;

Participar no processo de integracdo escola-familia-cemunidade;

Realizar estudos e pesquisas na drea da Orientacio Educacional.

Denominagdo: PEDAGOGO SOCIAL
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ATRIBUICOES:

Inserir a pratica da educacdo, em espagos ndo escolares, como em: projetos de responsabilidade social
em Instituicdes Privadas; igrejas, mediante atividades de alfabetizacdo de adultos; centros comunitérias,
por meio de gualificagdo e capacitagdo profissional; presidios, através de oficinas pedagdgicas, bem como
em hospitais, asilos ou na assisténcia social 4 pessoas em situacdo de risco e abandono.

Denominac&o: PEDREIRO

DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os empregos que se destinam a execugo, sob supervisdo direts, de trabalhos de alvenaria,
concreto e outros materiais, guiando-se por desenhos, esquemas e especificacdes, utilizando processos e
instrumentos pertinentes ao oficic, muros, paredes e outras obras.

ATRIBUICOES:

Executar, sob supervisdo, servicos de demolicdo, construcdo de alicerces, assentamento de tijolos ou
blocos, colocagdo de armacBes de esquadrias, instalacio de pecas sanitérias, conserto de telhado e

acabamento em obras;

Executar trabalhos de concreto armado, misturando cimento, brita, areia e dgus, nas devidas proporces,
fazendo a armag&o dispondo, tragando e prendendo com arame as barras de ferro;

Orientar o ajudante a fazer argamassa;

Construir alicerces para a base de paredes, muros e construcdes similares;

Armar e desmontar andaimes de madeiras ou metélicos;

Fazer armacdes de ferragens;

Executar servicos de modelagem, utilizando argamassa de cimento, areia ou gesso, nas formas de
madeira ou ferro previamente o tempo necessario para sua fixagdo no solo e laterais, de acordo com a
planta apresentada;

Controlar com nivel e prumo a obra que estd sendo executada para garantir a correg3o do trabalho;
Preparar e nivelar pisos e paredes, retirando com sarrafo o excesso de massa;

Perfurar paredes, visando a colocacio de canos para dgua e fios elétricos;

Fazer rebocos de paredes e outros;

Assentar piscs, azulejos, pias e outros;

Fazer servicos de acabamento em geral;

Fazer colocac¢do de telhas;
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Impermeabilizar caixas d’dgua, paredes, tetos e outros;

Ler e interpretar plantas de construco civil observando medidas e especificacdes;

Participar de reunides e grupos de trabalho;

Responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo dos equipamentos e materizis colocados a sua disposicio;
Executar outras atribui¢des afins.

Denominagdo: PERIODONTISTA

ATRIBUICOES:

Prevencdo e tratamento das doencas que acometem cs tecidos de sustentacio e protec3o dos dentes
(tratamento da gengiva e do 0ss0).

Denominacdo: PESQUISADOR DO DEPARTAMENTO DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDCR - PROCON
ATRIBUICOES:

Realizar estudos e pesquisas sobre o mercado de consumg;

Manter cadastro de entidades participantes do Sistema Municipal de Defesa do Consumidor;

Elaborar e divulgar cadastro municipal de fornecedores que se destaquem pela inexisténcia de
reclamag¢des fundamentadas no &mbito do Departamento de Protecioc e Defesa do Consumidor -
PROCON;

Desenvolver outras atividades compativeis com suas finalidades.

DenominagZo: PINTOR LETRISTA

DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende a forga de trabalho que se destina a executar trabalhos de pintura de letras ou motivos
decorativos.

ATRIBUICOES:

Executar tarefas de pintura de letras ou motivos decorativos, baseando nas especificaces do trabalho e
nos desenhos para confeccionar cartazes, letreiros e outros disticos;

Proceder a confec¢do e reparos de sinais de trénsitos e faixas de pedestres;
Executar outras atribuig¢des afins.

Denominacdo: PINTOR
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ATRIBUICOES:

Executar servigos de pintura lisa, com pistola trincha, pincel, espenja e vaporizar, com tintas a base de
6leo, esmalte, verniz, cal e outra;

Executar tratamento anticorrasivo de estruturas metalicas;
Restaurar pinturas;
Executar trabalhos de induntagem de pegas metélicas;

Trabalhar em pinturas de prédio, interiores, zparelhos, méveis, pecas metélicas e de
madeiras e pontes;

Operar com equipamentos de pintura para a realizacdio de trabalhos que n3o apresentem grandes
dificuldades;

Organizar especificacdes para o preparo de tintas, vernizes e outros materiais;

Executar trabalhos que requeiram e técnicas especiais;

Executar, orientando por instrugBes, desanhos ou croquis;

Executar pinturas de vitrais, decorativos e mostradores, e outras pecas de instrumentos diversos;
Executar outras atribui¢Bes afins.

Denominag¢do: PROCURADOR MUNICIPAL

ATRIBUICOES:

Atuar na defesa dos interesses do Municipio em juizo e/ou extrajudicialmente;

Promover a cobranga judicial e extrajudicial da divida ativa e dos demais créditos do Municipio;

Elaborar informagBes a serem prestadas pelas autoridades do Poder Executivo em mandados de
seguranca ou mandados de injuncioc;

Emitir pareceres sobre matérias relacionadas com processos judiciais em que o Municipio tenha
interesse, bem como nos processos administrativos;

Assessorar as secretarias municipais competentes na elabora¢do das propostas orgamentérias.
Denominag¢do: PROFESSOR |
DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os cargos destinados a ministrar aulas das matérias que compdem as faixas de comunicacdo
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e expressdo, integragdo social e iniciacdo as ciéncias, nas quatro primeiras séries do ensino do Ensino
Fundamental, transmitindo os conteldos pertinentes de forma integrada e através de atividades, para
proporcionar aos alunos os meios elementares de comunicagdo e instrui-los sobre os principios bésicos da
conduta cientifica social.

ATRIBUICOES:

Debater nas reunides de planejamento, programas e métodos a serem adotados ou reformulados,
comentando as situacdes-problema da classe sob sua responsabilidade e emitindo opinides, a fim de
contribuir para a fixagdo adequada de objetivos, recursos necessarios e metodologia de ensino;

Elaborar plano de aula, selecionando o assunto e determinando 2 metodologia, com base nos objetivos
fixados para melhor rendimento do ensino;

Selecionar cu confeccionar o material didético a ser utilizade, valendo-se das préprias aptiddes ou
consultando manuais de instruco ou o Servico de Orientacdo Pedagdgica, para facilitar o ensine-
aprendizado;

Ministrar as aulas, transmitindo aos alunos conhecimentos elementares de linguagem, matematica,
ciéncias sociais e ciéncias naturais, através de atividades desenvolvidas a partir de experiéncias
vivenciadas e nZo-sistematizadas, para ensejar aos educandos o dominic das habilidades fundamentais
ao contato com seus semelhantes e a formag3o necesséria ao desenvolvimento de suas potencialidades;

Organizar solenidades comemorativas de fatos marcantes da vida brasileira, promovendo concursos,
debates, dramatizacBes ou jogos, para ativar o interesse das zlunos pelos acontecimentos histéricos-
sociais da patrig;

Elabeorar e aplicar testes, provas e outros métodos usuais de avaliacdo, baseando-se nas atividades
desenvolvidas e na capacidade média da classe, para verificar o aproveitamento dos alunos e constatar a
eficicia dos métodos adotados;

Elaborar fichas cumulativas, boletins de controle e relatdrios, apoiando-se na observaco do
comportamento e desempenho dos alunos e anotando atividades efetuadas, métodos empregados e os
problemas surgidos, para manter um registro que permita das informagdes ao Servico de Orientacdo
Pedagdgica visando a solugdo dos problemas e tomada de iniciativas. Pode lecionar também artes e
trabalhos manuais, em nivel elementar. Pode especializar-se na alfabetizacdo de adultos e criangas e ser
designado de acordo com essa especializacdo;

Executar outras atribuicBes afins.

Denominagdo: PROFESSOR 1!

DESCRICAQO SINTETICA:

Compreende os cargos destinados a ministrar aulas em cursos de Ensino Fundamental, transmitindo
contelidos tedrico-praticos pertinentes, através de explicagdes, dindmica de grupo e outras técnicas

diddticas, e desenvolvendo com a classe estudos e trabalhos de pesquisa, para possibilitar aos alunocs a
aquisicdo de conhecimentos elementares dos fenémenos e dos seres que constituem a natureza.
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ATRIBUICOES:

Ministrar conteldo especificos da matriz curricular, recorrendo 2 livros diddticos e a outras fontes de
informacdo;

Efetuar e aplicar testes de avaliacio;

Elaborar planos de trabalho, determinando a metodologia a ser seguida de acordo com os objetivos
visados, para obter o melhor rendimento do ensino;

Ministrar as aulas, expondo os zssuntos da matéria em estudo proporcionando discussdes correlatas,

para possibilitar aos alunos a formacio necessdria 2 aplicacdo dos conhecimentos da ciéncia em
determinados campos do conhecimento e das atividades humanas;

Elaborar e aplicar prova, testes e outros métodos usuais de avaliaco de conhecimentos, baseando-se nas
aulas ministradas e nos estudos desenvolvidos pela classe, para formar um conceito de cada aluno;

Controlar e avaliar o rendimento escolar e promover a recuperagdo dos alunos com defasagem de
aprendizagem;

Efetuar pesquisa educacional;

Participar de cursos para reciclagem do professor;

Cumprir a Legislacgo bésica do Sistema Municipal de Educace;

Executar outras atribuicBes afins.

Denominacio: PROFESSOR DE EDUCACAO FISICA

DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende os cargos destinados a promover a prética de ginastica e outros exercicios fisicos e de jogos
em geral, entre estudantes, ensinando-lhes os principics e regras técnicas dessas atividades esportivas e
orientando a execucdo delas, para possibilitar-lhes o desenvolvimento harménico do corpo e a
manuten¢do de boas condicdes fisicas e mentais.

ATRIBUICOES:

Estudar as necessidades e a capacidade fisica dos alunos, atentando para a compleicio organica destes,
aplicando exercicios de verificagdo do tono respiratdric e muscular ou examinados fichas médicas, para

determinar um programa esportive adequado;

Elaborar o programa de atividades esportivas, baseando-se na comprovacio de necessidades e
capacidades e nos objetivos visados, para ordenar a execucio dessas atividades;

Instruir os alunos sobre os exercicios e jogos programados, inclusive sobre a utilizag8o de aparelhos e
instalagdes de esportes, fazendo demonstragBes e acompanhando a execugdo dos mesmos pelos alunaes,
para assegurar o maxima aproveitamento e beneficios advindos desses exercicios;
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Efetuar testes de avaliacio fisica, cronometrando, apds cada série de exercicios e jogos executados pelos
alunos, os problemas surgidos, as solugdes encontradas e outros dados importantes, para permitir o
controle dessas atividades e avaliacdo de seus resultados;

Executar outras atribuicdes afins.

Denominagdo: PROFESSOR DE ENSINO ESPECIAL

ATRIBUICOES:

Identificar e atender as necessidades especiais de aprendizagem das criangas portadoras de deficiéncias;

Incentivar a crianca a aprender e desenvolver seu potencial, a partir de sua realidade particular;

Demonstrar capacidade de conviver e trabalhar com os especiais, superando os preconceitos em relacgo
a minoria;

Ser capaz e estar preparando para se adaptar a novas situacdes que surgirdo no interior da sala de aulg;

Capacidade de ministrar aulas sobre um mesmo contetdido curricular 2 alunos gue tém niveis diferentes de
compreensio e desempenho académico;

Executar outras atribuicdes.

Denominag¢do: PROFESSOR DE ENSINO PROFISSIONALIZANTE

ATRIBUICOES:

Ensinam a jovens e adultos conhecimentos tedricos e préticos de uma drea profissional;
Planejam o trabalho docente;

Avaliam a aprendizagem e o ensino;

Realizam pesquisas das mudancas no seu campe de ensino para transformar esse conhecimento em aulas
e situacdes laboratoriais.

Desenvolvem recursos diddticos, produzem registros escritos e graficos; trabalham com higiene e
seguranga e promovem educaggo ambiental.

Realizar trabalhos técnicos e de assessoria;
No exercicio das atividades mobilizam um conjunto de capacidades comunicativas
Denomina¢do: PROGRAMADOR DE COMPUTADOR

ATRIBUICOES:

+ 4
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Levantar dados e informagBes de interesse dos usudrios e transcrevé-los para o computador, através de
programacao e digitacdo, zelando pela corre¢do e atualizacgo constante dos dados.

Operar equipamentos de processamento de dados e elaberar a programac@o apropriada.

Colaborar com a divulgagdo dos servigos disponiveis e no acompanhamento da utilizagio e dos resultados
dos sistemas em uso.

Realizar a montagem, configuracdo e manutencdo de computadores,

Desenvolver e executar programas e sistemas de informatica, estabelecendo diferentes processos
operacionais de modo a permitir o tratamento automatico de dados;

Instalar e aplicar programas especificos;

Orientar e controlar projetos de sistema de programacio, envolvendo conversdc de planos de trabalho
em fluxogramas e comando de instrucdes para operacdes de computadores,

Desenvolver outras atividades correlatas.

Denominacdo: PSICOLOGO ESCOLAR

DESCRICAO SUMARIA:

Realizar atividades de crientagdo e acompanhamento psicopedagdgico a professaras e alunos.
ATRIBUICOES:

Orientar o professor no acompanhamento do desenvolvimento psicopedagégico de aluno;
Realizar diagnostico, emitir parecer e proceder a avaliacdo psicolégica do aluno;

Acompanhar os alunos portadores de necessidades educativas especiais;

Realizar atividades de prevengdo das causas das necessidades educativas especiais junto a escola;

Realizar atividades de prevengdo de situacdes compertamentais que interfiram na aprendizagem do
aluno;

Elaborar textos e material psicopedagdgico;

Participar da elabora¢do do curriculo e do planejamento das atividades da escola;
Participar com todos os setores da escola, dos aspectos administrativos e pedagdgicos;
Participar de estudos e pesquisas referentes a sua érea de atuagio;

Participar do planejamento e avaliagdo das atividades de sua drea de atuacio;
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Participar do planejamento das atividades das Unidades Interdisciplinares de Apoio Psicopedagégico, dos
Centros de Reabilitagdo e educacio Especial e das escolas especiais;

Executar outras ztividades correlatas.
Denominac¢do: PSICOLOGO
DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os empregos que se destinam a aplicar conhecimentos no campo da psicologia para o
planejamento e execugdo de atividades nas areas clinica, educacional e do trabalho.

ATRIBUICOES:

Estudar e avaliar individuos que apresentam distlrbios psiquicos ou problemas de comportamento social,
elaborando e aplicando técnicas psicoldgicas apropriadas, para orientar - se no diagndstico e tratamento:

Desenvolver trabalhos psicoterdpicos, a fim de contribuir para o ajustamento do individuo 2 vida
comunitaria;

Articular-se com profissionais de Servigo Social, para elaboracdc e execucdic de programas de assisténcia e
apoio a grupos especificos de pessoas;

tender aos pacientes da rede municipal de saide avaliando - se e empregando técnicas psicolégicas
adequadas, para contribuir no processo de tratamento médico;

Reunir informagBes a respeito de pacientes, levantando dados psicopatoldgicos, para fornecer aos
meédicos subsidios para diagndstico e tratamento de enfermidades;

Aplicar testes psicoldgicos e realizar entrevistas;

Realizar trabalho de orientagdo de adolescentes, individualmente, ou em grupos, sobre aspectos a fase da
vida em que se encontram;

Realizar trabalho de orientacdo aos pais através de dindmica de grupo;

Realizar anamnese com 0s pais responsaveis;

Atuar no campo educacional, estudando sistemas de motivagic da aprendizagem e novos métodos de
ensino, a fim de contribuir para o estabelecimento de curriculo, escolares e técnicas de ensino
adequados;

Promover a reeducacdo de criangas nos casos de desajustamento escolar ou familiar;

Prestar orientacdo aocs professores;

Exercer atividades relacionadas com treinamento de pessoal da Prefeitura, participando da elaboracdo,
do acompanhamento e da avaliagio de programa;
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Participar do processo de selecdo de pessoal, empregando métodos e técnicas da psicologia aplicada ao
trabalho;

Desempenhar tarefas relacionadas a problemas de pessoal, como processos de recrutamento, selecso,
orientacZo profissional e outros similares, a preblemdtica educacional e a estudes clinicos individuais e
coletivos;

Elaborar e aplicar métodos e técnicas de pesquisa das caracteristicas psicoldgicas dos individuos;
Organizar e aplicar métodos e técnicas de recrutamento, selecdo e orientacio profissional;

Proceder a aferi¢do desses processos, para controle de sua validade;

Realizar estudos e aplicagBes praticas no campe da educacio (creches e escolas);

Realizar trabalhos em clinicas psicoldgicas, hospitalares, ambulatoriais, postos de salide, niclecs e
centros de atengdo psicossocial.

Denominacio: PSICOLOGO NASF
ATRIBUICOES:

Apoiar a consolidagdo da Atengdo Primaria, ampliando as ofertas de servicos de psicologia com forma de
promover a saide na rede de servicos, assim como a resolutividade, a abrangénciz e o alvo das 2¢des.

Denominacdo: PUBLICITARIA

ATRIBUICOES:

Realizagdo de campanhas publicitérias;

Elaboracdo de estratégias de marketing;

Criagdo e manutencio da boa imagem da Administracio;
Definigdo de logotipos, produtos, outdoors etc.
Denominacdo: RECEPCIONISTA

DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os empregos que se destinam ac exercicio da recepcio ao publico nos diversos
departamentos da Prefeitura.

ATRIBUICOES:

Recepcionar usuarios e visitantes, procurando identificd-los, averiguande suas pretensdes, para prestar-
lhes informag@es, marcar entrevistas, receber recados ou encaminha-los a pessoa ou setores procurados;
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Atender chamadas telefénicas, manipulando telefones internos e externos, para prestar informacdes e
anotar recados;

Registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando, fazendo cadastros pessoais e comerciais do
usuario visitante, para possibilitar o controle dos atendimentos didrios;

Executar outras atribui¢cdes afins.
Denominag¢do: RECREADOR
ATRIBUICOES:

Servir as criangas nas necessidades didrias, cuidando de sua higier®2, orientando-as nas distracdes,
auxiliande-as nas refeicdes, organizando e promovendo atividades educativas, ajudando-as nestas
atividades para desenvolver fisica, emotiva e socialmente as mesmas;

Cuidar da higiene das criangas, banhandoe-as, vestindo-as, orientando seus habitos de limpeza pessoal,
para assegurar - lhes asseio e boa apresentacio;
Auxiliar as criangas nas refeicBes, servindo-as ou dando-lhes de comer para alimentd-las;

Planejar jogos e entretenimentos, atividades musicais, ritmicas e outras atividades a serem desenvolvidas
pelas criangas, para obter um roteiro que facilite as atividades educativas, e o relacionamento educador -
educando;

Coordenar as atividades preparadas, desenvolvendo nas criancas o gosto pelo desenho, pintura,
modelagem, conversacdo, dramatizagdo, canto e danca através da prética destas tarefas, para desenvolver
Ihes as inclinagBes e aptiddes e promover sua evolucdo harmoniosa;

Orientar as crian¢as em suas distragBes, levando-as a passear, lendo ou contando-lhes histérias e
organizando jogos e brincadeiras para assegurar-lhes o desenvolvimento sadio;

Controlar o repouso das criancas, preparando-lhes as camas, ajudandc-as na troca das roupas e
observando hordrios, para zelar pela satide e bem-astar delas;

Ministrar medicamentos as criancas, preparando-lhe as doses indicadas e controlando os horérios de
acordo com a orientacdo médica, para fazé-los seguir o tratamento prescrito;

Organizar e promover trabalhos complementares de carater civico, cultural ou recreativo, programando,
estruturando e ensaiando comemoracBes festivas e representativas para ajudar as criangas a se
desenvolverem fisica, mental e socialmente;

Registrar as atividades desenvolvidas e todos os acontecimentos pertinentes, fazendo anotacdes em
cadernos especificos, para possibilitar a avaliagie do desenvolvimento de suas tarefas;

Comunicar anormalidades inerentes ao desenvolvimento das criancas, dirigindo-as a pessoa competente,
psicologa ou responsével pela crianga, relatando o fato ocorrido para que sejam tomadas as providéncias

necessarias;

Manter um bom relacionamento de trabalho colaborando e cooperando com os colegas sempre que se
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fizer necessério;

Manter boa higiene pessoal e usar roupas adequadas ao trabalho;

Cumprir normas e horérios da creche e assinar o livro de ponto todos os dias;

Cobrir ou auxiliar colegas de trabalho, nos intervalos de repouso e/ ou zuséncia delas;
Zelar pela conservagdo de todo e quaisquer equipamentos e materiais;

Participar de treinamentos e reunides para maior aprimoramento de sau trabalho;
Participar de todas as reunides realizadas;

Planejar e executar atividades psicopedagégicas sob orientagdo da coordenadora e equipe técnica;
Ndo deixar as criangas sozinhas;

N3o discutir com outros funcionarios na frente das criancas;

Oferecer dgua as criancas;

N&o falar da crianga perto dela, 2 n3o ser para elogiz-lz;

Verificar a possibilidade de cuidar da crianga, em casos de pequenos ferimentos e tomar as devidas
providéncias;

Ministrar aulas pré-escolar em Centro de Educagdo Municipal Infantil;
Executar outras atribui¢des afins.

Denominacdo: REDUTOR DE DANOS A SAUDE

ATRIBUICOES:

Realizar atividades em campo e ponto fixo em é&nfase em prevencio de DST/HIV/AIDS/HEPATITE e outros
agravos em salde;

Desenvolver a¢des que visemn minimizar danos decorrentes do uso de drogas;
Treinamento como agente radutor de danos;

Capacita¢do em oficinas de sexo seguro;

Elaborar projetos relacionados a érea;

Aprimorar o conhecimento sobre drogas licitas e ilicitas.

Denominaco: SECRETARIO ESCOLAR
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ATRIBUICDES:

Cuidar de toda a escrituragdo escolar, atender as solicitages dos drgdoscompetantes no quese refere ao
fornecimento de dados relativos ao estabelecimento;

Manteratualizada toda documentagio do estabelecimento sob sua responsabilidade;
Zelar pela boa ordem da documentacio escolar;

Informar e atender o pessoal docente, discente e administrativo da escola sobre a legislacio em vigor que
Ihe dizem respeito;

Expedir certidBes ou quaisquer outres documentos oficiais da escola;

Identificar, interpretar e aplicar a legislagdo em vigor referente & organizacdo da unidade escolar,
organizar e manter atualizados cadastros, arquivos, ficharios, livros e outros instrumentos de escrituracio
da unidade escolar;

Redigir oficios, atas e outros expedientes;

Redigir documentos destinados a comunidade, arquivo documentos da drea pedagdgica;

Realizar trabalhos de datilografia e digitac3o;

Exacutar outras atribui¢des afins.

Denominacdo: SEGURANCA

DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os cargos que se destinam ao exercicio da seguranca do Patriménic Publico Municipal.

ATRIBUICOES:

Exercer a vigiléncia da Prefeitura, rodando suas dependéncias e observando a entrada e saida de pessoas
ou bens, para evitar roubos, atos de violéncia e outras infracdes 3 ordem e seguranca;

Executar outras atribui¢Bes afins.

Denominagdc: SERVENTE DE PEDREIRO

ATRIBUICOES:

Auxiliar o pedreiro na construgdo civil, na montagem e desmontagem de uma construcdo ou obras
similares da municipalidade, tais como: escavar valias, transportar e Jou misturar materiais, arrumar e
limpar obras e montar e desmontar armagdes valendo-se de esforco fisico e observando as ordens, para

auxiliar a construgdo ou reforma de prédios, estradas, pontes e outras construcdes da municipalidade;

Recortar ou trabalhar de outra forma barras perfilhadas de materiais ferrosos e nic ferrosos, utilizando
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ferramentas manuais comuns e especiais, madris, gabaritos, maquinas operatrizes, instrumentos de
medicdo, de tracagem e de controle, para fabricar esquadrias, portas grandes, vitrais e pecas similares;

Efetuar a carga, transporte e descarga de materiais, servindo-se das préprias mios e fou utilizando
carrinhos de m&o e ferramentas manuais, para possibilitar 2 utilizagio ou remocdo dagueles materiais;

Escavar valas e fossas, retirando terras e pedras com pas, enxadas, picaretas e outras ferramentas
manuais, para permitir a execucdo de fundacdes, o assentamento de canalizaces ou obras similares;

Misturar os componentes da argamassa, utilizando instrumentos manuais ou mecénicos, para permitir
sua aplicacdo em locais apropriados;

Realizar outras atribuicdes afins.

Denominacdo: SERVENTE

ATRIBUICOES:

Lavar, varrer e encerar pisos;

Limpar utensilios, como cinzeiro e objeto de adornos;

Ramover, transportar e arrumar volumes de materiais;

Limpar e lavar vidracas e instalac8es sanitérias;

Lavar pegas de roupas como tapetes e outros, de utilizagdo do ambiente;

Remover e transportar pecas, materiais, ferramentas e equipamentos utilizados no setor de servigo;

Realizar trabalhos de recebimento, guarda arranjo, conservacio de documentos, livros periddicos, méveis
utensilios e correspondentes;

Realizar trabalhos de preparo e distribuic3o de alimentos;

Zelar pela boa organizacdo do ambiente de trabzlho, bem como pela higiene;

Efetuar pedidos e controle de produtos de limpeza e armazenando-os de acordo com as instrucdes
recebidas, discriminando-as por pecas e respectivas quantidades, para manter o estoque e evitar
extravios;

Realizar servicos gerais de zeladoria, higiene sanitéria e préprios municipais;

Executar outras atribui¢des afins.

DENOMINAGAQ: SERVICOS GERAIS

ATRIBUICOES:

“\\ 1
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Lavar, varrer e encerar pisos;

Limpar utensilios, como cinzeiro e objeto de adornos;

Remover, transpartar e arrumar volumes de materiais;

Limpar e lavar vidragas e instalagdes sanitérias;

Lavar pegas de roupas como tapetes e outros, de utilizagio do ambiente;

Remover e transportar pecas, materiais, ferramentas e equipamentes utilizados no setor de service;

Realizar trakalhos de recebimento, guarda arranjo, conservacio de documentos, livros periddicos, méveis
utensilios e correspondentes;

Realizar trabalhos de preparo e distribuicio de alimentos;

Realizar trabalhos de cantinas;

Zelar pelz boa organiza¢do do ambiente de trabalho, bem como pela higiene;

Servir café, dgua e outros, mantendo ordem e asseio;

Efetuar pedidos e controle de produtos de limpeza e armazenando-os de acordo com as instrucdes
recebidas, discriminando-as por pe¢as e respectivas quantidades, para manter o estoque e evitar
extravios;

Realizar servicos gerais de zeladoria, cantina, portaria, higiene sanitaria e préprios municipais;

Executar outras atribuicdes afins.

Denominagio: SUPERVISOR DE DANGS A SAUDE

ATRIBUICOES:

Articular, planejar programacgo e negociar recursos para aquisicio de insumos;

Supervisionar o trabalhc de campo realizado pelos redutores de danos & salde;

Monitoramento, avaliaggo e elaboraggo da documentacZo técnica do projeto;

Treinamento como agente redutor de danos;

Capacitacdo em oficinas de sexo seguro;

Ministrar palestras;

Eiaborar projetos relacionados a drea de atuagio;
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Aprimorar o conhecimento sobre drogas licitas e ilicitas;

Executar outras atribui¢des afins.

Denominagao: SUPERVISOR HOSPITALAR

ATRIBUICOES:

Responsével pela gestdo de servigos hospitalares;

Gestdo de recursos humanos, rotinas trabalhistas como conferéncia de ponto, uniforme, crachg,
afastamento, atestados, escalas de trebalho e que tenha amplo conhecimento em limpeza e desinfecgdo

hospitalar;

Elaboracdo de cronogramas de limpeza, cumprimento de metas estabelecidas pela administracgo do
hospital;

Ter conhecimento de pisos e granilite @ manta de PVC, onde serdo realizados todos os dias lavagdo com
auto lavadora, polimento e tratamento com selador e imopermeabilizante.

Conhecer z correta utilizaggo de equipamentos de protecdo individual e coletiva;

DenominagZo: SUPERVISOR TECNICO DE CONTROLE E AVALIAGAQ

ATRIBUICDES:

Supervisionar toda o funcionamento do Sistema Unice de Salde;

Fazer controle do teto orgamentdrio, de faturamento, cargea horaria de pessoal.

Denominza¢do: SUPERVISOR ESCOLAR I, 1l e 1l

DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende os cargos destinados 2o planejamento, supervisZo, avaliagdo e reformulagdc de processo
ensino-aprendizagem, tracando metas, estabelecendo normas, orientando e inspecionade o
cumprimento das mesmas e criando ou modificando processos educativos, em estreita articulagdo com
os demais componentes do Sistema Educacional, para impulsionar a educag¢do integral dos alunes.

ATRIBUICOES:

Supervisionar o processo didatico-pedagdgico quanto zo planejamento e o controle e avaliagdo dos
objetivos do curricuio escolar;

Visitar escolas para aulas demonstrativas e auxilio pedagdgico;
Promover reunides pedagdgicas;

Promover aperfeicoamentc pedagdgico;
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Desenvolver pesquisas de campe, promovendo visitas, consultas, debates no sentido sécio-econémico-
educativo, pera cientificar-se dos recursos, problemas e necessidades da drea educacional sob suz
responsabilidade;

Elaborar curriculos, planos de cursos e programas, estabelecendo normas e diretrizes gerais e especificas,
com base nas pesquisas efetuadas, e com a colaboracio de outros especialistas de ensine, para assegurar
ao Sistema Educacionzl conteldos auténticos e definidos, em termos de qualidade e rendimento;
Orientar o corpo docente no desenvolvimento de suas potencialidades profissionais, assessorando-o
técnica e pedagogicamente, para incentivar 2 criatividade, o espirito de autocritica, o espirito de equipe e
a busca de zperfeicoamento;

Supervisionar a aplicaggo de curriculos, planos e programas, promovendo a inspe¢io de unidades
escolares, acompanhando e controlando o desempenho dos seus componentes e zelando pelo

cumprimento de normas e diretrizes, para assegurar a regularidade e eficécia do processo educativo;

Avalia o processo ensino-aprendizado, examinando relzatéries ou participando de conselhos de classe,
para aferir a validade dos métodos de ensino empregados.

Executar outras atribuicdes afins.
Denominacdo: TECNICO EM ALIMENTOS
ATRIBUICOES:

tuagdo no processamento e conservacdo de matérias-primas, produtos e subprodutos da industria
alimenticia e de bebidas, quanto na realizacdo de andlises laboratoriais e sensoriais;

Processar alimentas de origem animal e vegetal, dentro dos principios de conservacdo dos alimentos;

Implantar programas de seguranga alimentar: BPF-Boas Préticas de Fabricacio e APPCC-Andlise dos
Perigos e Pontos Criticos ¢ Controle;

Aplicar principios de seguranca industrial e gestdo ambiental;

Realizar andlises laboratoriais, fisico-quimicas e microbioldgicas em alimentos, efluentes e residuos
industriais;

Compreender as regulamentacBes governamentais requeridas para a fabricacio e comercializacio de
produtos alimenticios;

Aplicar principios de estatistica em ciéncia dos alimentos.
Denominacdo: TECNICO EM FARMACIA
ATRIBUICGES:

Zelar pela limpeza das prateleiras e balcdes do dispensério da Municipalidade;
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Atender os pacientes, verificandc receitas e entregando os medicamentos;
Controlar estoques e requisitar reposicoes;

Fornecer dados sobre o estoque e prazo de validade os medicamentos e materiais;
Auxiliar o farmacéutico em tudo que o mesma necessitar;

Preencher fichas relacionadas ao trabalho do dispenséric da Secretaria de Satde;
Comunicar ao superier imediato qualquer problema no funcionamento do dispensario;
Zelar pelos equipamentos e materiais colocados a sua disposicao;

Participar de cursos de treinamento e capacitagdo;

Utilizar adequadamente os equipamentos de seguranga e mecicina do trabalho;
Executar outras atribuigdes afins.

Denominacdo: TECNICO EM INFORMATICA
ATRIBUICOES:

* Suporte Técnico;
* Desenvolvimento de softwares;

* Webdesign - criagdo de sites;
* Configuraggo de Redes de computadores;

* Projetos em computagdo grafica;
* QOrganizacdo de banco de dados.

Denominagdo: TECNICO FISCAL DA RECEITA MUNICIPAL
ATRIBUICOES:

Coletar dados, documentos e informagdes junto aos cadastros fiscais e atendimento direto ao
contribuinte;

Desempenhar atividades com base em normas e instrugdes técnicas, com supervisao,
Desenvolver atividades com base em instrugdes elementares;

Executar atividades que exigem conhecimento especifico de tecnologias implantadas em sua drea de
atuacdo, ou que se pretenda implantar;

Executar tarefas programadas de sua drea de atuagdo com necessidade de supervisdo;

Fornecer informacdes basicas sobre a sua drea de atuagdo;
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Identificar erros ou falhas e os riscos operacionais de sua drea de atuacdo e os encaminhar para a
supervisdo;

Participar da implantagio de projetos na sua drea de atuacio;

Analisar dados, documentos e infermag8es no Departamento de Tributacdo da Secretaria de Fazenda e
aqueles relativos ao contribuinte;

Colaborar na elaboracgo de pareceres técnicos do Departamento de Tributacio da Secretaria de Fazends;

Coordenar atividades que exigem conhecimento especifico de tecnologias implantadas na Secretédria de
Fazendas, ou que se pretaenda implantar;

Desenvolver atividades ndo programadas e n3o repetitivas;

Utilizar os sistemas informatizados disponiveis na sua drea de atuacdo;
Elaberar projetos de sua drez de atuagdo;

Executar atividades que exigem conhecimentos gerais da Receita Municipal;

Garantir que a implantagdo de solugdes que tenham impacto na suz drea de atuacio seja feita de acordo
com os padrBes estabelecidos;

Responder por processos e ag8es de natureza operacional que tém repercussio na Receita e diretamente
nos contribuintes;

Manutencdo dos cadastros de inadimplentes e do cadastro da divida ativa do Municipio;

Exercer outras atividades correlatas de natureza tributdria, ressalvadas as atribuicBes privativas de
Auditor da Recelta Municipal.

Denominagdo: TECNICO DE LABORATORIO

DESCRICAO SINTETICA:

Executar trabalhos técnicos de laboratdrio relacionados a anatomia patoldgica, dosagens e andlises
bactericldgicas e quimicas, em geral realizando ou orientando exames, testes de cultura de
microrganismos, através da manipulaggo de aparelhos de laboratdrio e por outros meios para possibilitar
o diagndstico, tratamento ou prevenc¢io de doencas.

ATRIBUICOES:

Realizar a coleta de material, empregando técnicas e instrumentacdo adequadas, para proceder aos
testes, exames e amostras de laboratério;

Manipular substdncias quimicas, como &cidos, base, sais e outras, dosando-as de acordo com as
especificagBes, utilizando tubos de ensaio, provetas, bastonetes e outros utensilios apropriados e
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submetendo - as a fontes de calor, para obter os reativos necessérics a realizacdo dos testes, andlises e
provas de laboratério;

Orientar e controla as atividades de equipe auxiliar, indicando as melhores técnicas e acompanhando o
desenvolvimento dos trabalhos, para garantir a integridade fisica e fisioldgica do material coletado e 2
exatiddo dos exames e testes laboratoriais;

Proceder a exames anatomopateldgico ou auxilia na realizagdo dos mesmos, preparando as amostras e
realizando a fixac3o e corte do tecido eorgénico, para possibilitar a leitura microscopia e o diagndstice
laboratorial;

Fazer exames coprolégicos, analisando forma, consisténcia, cor e cheiro das amostras de fezes e
pesquisando a existéncia de concrecdes, sangue, urobilina, bilirrubina, gorduras e fermentos pancreaticos
e parasitas intestinais, através de técnicas macromicroscopicas, para complementar diagndsticos;

Realizar exames de urina de varios tipos, verificando a densidade, cor, cheirg, transparéncia, sedimentos e
outras caracteristicas, e a2 presenca de albuming, glicose, pigmentos biliares, proteoses, urobilina e outras
substéncias e determinando o PH, para obter subsidios, diagnésticos para certas doengas e
complementacdo diagnodstica da gravidez;

Proceder a exames soroldgicos, hemateldgicos, dosagens bioguimicas e liquor em amostras de sangue e a
exames bacterioscopices e bacteriolégicos de escarro, pus e outras secrecdes, empregando as técnicas
apropriadas, para possibilitar a leitura micrascépica e o diagndstice laboraterial;

Aplicar substéncias alérgicas, injetando-as por via subcuténea e/ou mucosa, para medir a sensibilidade
alérgica;

Auxiliar a realizacdo de exames do liquido cefalorragquidiano, efetuando as rea¢Bes caldidas e quimicas,
pertinentes, para passibilitar a contagem de células, identificacio de bactérias e o diagndstico de
laboratério;

Fazer a interpretacdo dos resultados dos exames, andlises e testes, valende - se de seus conhecimentos
técnicos e baseando - se nas tabelas cientificas, 2 fim de encaminhé-la a autoridade competente para &
elaboracdo dos laudos médicos e a conclusio dos diagndsticos clinicos;

Auxiliar na elabcragdo de relatérios e na computacio de dados estatisticos, anotando e reunindo os
resultados dos exames e informacdes, para possibilitar consultas por outros érgdos;

Supervisionar as tarefas realizadas pelo pessoal sob sua responsabilidade, orientando - as e fiscalizando a
execucdo das mesmas, para conseguir rendimento e eficacia dos trabalhos. Pode controlar o estoque do
material para evitar interrupcdes abruptas do trabalho. Pode cooperar na formacdo e treinamento de
pessoal, nas aulas praticas ministradas a estagiarios e discentes.

Denominagio: TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO

DESCRIGAO SINTETICA:

Orientar e coordenar o sistema de seguranca do trabalho, investigando riscos e causas de acidentes e
analisando esquemas de prevencdo, para garantir a integridade do pessoal e dos bens de uma empresa.

ATRIBUICOES:
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Inspeciona locais, instalagBes e equipamentos da empresa, observando as condig8es de trabalho, para
determinar fatores e riscos de acidentes;

Estabelece normas e dispositivos de segurancge, sugerindo eventuais modificagdes nos equipamentos e
instalacBes e verificando sua cbservancia, para prevenir acidentes;

Inspecionar os postos de combate z incéndios, examinando as mangueiras, extintores e equipamentos de
protecgo contra incéndios, para certificar - se de suas perfeitas condigdes de funcionamento;

Comunicar os resultados de suas inspe¢des, elaborando relatérios, para propor a reparagdo ou renovagdo
do equipamento de extin¢do de incéndios e outras medidas de segurancs;

Investigar acidentes ccorridos, examinando as condi¢Bes da ocorréncia, para identificar suas causas e
propor as providéncias cabiveis;

Manter contatos com os servigos médico e social da empresa ou de outra instituicdo, utilizando os meios
de comunicacéo oficiais, para facilitar o atendimento necessério 2os acidentados;

Registrar irregularidades ocorridas, anotando-as em formulérios préprios e elaborando estatisticas de
acidentes, para obter subsidios destinados @ melhoria das mecidas de segurancs;

Instruir os funcionarios dz empresa sobre normas de seguranga, combate a incéndios e demais medidas
de preven¢Zo de acidentes, ministrando palestras e treinamento, para que possam agir acertadamente

em casos de emergéncia;

Coordenar a publicagdo de matéria sokre seguranga no trabalho, preparando instrucdes e arientande 2
confeccZo de cartazes e avisos, para divulgar e desenvolver habitos de prevencdo de acidentes;

Participar de reunides sobre seguranca no trabalho, fornecendo dados relztivos zo assunto, apresentando
sugestdes e analisando a viabilidade de medidas de seguranca propostas, parz aperfeicoar o sistemz
existente.

Denominacdo: TECNICO DE TURISMQ

ATRIBUICOES:

Assessorar a Secretaria responsadvel pelo desenvolvimento do Turismo no Municipio, bem como
coordenar e controlar as atividades relacionadas com o turismo;

Proceder a elaboragdc de Projetos na area de turismo para levantamento dos pontos turisticos do
Municipio, responsabilizando-se por sua execuggo, controle e avaliacdo;

Promover e difundir o turismo, e estimular o seu desenvolvimento;
Executar outras atribui¢des afins.

Denominagdo: TECNICO EM AGROPECUARIA
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DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os empregos que se destinam aoc servico técnico relativo 3 programac3o técnica e controle
dos trabalhos agropecuérios.

ATRIBUICOES:

Orientar e implantar técnicas conservacionistas, identificar pragas, doenga e ervas daninhas;
AdubacHo e correcio de solos;

Gerenciamento de propriedades rurais;

Nocdes de topografia, preparo e manejo correte do solo;

Negdes de alimentacdo e manuseio de pequenos, médios e grandes animais;

Executar outras stribuicBes afins.

Denominacio: TECNICO EM ALIMENTOS

DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os empregos que se destinam ao exercicio da técnica relativa 3 producio de alimentos.
ATRIBUICOES.

Executar experiéncias e ensaios de lzboratérics e orientar os processamentos, para cocperar no
desenvolvimento e controle de fabricacdo desses produtos;

Fiscalizar e inspecionar a distribuicdo e venda de alimentos nos pontos comerciais;

Executar outras atribuigdes afins.

Denominacdo: TECNICO EM HIGIENE DENTARIA

DESCRICAQ SINTETICA:

Executar tarefas auxiliares no tratamento odontoldgico sob a supervisgo do Cirurgido Dentista.
ATRIBUICOES.

Participar do treinamento de atendente de consultdrios dentarios;

Colaborar nos programas educativos de satide bucal;

Colaborar no levantamento e estudos epidemioldgicos como coardenador, monitar e anotador;

Educar e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre a prevengdo e tratamento das doencas
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bucais;

Fazer a demonstragdc de técnicas de escovagio;

Responder pela administrac3o da clinica;

Supervisionar, sob a delegacZo, o trabalho dos atendentes de consuitédrios dentérios;
Fazer a tomads e revelz¢3o de radiografias intra-orais;

Realizar 2 remocZo de indutos, placas e célculos supragengivais;

Executar a aplicacdo de substincia para a prevenc¢io da cérie dental;

Inserir e condensar substéncias restauradoras;

Polir restauragdes;

Proceder a limpeza e a antissepsia do campc operatério, antes e apds 0s atos cirlirgicos;
Remover suturas;

Caonfeccionar modelos;

Prepara moldeiras;

Executar outras atribuicBes afins.

Denominacio: TECNICO QUIMICO/PISCINAS

DESCRICAO SINTETICA:

Analisar as instalacBes de piscinas, verificando o fluxe d'dgua, misturando-lhe substancias quimicas para
purificar e tornd-la adequada para utilizacfio.

ATRIBUICDES:

Preparar e aplicar solugBes quimicas para tratamento de dguz de piscinas;

Verificar dosagem de substincias de tratamento de dgua;

Limpar periodicamente os filtros das piscinas, operando manualmente os dispositivos de tratamento:
Limpar e efetuar a manuten¢io de equipamentos, bem como providenciar reparos nos mesmos;

Responsabilizar-se pelo servico executado e pelo material de consumo, equipamentos e material
permanente a sua disposicdo;

Participar de cursos de treinamentos e capacitacio;
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Executar outras atribuicbes afins.
Deneminagio: TECNICO DE RAIOS X
DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende os empregos que se destinam 2 execucdo de exames radiclégicos, posicionando
adequadamente o paciente e acionzndo o aparalho de raio x, para as requisicdes médicas;

ATRIBUICOES.

Selecionar os filmes a serem utilizados, atendendo ac tipo de radiografia requisitada pelo médico, par
facilitar a execucdo do trabalho;

Colocar os filmes no chassi, posicionando-os e fixande letras e ndmeros radiocampos no filme, para obter
as chapas

Preparar os pacientes, fazendo-o vestir roupas adequadas ¢ livrando-os de qualquer joia ou objeto de
metal, para assegurar a validade do exame;

Colocar a paciente nas posicdes correta, medindo as distincias para a focalizagdo da drea a ser
radiografadas, para cbter chapas mais nitidas;

Acionar o aparelho de raics X, observando as instrugdes de funcionamento, para provocar a descarges de
radiatividade sobre a drea a ser radiografada;

Encaminhar o chassi com o filme 2 Cdmara escura, utilizando passa-chassi ou outro meio, para ser feita a
revelacdo do filme;

Registrar o nlimero de radiografias realizadas, discriminando tipos, regides e requisitantes, para
possibilitar a elaborac3o do boletim estatistico;

Controlar o estoque de filme, contraste e outros materiais de uso no setor, verificando e registranda
gasto, para assegurar a continuidade dos servigos;

Manter a ordem e a higiene do ambiente de trabalho, seguindo normas e instrugdes, para evitar
acidentes;

Operar maquinas reveladoras automaticas para revelacio, fixacdo e secagem radiogréficas;
Executar outras atribuicges afins.

Denominacdo: TELEFONISTA

DESCRIGAQ SINTETICA:

Compreende a forga de trabalho que se destina a realizar operacdes telefénicas internas e externas,
fornecendo informag¢Bes quanto aoc expediente, além de realizar controles das ligacBes realizadas e
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recebidas.
ATRISBUICOES:
Receber e realizar chamadas telefénicas, prestando informagdes necessarias guando solicitadas;

Realizar o controle das chamadas telefénicas recebidas e realizadas, segundo normas de procedimento
prevismente determinadas;

Zelar pela conservagdo e manutengdo dos equipamentos colocados 2 sua disposicdo, comunicando
qualquer falha detectada no sistema;

Realizar o atendimento PABX com ramais e troncos;

Distribuir recados para as equipes de atendimento;

Executar outras atribuigdes afins.

Denominacdo: TERAPEUTA OCUPACIONAL

DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os empregos que se destinam a se dedicar 2o tratamento, desenvalvimento e reabilitagde
de pacientes portadores de deficiéncias fisicas e/ou psiquicas, promovendo atividades para ajuda-los na
sua recuperagac e integracdo scocial;

ATRIBUICOES:

Preparar cs programas ocupacionais destinados @ pacientes com problemas psiquicos ou fisicos,
haseando-se nos casos a serem tratados, para desenvolver e aproveitar seu interesse por determinados
trabalhos;

Planejar trabalhos individuzis ou com pequenos grupos, tais como: atividades plasticas, expressivas,
artesanais, horticultura e outros, estakelecendo as tarefas aos pacientes de acorco com cada caso, para
possibilitar a cura total ou parcial da deficiéncia do paciente;

Desenvolver z capacidade e melhorar o estado psicolégice do paciente;

Dirigir e supervisionar as tarefas prescritas, para ajudar o desenvolvimento dos programas e apressar a
reabilitacdo;

Realizar avaliacio de casos e reavaliagdo periddica;
Prestar orienta¢des aos pais e professores dos pacientes;
Realizar discuss3o de caso com equipe interdisciplinar;

Fazer o encaminhamento de pacientes para outras instituicdes;
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Manter constante interacido com entidades afins;

Executar outras atividades afins.

Denominagio: TOPOGRAFO

DESCRICAO SINTETICA:

Realizar, sob supervisio direta, tarefas de cardter tecnico relativas a execucio de projetos de
levantamentos topograficos, hidrogréficos e geodésicos, utilizando instrumentos de agrimensuras e
registrandc dados e informagBes de interesse em obras realizadas nela Prefeitura.

ATRIBUICOES:

Auxiliar na realizacdo de diagndsticos, estudos, pesquisas e levantamentos que fornecam subsidios &
formulacdo de politicas, diretrizes, planos e agdes a sua manutencdo, implantagéic e funcionamento de

atividades da drea de agrimensura;

Manusear instrumentos especificos tais como: bissolas, teodolitos, niveis, miras, transitos, balisas e
outros;

Ajudar na execucdo de levantamentos topograficos, hidrograficos e geodésicos, tomando e anotando as
medidas fornecidas por instrumentos de agrimensura, para formar dados necessarios 2 construggo de
obras;

Desenhar e calcular o tamanho e contornc de terrenos e dguas, utilizando dados coligides em
levantamentos topograéficos;

Auxiliar na execucio de projetos de arruamento de terrenos, loteamentos, estradas municipais,

construcdo de barragens de terrg, irrigacdo, drenagens e outros;

Ajudar na execugio de projetos de urbanizacdo do Municipio;
Auxiliar na elaboracio de relatérios e outros informes técnicos referentes aos levantamentos realizados;

Executar vistorias, objetivando o cumprimento das especificagBes técnicas e zelar pela meanutencdo do
padrdo dos levantamentos executados;

Fazer observar o cumprimento das normas de seguranca do trabalho;

Responsabilizar-se pelo controle dos equipamentos, instrumentos e materiais colocados 2 sua disposi¢éo;
Exacutar outras atribuigBes afins.

Denominacio: TRABALHADOR BRACAL

ATRIBUICOES:

Executar tarefas manuais de cardter simples que exigem, principalmente, esforco fisico e pouca ou
nenhuma experiéncia, e que os trabalhadores classificados em outros grupes ndo executam.
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Realizar tarefas manuais como escavar buracos, utilizando ferramentas manuais;

Colocar quantidades de matéria-prima em pontos determinados.

Ajudar no carregamento e descarga de caminhdes;

Executar tarefas utilizando instrumentos manuais, como enxada, machado, moto. serra, picareta, efc.
Executar outras atribuicdes afins.

Denominacdo: VIGIA

DESCRICAQ SINTETICA:

Compreende os empregos que se destinam a exercer a vigilancia dos préprios municipais, percarrendo e
inspecionando suas dependéncias, para evitar incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e outras
anormalidades.

ATRIBUICDES:

Executar a ronda noturna nas dependéncias, verificando se as portas, janelas, portos e outras vias de
acesso estio fechadas corrstamente e constatando irregularidades, tomar providéncias necessarias no

sentido de evitar roubos e outros danos;

Observar a entrada e saida de pesscas, para evitar que pessoas estranhas possam causar transtornes e
tumultos;

Controlar 2 movimentacdo de veiculos, fazendo os registros, anotando o numero da chapa do veiculo,
nome do motorista e horério;

Atender pessoas e fornecer informagdes quando necessario;

Garantir a seguranca dos servidores que trabalham nas dependéncias;
Executar a vigilancia nas pragas, jardins e todas as dependéncias da Prefeitura;
Executar outras atribui¢des afins.

Denominacio: ZELADOR DE ESTADIO

DESCRICAO SINTETICA:

Compreende os empregos que se destinam ao exercicio da zeladoria em estédios de futebol e Centros
Esportivos da Prefeitura de Araguari.

ATRIBUICOES:

Exercer as fungdes de zeladoria em estadios de futebol e Centros Esportivos, promovendo a limpeza e
conservagio dos mesmos e vigiando o cumprimento do regulamento interno, para assegurar o asseio,
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ordem e seguranca do estadio e bem-estar de seus usuarios e visitantes;

Executar outras atribui¢des afins.
Denominagdo: ZELADCR

ATRIBUICOES:

Exercer a vigildncia dos préprios Municipais, percorrendo e inspecionando suas dependéncias, para evitar
incéndios, roubos, entradza de pessoas estranhas e outras anormalidades.
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