CAMARA MUNICIPAL DE ARAGUARI
MINAS GERAIS
GESTAO 2017/2018

TERMO DE REFERENCIA

Diante das Justificativas elencadas pelo Presidente da Camara Municipal
de Araguari’MG segue abaixo quadro detalhado para o provimento do Quadro de Pessoal
Efetivo da Camara Municipal de Araguari, com as suas respectivas vagas:

Gestor Legislativo Controlador Interno Curso Superior Completo em 01
qualquer drea completada por
Cursos de Finangas,
Administrac@o ou Contabilidade.
Técenico Legislativo Assessor de Curso Superior na drea de 01 Th
, Comunicacio Comunica¢do com registro em
: orgdo préprio
Técnico Legislativo Assessor Cerimonial Curso Superior completo 01 7h
Técnico Legislativo Técnico de Apoio aos | Curso  Superior Completo em 04 7h
Gabinetes Areas Juridicas
Técnico Legislativo Agente de Protocolo Ensino Médio Completo 02 7h
-+ Comprovagdo de Experiéncia
. Profissional
Téenico Legislativo | Agente de Patriménioe | Ensino Médio Completo  + 02 7h
Almoxarifado Comprovagdo de Experiéncia
Profissional
Técnico Legislativo Técnico de informatica | Ensino Médio + curso especifico 01 7h
na Area. L
Técnico Legislativo Agente Administrativo | Ensino Médio Completo + Curso 02 7h
especifico na Area
Servigos Gerais Recepeionista Ensino Médio Completo 01 7h
Total de Vagas 15 *

1. DO OBJETO:

Contratacdo direta do IDECAN — Instituto de Desenvolvimento Educacional, Cultural
e Assisténcia Nacional para elaboraciio e realiza¢gio de Concurso Piblico, para o
provimento do Quadro de pessoal Efetivo da Cimara Municipal de Araguari/MG, nas
areas Controladoria, Técnicas e Servicos Gerais com o total de 15 vagas sob o Regime
Estatutirio, visando atender as necessidades da Cimara Municipal de Araguari/MG e sua
futura nova Sede.

2. FUNDAMENTO LEGAL:
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2.1. A Lei Federal n°® 8.666 de 21 de junho de 1993, que regulamenta o Art. 37, inciso XXI.
da Constitui¢do Federal, institui normas para Licitagdes e Contrato da Administracdo Publica ¢
da outras Providéncias, suas alteragdes e Legislacio complementar.

2.2. O servigo/objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal na Lei Federal 8.666/1993
atendendo ao disposto do Art. 24, XIII da respectiva lei.

3. DAS OBRIGACOES DO INSTITUTO:

3.1. Fica obrigado o contratante a elaboragdo de edital/realizagio do mesmo com scus
respectivos comunicados realtivos ao Concurso Pablico com as seguintes exigéncias minimas:

3.2. Editais:

O Instituto realizard a elaboragdo do edital/realizacio do mesmo e comunicados
relativos ao Concurso Pablico. O Edital de abertura das inscrigdes estabelecera disposigdes para:

a) Inscrigdes

b) As Convocagdes para a prova

¢) A aplicagdo da prova

d) O julgamento

e) Os recursos

f) O cronograma

g) As cidades de realizagdo das provas

h) O contetido programatico, entre outros.

3.3. Divulgacio.

A Camara Municipal de Araguari se responsabilizara pelas publicagdes dos editais e
comunicados por meio de publicidade e a CONTRATADA pela divulgagio do evento em
jornais especializados ¢ ndo oficiais de grande circulagdo, bem como em outros meios de
comunicacio.

Serd de responsabilidade da CONTRATADA. providenciar a elaboracio de divulgacio
com as informagdes basicas do concurso bem como os respectivos locais de realizacio de
provas sob sua responsabilidade.

A CONTRATADA divulgara o evento, assim como todas as suas fases, em site proprio
que serd disponivel aos candidatos e colocara a disposi¢do dos interessados as informagdes e
esclarecimentos sobre o certame por meio de servigos de atendimentos aos candidatos, durante o
periodo do certame.
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A CONTRATADA providenciara o encaminhamento de Release para 0s jornais e
especializados em concursos, rddio, TVs. Os releases contendo as principais informagdes sobre o
Concurso € a sua ampla divulgacio garante que o certame seja levado ao conhecimento do
publico, para que os interessados efetuem suas inscrigdes.

3.4. Das Inscricoes.

As Inscrigdes, cuja taxa serd paga em favor da CONTRATANTE, em conta especifica
indicada pela Camara Municipal de Araguari, serdio realizadas exclusivamente por meio de
internet sob orientagdo da CONTRATADA, que sera responsavel pela elaboragdo e divulgacio
de boletim informativo ao candidato e da ficha de inscrigdo, a ser impresso pelo candidato.

O enderego eletronico da contratada estara disponibilizado para que os candidatos
obtenham informagdes e/ou efetuem suas inscrigdes. durante o periodo definido para essa ctapa
em edital do concurso. Nesse processo, o candidato sera responsavel pela digitagdo de seus
dados cadastrais e impressdo do boleto, que podera ser pago em quaisquer agéncias da rede
bancdria. Em caso de preenchimento incorreto de dados, via internet, o sistema disponibilizara
uma mensagem de erro ao candidato.

3.4.1. Inscrigdes para candidatos portadores de necessidades especiais

As pessoas com deficiéncia ¢ assegurado o direito de se inscrever no Processo Seletivo,
desde que as atribui¢des do cargo pretendido sejam compativeis com a deficiéncia de que sdo
portadoras, conforme estabelecido no Decreto Federal n 3.298. de 20/12/ 1999, alterado pelo
Decreto Federal 5.296, de 02/12/2004 e ou Lei Estadual n® 11.867 de 28 de julho de 1995. Em
obediéncia ao disposto na Lei Estadual n® 11.867 de 28 de julho de 19935, aos candidatos com
deficiéncia habilitados serd reservado o percentual de 10% (dez por cento) das vagas a serem
criadas no prazo de validade do Concurso Publico. Caso a aplicacdo do percentual resulte em
numero fracionado, este devera ser elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente.

3.4.2. Material de Inscricio

A contratada serd responsdvel por todo o material necessario ao recebimento das
inscrigdes elaborando e disponibilizando em seu site todas as informagdes, bem como:

a) O boletim informativo: contendo o edital do certame:
b) A ficha de inscrig@io: a ser preenchida, via internet, com os dados de identi ficagdo

do candidato e demais informagdes necessarias para o cadastramento;
¢) O comprovante de inscrigdo.

3.4.3. Elaboracio das provas

A contratada se responsabilizard pela claboragio das provas previstas no certame e
demais, caso sejam necessarias, a saber:
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a) Prova objetiva de multipla escolha e redagfio:
b) Prova de titulos (Nivel Superior, Ensino Médio e Ensino Fundamental Completo);

Tecnicamente, as provas serdo elaboradas com nivel de aproximacdo ao modelo de
gestdo de pessoas por competéncias. Assim, as provas visardo a avaliar competéncias essenciais
ao exercicio do cargo, tais como:

\%

Capacidade de anélise e sintese:
Capacidade de formulagdo;

Raciocinio conceitual;

Raciocinio ldgico-numérico;

Solugdo de problemas;

Argumentacio;

Capacidade de elaboragdo de inferéncias.

V VVV

v

-
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3.4.4. Impressio e acondicionamento dos cadernos de questdes

A contratada sera responsavel pela montagem dos originais, impressdo, conferéncia,
reproducdo, contagem, acondicionamento e lacragdo dos cadernos de questdes, em quantidade
suficiente para atender ao nimero de candidatos inscritos no certame. A contratada ird adotar
procedimentos que objetivem atender aos portadores de deficiéncia, considerando-se, para
tanto, providéncias para provas especiais, em braille ou ampliadas (SE FOR O CASO). Para
garantir a seguranga necessaria a confidencialidade dos dados tratados, a equipe técnica da
contratada, assume toda a responsabilidade pelo sigilo das provas.

3.4.5. Folhas de respostas

A contratada providenciard a elaboragiio, montagem fotografica e impressdo das folhas
de respostas das provas objetivas, cujo sistema de corregdo ¢ avaliagd@o serd feito por meio de
leitura otica. As Folhas de Respostas serdo personalizadas e deveriio ser assinadas e devidamente
preenchidas a tinta pelos candidatos.

3.4.6. Material de aplicac¢iio

A contratada providenciara todos os impressos e materiais necessarios a aplicacdo das
provas e providenciara inclusive os locais de realizagio, listados a seguir:

a) Crachds para os coordenadores, fiscais e membros da equipe de apoio;
b) Listas de chamada a serem afixadas no prédio, visando o auxilio aos candidatos;

¢) Listas alfabéticas gerais, visando o auxilio ao coordenador;
d) Formuldrios de corregiio de dados cadastrais;
¢) Formularios para identificacio com documento inadequado;
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f) Comprovante de comparecimento, a ser preenchido por candidatos que

precisem justificar a auséncia ao trabalho ou similares;
g) Setas indicativas das salas;

h) Indicagdo de sanitarios masculinos e femininos:

i) Indicagdo da sala de coordenagéo;

J) Indicac@o do nimero das salas de prova;

k) Estojo para cada sala contendo ldpis, caneta de tinta preta ¢ vermelha, borracha e
giz;

1) Folhas de respostas éticas pré-identificadas:

m)Folhas de respostas oticas sem identificagio para reserva;

n) Lista de presenga, por sala, com campo para assinatura dos candidatos:

0) Outros documentos pertinentes.

p) Os locais de realizagdo de provas (Escolas, Faculdades e etc).

3.4.7. Resultado Final

Através do Edital de Abertura de inscri¢do e sob a responsabilidade da contratada, serfio
processados eletronicamente e definidos os critérios de julgamento e desempate das provas.

A contratada emitird as seguintes listagens de resultado das provas em midia impressa e
digital, que serdo encaminhadas 8 CAMARA MUNICIPAL DE ARAGUARI:

a) Candidatos habilitados, ordenados alfabeticamente e por cargo. com nome,
classificag@o e nimero de inscrigéo ¢ de documento de identidade:

b) Candidatos habilitados, ordenados por classificagdo e por cargo, com nome,
classificacdo e nimero de inscri¢do e de documento de identidade;

¢) Candidatos portadores de deficiéncia habilitados, ordenados alfabeticamente e
por cargo, com nome, classificagdo e nimero de inscri¢do e de documento de identidade:

d) Candidatos portadores de deficiéncia habilitados, ordenados por classificagio e
por cargo, com nome, classificagdo e nimero de inscri¢do e de documento de identidade;

e¢) Escores e notas, em que constem todos os candidatos inscritos no processo, com
o0 desempenho parcial em cada uma das provas e resultado final;

f) Candidatos habilitados, ordenados alfabeticamente, com nome, endereco e
telefone;

g) Estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados: ¢

h) Outras listagens pertinentes, a critério da CAMARA MUNICIPAL DE
ARAGUARI.

4. DOS SERVICOS:
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4.1. Caso seja detectada alguma irregularidade no recebimento/execucdo dos servicos,
mediante simples declaragdo de constatagdo serd de plano rejeitado o seu recebimento, arcando a
Contratada com todas as despesas que vierem a incidir.

5. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO:

5.1. O recebimento/aceitagdo dos servigos devera ser efetuado pelo servidor designado
pela Presidéncia ou Superintendéncia Administrativa da Camara Municipal de Araguari-MG.

6. ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA PARA
A DESPESA:

6.1. O valor total do presente contrato ¢ de RS 139.900,00(Cento e trinta e nove mil e
novecentos reais) para uma estimativa de até 2.000 (dois mil) candidatos. Caso o
quantitativo de inscritos ultrapasse a previsdo inicial, devera ser cobrado o valor adicional de RS
59,45 (cinquenta e nove reais e quarenta e cinco centavos) por candidato excedente,

O cronograma de desembolso deverd observar a conclusio de etapas do servico
contratado, com o seguinte escalonamento:

# 50% (cinquenta por cento) apds o término das inscrigdes;

» 30% (trinta por cento) apds a aplicacdo da prova objetiva;

» 20% (vinte por cento) apos a divulgagio do resultado final, encerramento e
homologagéo do referido processo simplificado subsequente ao da realizacdo dos Servigos.

6.2. As dotagdes orcamentarias destinadas ao pagamento do objeto licitado estio
previstas e indicadas sob os nimeros:

............................

Fonte | Ficha | = Dotacio A A R
100 : 034 01.02.04.122.0001.2305.3.3.90.39.00
100 035 01.02.04.122.0001.2305.3.3.90.39.00

6.3. As taxas de inscricdo deverfio ser recolhidas pela Cimara Municipal de
Araguari-MG, haja vista que se tratam de recursos de natureza tributaria, portanto, receita
publica. Cabera a CONTRATADA apenas operacionalizar a emissdo dos boletos bancérios de
acordo com as orienta¢des do TCE-MG.

6.4. Estes valores propostos cobrirdo todas as despesas da contratada com o Concurso
Publico, inclusive gastos com materiais, aluguéis, transporte, remuneracgdo de pessoal, tributos e
encargos sociais, para a realizagdo das fases da selecio da CéAmara Municipal de
Araguari/MG.

.......................................................................................................................................... i
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7- CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO:

7.1. O custo estimado/aproximadamente para os servigos prestados ¢ de R$ 139.900,00
(Cento ¢ trinta e nove mil ¢ novecentos reais) para uma estimativa de até 2.000 (dois mil)
candidatos. Caso o quantitativo de inscritos ultrapasse a previsdo inicial, devera ser cobrado o
valor adicional de RS 59,45 (cinquenta e nove reais e quarenta ¢ cinco centavos) por
candidato excedente.

O cronograma de desembolso devera observar a conclusio de etapas do servigo
contratado, com o seguinte escalonamento:

# 50% (cinquenta por cento) apds o término das inscrigoes:

» 30% (trinta por cento) apos a aplicagio da prova objetiva;

» 20% (vinte por cento) apos a divulgacio do resultado final, encerramento e
homologagéo do referido processo simplificado subsequente ao da realiza¢do dos servicos.

7.2. O valor acima foi aferido em Notas Fiscais ou Contratos de prestacio de servigos
em outros 0rgdos ou autarquias anexadas no processo de Dispensa de Licitagdo com base no
art. 24, XIII, Lei 8.666/93 comprovando assim que 0 CONTRATADO (A) pratica o valor de

mercado.

\

\ ' Lifian des Santos Randi
/ Superimterdente Administrativo
Lilian'dos Sa Randi
Superiletendente Administrativo
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